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_ PLANO DE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO OS DE
FORNOS o CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

ALGODRES

MUNICIPIO

PREAMBULO

O Municipio de Fornos de Algodres apresenta o Plano de Prevencdo de Riscos de Gestéo,
incluindo os de Corrupgéo e Infragdes Conexas, para vigorar a partir de 30/ 05/2017, nos termos
das Recomendagdes numero 1/2009, de 1 de julho, 1/2010, de 7 de abril e recomendacédo n.°
3/2015 do Conselho de Prevencao da Corrupgao, publicada na 2.2 Série do Diario da Republica,
n.° 132, de 09 de julho de 2015.

O Plano de Prevencao de Riscos é assumido como uma oportunidade de melhoria, sistematizando
todos os dominios da atividade da autarquia suscetiveis de poderem configurar situacbes
potenciais de risco, bem como as correspondentes medidas preventivas que impegam eficazmente
a sua ocorréncia.

As mudancas organizacionais projetadas pelo executivo municipal, ao nivel da organizag¢do dos
servigos e da relagdo com a comunidade, em especial com 0s municipes, levam a reconhecer a
extrema pertinéncia deste instrumento, sendo uma referéncia de prosseguimento da sua atividade
e integrado no processo de gestdo, amplamente divulgado e integrando-se diretamente no
Sistema da Qualidade que esta a desenvolver-se na autarquia.

Este plano foi concebido, com recurso a participagéo de todas as unidades organicas e servigos
da Instituicdo, quer ao nivel da listagem dos riscos, sua caracterizagéo e respetivas medidas de
prevencdo. E, portanto, uma oportunidade de estudo aprofundado de praticas e circuitos a
melhorar € um compromisso de todos os colaboradores.

Sendo este o primeiro plano de prevencgéo de riscos realizado de forma global e integrada para
responder a componentes tao particulares e complexas como as que se englobam neste tema,
reconhecemos a dificuldade e as duvidas sobre a extensédo das medidas a propor.

Em suma, este plano foi concebido ndo apenas como reforgo do controlo, mas como um
instrumento de formacgédo e de melhoria do desempenho de todos os colaboradores € como um

referencial que a todos diz respeito, responsabiliza enquanto agentes do Servigo publico.
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ALGODRES

MUNICIPIO
| - COMPROMISSO ETICO

A existéncia de um ambiente pautado pela ética, com a determinag@o de um conjunto de principios
fundamentais de relacionamento que possibilitem a todos os intervenientes aprofundar a
consciéncia dos deveres profissionais, quer nas relagdes internas, com chefias, colegas e eleitos,
quer nas relagdes com a envolvente externa, € determinante para um clima de motivagéo,
confianga e responsabilizagéo entre todos os colaboradores.

Este compromisso ético transversal aos varios intervenientes nos procedimentos deve funcionar
como alicerce das atitudes e comportamentos dos colaboradores no exercicio das suas atividades,
por forma a emergir o espirito de servigo publico, colocando o interesse publico em primeiro lugar,
e dinamizar mecanismos inovadores que adicionem valor a gestdo e aumentem a satisfagao de
todos os interessados.

Nesse sentido, apresentam-se como valores a observar pelos membros dos 6rgaos, dirigentes e
trabalhadores intervenientes nos procedimentos:

1 - Exceléncia: Desenvolver a qualidade, eficiéncia e eficacia.

2 - Imparcialidade e Igualdade: Atuar de forma justa, isenta e independente.

3 - Informagdo e Comunicagdo: Partilhar e difundir informagdo verdadeira, coerente e
transparente.

4 - Inovagao e Criatividade: Mobilizar vontades, conhecimento e competéncias.

5 - Integridade: Adotar comportamentos profissionais, corregao, boa-fé, honestidade, respeito e
lealdade.

6 - Participagdo:. Incentivar uma participacdo ativa, procurando antecipar necessidades e
encontrar solugdes eficazes e eficientes.

7 - Responsabilidade Social: Agir de forma responsavel e solidaria, promovendo o bem-estar
social e a prote¢do ambiental.

8 - Transparéncia: Decidir com base em regras claras e critérios objetivos, com publicitagdo de
resultados e adogdo de comportamentos que reforcem a confianga e credibilidade.

Paralelamente, o relacionamento dos colaboradores com as principais categorias de interlocutores
nomeadamente municipes, colegas de trabalho, outras estruturas da Administragédo Publica,
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PLANO DE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO OS DE

Organizagbes nao Governamentais, norteado por um conjunto de normas de conduta que

ilustram a forma como os valores devem ser cumpridos:

1 - Garantir a igualdade, imparcialidade e isen¢&o, néo discriminando com base na raga, condi¢éo
social, religido, opgéo politica, ou outros;

2 - Garantir que a atividade desenvolvida se orienta para os interesses dos cidad@os,
desempenhado fungdes exclusivamente ao servigo do interesse publico;

3 - Cooperar na implementacdo das estratégias definidas e na concretizacdo dos objetivos da
Camara Municipal de Fornos de Algodres.

4 - Desempenhar as fungdes com profissionalismo, zelo, dedicagéo, lealdade e responsabilidade.
5 - Conhecer, cumprir e fazer cumprir o quadro legal (normas e disposigdes regulamentares)
vigente, alertando para as situagdes de ilegalidade.

6 - Tratar com respeito 0s municipes, sendo correto, disponivel e pré-ativo, prestando informagao
adequada e atempada.

7 - Adotar uma atitude, apresentacao e linguagem que prestigiem a imagem da Camara Municipal
de Fornos de Algodres, promovendo a credibilidade da Instituic&o.

8 - Transparéncia na difusdo da informacéo, transmitindo a posigéo institucional com isengéo e
objetividade, abstendo-se de emitir opinido individual.

9 - Nao revelar informagdo para o exterior sem prévia autorizagdo, salvaguardando a
confidencialidade da informag&o nos termos legalmente previstos.

10 - Utilizar criteriosamente o patrimoénio e recursos municipais, evitando desperdicios e despesas
inuteis, avaliando a relagdo custo/beneficio de cada acéo.

11 - Evitar situacOes de conflito de interesses, ndo alterando o desempenho profissional a troco de
vantagens pessoais, diretas ou indiretas.

12 - Ter um comportamento pautado por praticas anticorrup¢ao/suborno, ou seja, nao solicitar ou
aceitar ofertas, convites ou favores que possam influenciar ou parecer influenciar a imparcialidade
no exercicio das suas fungdes.

13 — Denunciar todos as situagdes que envolvam ofertas, convites ou favores que possam

influenciar ou parecer influenciar a imparcialidade no exercicio das suas fungdes.
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Il. ORGANOGRAMA E IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS
I.1 - ORGANOGRAMA

Cémara Municipal de
Fornos de Algodres

PLANO DE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO OS DE
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II. 2 - IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS

_ PLANO DE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO OS DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

EXECUTIVO

Presidente

Antonio Manuel Pina Fonseca

Vice-Presidente

Rita Isabel Almeida Silva

Vereador em Regime de Permanéncia

Alexandre Filipe Fernandes Lote

Vereador sem Regime de Permanéncia

Jodo Carlos Paulo Nunes Felicio da Costa

Vereador sem Regime de Permanéncia

José Fernando Almeida Tomas

Gabinete de Apoio a Presidéncia

Carla Maria Gaspar Paulo

Ménica Alexandra Simdes Pereira

DIVISAO DE ADMINISTRAGAO GERAL (DAG)

Chefe de Diviséo

Américo de Oliveira Domingues

Contabilidade

Maria da Graga Paulo Silva Moreira

Fatima Maria Abreu Lopes

Secgéo de Patrimoénio e Aprovisionamento

Graga Maria da Costa Pereira Neves

Sérgio Ricardo Marques da Silva

Secgéo de Pessoal

Maria Feliciana Cunha Melo Marques

Carla Maria Gaspar Paulo

Secgéo de Taxas Licencas, Expediente Geral,

Arquivo e Documentacao

Maria da Graga Flor Coelho

Maria de Lurdes Almeida Ventura Santos

Maria Filomena Tejo de Almeida

Natalina Martins Ferreira Andrade

Daniel Simdes Rebelo
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DIVISAO DE ADMINISTRAGAO GERAL (DAG)

Teresa Cristina Paulo Silva Henriques
Tesouraria
Cristina Maria Almeida Flor Araujo
Seccao de Acao Social e Saude Rosa Maria Gomes da Costa
Maria Cristina Ventura Neves Almeida
Seccao de Educagio, Bibliotecas, Cultura e Ana Paula Figueiredo Dias
Turismo Mério dos Santos Bento
Célia Maria Candeias Ferreira
Secgdo de Educagao, Bibliotecas, Cultura e André Veiga Santos Pereira
Turismo Miguel Jodo Domingues Rebelo

DIVISAO TECNICA MUNICIPAL (DTM)

Chefe de Divisao Paulo Manuel Neves das Santos

Carlos Alexandre Morgado Gomes

Secgéo de Obras particulares, Planeamento e e : :
Ana Cristina Simdes Moreira Varejao
Gestéo de Solo

Nelson Melo Marques Almeida

Alberto Dias Amaral de Almeida

José Almeida Alexandre

Maria da Luz Costa Campos Gouveia

Secgéo de Obras Municipais, Ambiente e
. José Mario Almeida Fonseca
Servigos Urbanos

Maria Fernanda Ribeiro Silva Aimeida

José Antonio Rebelo Ventura

Rui Manuel Andrade Gomes
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CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

DIVISAO TECNICA MUNICIPAL (DTM)

Secgéo de Armazéns, Oficinas e Parques de

Viaturas

Américo Dias Almeida Feio

Gabinete de Apoio & Floresta

José Marcolino Barranha Lopes

Gabinete de Apoio ao QOvinicultor

Jodo Manuel Pina Gomes

Gabinete Técnico de Estudos e Desenhos

Edgar de Campos Melo de Aimeida

Pedro Miguel Monteiro Bidarra

Gabinete de Desporto e Tempos Livres

Pedro Miguel Campos Azevedo

Ricardo Jorge Reis Fernandes
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ALGODRES

MUNICIPIO

lil. IDENTIFICAGAO DAS AREAS E ACTIVIDADES, DOS RISCOS DE CORRUPGAO E
INFRACGOES CONEXAS, DA QUALIFICAGAO DA FREQUENCIA DOS RISCOS, DAS
MEDIDAS E DOS RESPONSAVEIS

O Plano de Prevengéo ora apresentado identifica e avalia riscos os riscos existentes bem como,
as respetivas medidas e servigo responsavel pela sua implementacéo.
Elaborou-se um quadro por areas suscetiveis de geracdo de riscos contendo a informagéo

relativamente aos seguintes itens:

Identificagdo das unidades e subunidades:

Define-se unidades como os Gabinetes Municipais € as Divisdes.

Identificagao da missao e principais atividades:
A missdo das unidades encontra-se definida no anterior Regulamento da Organizacdo dos
Servigos Municipais de Fornos de Algodres, bem como, as principais atividades que correspondem

as atribuicdes das Unidades Organicas.

Riscos Identificados:
Trata-se da definicao de riscos em abstrato, isto €, que podem n&o ocorrer no Municipio e que por
isso devem ser equacionados. Ora, a sua previsao conceptual ndo significa como consequéncia,

que 0s mesmos se verifiquem na pratica.

Qualificagado da frequéncia dos riscos:

O grau de frequéncia dos riscos € definido como “Muito Frequente”, “Frequente”, “Pouco Frequente
ou “Inexistente”.

Um risco “Muito Frequente” reflete geralmente a incapacidade dos sistemas de controlo de riscos
em reduzir de forma significativa a frequéncia dos riscos.

Um risco “Frequente” reflete geralmente uma atividade moderada, onde os sistemas de controlo
de riscos sé@o adequados para uma eficaz redugéo do risco.

Um risco “Pouco Frequente” reflete geralmente uma ocorréncia fraca que, embora existindo

algumas fraquezas no controlo interno, tem reduzida probabilidade e impacto para o municipio.
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Um risco “Inexistente” € atribuido quando ndo existe probabilidade de ocorréncia do risco e da

capacidade dos sistemas de controlo de riscos em eliminar a frequéncia dos riscos.

Medidas Propostas/Mecanismos de Controlo:
Tendo em conta a qualificagéo da frequéncia dos riscos, em “Muito Frequente” ou “Frequente” sdo

apresentadas propostas que os possam reduzir ou eliminar.

Identificagdo dos responsaveis:

Define-se o responsavel da subunidade identificada.
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CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

ALGODRES
MUNICIPIO
DIVISAO DE ADMINISTRACAO GERAL

MISSAO

Apoio técnico-administrativo as atividades desenvolvidas pelos drgdos e servigos do municipio. Executar as politicas e estratégias dos recursos humanos definidas, racionalizando e otimizando
0s meios envolvidos, consequente dinamizagao e valorizagdo do capital humano ao servigo do Municipio de Fornos de Algodres.

Elaborar a proposta do orcamento e coadjuvar na elaboragéo do Plano Plurianual de Investimentos (PPI) e Plano das Atividades mais Relevantes (PAM). Coordenar toda a atividade financeira
designadamente no cabimento de verbas, manter atualizados os limites de endividamento. Promover a arrecadagéo das receitas e o pagamento das despesas

S . . A . Medidas Propostas/Mecanismos de Con- .

Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco P trolo Responsaveis

1 - Dirigir, coordenar, planificar e desenvolver, de forma in-

tegrada, as atividades que se enquadram nos dominios da

gestdo econdmica e financeira, da administragéo geral e

patrimonial.

Nao sao identificadas situages de risco, uma
2 - Programar, coordenar a gest&o dos recursos humanos  vez que esta unidade organica se situa ao ni-
. ) . Américo Domingues Chefe
da autarquia. vel da coordenagdo de outras subunidades, Inexistente - o
o ) de Divis&o
pelo que a sua atividade se circunscreve ao
3 - Coordenar e propor o plano de atividades e orgamento. .
foro interno

4 - Coordenar e propor a Conta de Geréncia.

5 - Assegurar apoio técnico-administrativo que Ihe seja con-

cedido.

6 - Promover a leitura publica e desenvolver programas cul-

turais.
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TP . . A . Medidas Propostas/Mecanismos de Con- L
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco P trolo Responsaveis
7 - Executar as medidas de politica social aprovada, desig-
nadamente as de apoio & infancia e aos idosos, que forem
aprovadas pela Camara Municipal ou determinadas pelo
presidente da Camara Municipal, no dominio das atribui-
¢oes do Municipio nestes dominios.

N Né&o s&o identificadas situagdes de risco, uma
8 - Executar agdes de planeamento escolar, nomeada-

o . . , vez que esta unidade orgénica se situa ao ni- Américo Domingues Chefe
mente na atualiza¢&o da carta educativa, gestdo de infraes- Inexistente -

vel da coordenagao de outras subunidades, de Divisao
truturas e transportes escolares.
pelo que a sua atividade se circunscreve
9 - Dinamizar a integrag&o social dos jovens, apoiando a
sua participagdo em atividades sociais, culturais, artisticas,
cientificas, politicas e economicas, nomeadamente através
do Conselho Municipal da Juventude.
10 - Coordenar e gerir os servigos de telefone nas instala-
ces.
Nao sao identificadas situages de risco, uma

11 - Assegurar a recegao, registo, classificagao, distribui- vez que esta unidade organica se situa ao ni-

5 s ; Anpi Américo Domingues Chefe
¢do, expedicdo e arquivo de toda a correspondéncia e €x-  ye| 4 coordenagao de outras subunidades, Inexistente - o
pediente . . de Divisao

' pelo que a sua atividade se circunscreve ao
x i . foro interno
12 - Assegurar a gestdo e manutengéo das infraestruturas
da rede de comunicacao e de telecomunicagdes.
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ALGODRES
MUNICIPIO
DIVISAO DE ADMINISTRACAO GERAL
CONTABILIDADE
MISSAO

Assegurar o funcionamento de toda a atividade financeira, respeitando os principios legais e contabilisticos a ela intrinsecos

Principais Atividades

Riscos ldentificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-
trolo

Responsaveis

1- Coligir todos os elementos necessarios a elaboragao

do orgamento e respetivas alteragdes e revisdes.

Incumprimento de Prazos e requisitos le-

gais

Pouco Frequente

Criag&o de tabela com defini¢do de tempos de res-

posta

Graga Silva - Coordenadora Técnica

Impossibilidade do acompanhamento do
controlo de execucéo orgamental de forma

eficiente

Pouco Frequente

Envio de relatérios mensais de execugao financeira
para as unidades organicas de forma garantir uma

eficaz gestdo orcamental

Américo Domingues - Chefe de Divisao

2- Executar os procedimentos relativos a atividade fi-
nanceira, designadamente através do cabimento de

verba e compromisso.

Omissé&o ou erro de relato de ocorréncias

Pouco Frequente

Formago continua dos trabalhadores

Américo Domingues - Chefe de Divis&o;
Graga Silva - Coordenadora Técnica, Fa-

tima Lopes - Assistente Técnica

Emisséo de ordens de pagamento de fatu-
ras sem verificagdo das condigdes prévias

designadamente autorizagdo da despesa

Inexistente

Graga Silva - Coordenadora Técnica

Estrada Nacional 16 * Apartado 15 * 6370-999 Fornos de Algodres
Tel. + 351 271 700 060 * Fax. + 351 271 700 068
geral@cm-fornosdealgodres.pt * www.cm-fornosdealgodres.pt

PIn.CMFA.01.01
14167



mailto:geral@cm-fornosdealgodres.pt
http://www.cm-fornosdealgodres.pt/

7N
(" a)

FORNOS o:

PLANO DE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO OS DE

CORRUPQAO E INFRAQ()ES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES
ALGODRES
MUNICIPIO
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco AEEES [T R ST EES 6la e Responsaveis

trolo

sentar os dados necessarios a um efetivo controlo de

gestdo, através da contabilidade de custos;

3- Determinar os custos de cada servigo, coligir e apre-

Omissé&o ou erro no cumprimento dos prin-
cipios e regras contabilisticas introduzidas
no POCAL e norma de controlo interno em

vigor

Pouco Frequente

Formacao continua dos trabalhadores

Américo Domingues - Chefe de Divisao

4 - Promover 0 pagamento de despesas autorizadas;

5- Organizar a conta anual de geréncia e fornecer os
elementos necessarios a elaboragéo do respetivo rela-

trio e contas;

Inadequada classificagdo econémica da

despesa ou cabimentagao indevida

Inexistente

Américo Domingues - Chefe de Divis&o;
Graga Silva - Coordenadora Técnica, Fa-
tima Lopes - Assistente Técnica; Ricardo
Silva - Coordenador Técnico; Graga Pe-

reira - Coordenadora Técnica

6- Efetuar o movimento de registos da contabilidade

municipal segundo as regras e documentos do POCAL

Deficiente controlo dos compromissos as-
sumidos e fundos disponiveis e das dota-

¢Oes orcamentais disponiveis

Frequente

Criagdo de norma interna para controlo de compro-

misso e fundos disponiveis

Chefe Divisao - Américo Domingues;

Graga Silva - Coordenadora Técnica
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FORNOS o:

PLANO DE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO OS DE

CORRUP(}AO E INFRAQOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES
ALGODRES
MUNICIPIO
DIVISAO DE ADMINISTRACAO GERAL
APROVISIONAMENTO E PATRIMONIO
MISSAO

Preparar e apreciar todos os procedimentos de aquisicao de bens e servigos a promover pela Camara.

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

1- Efetuar todos os procedimentos administrativos ne-

cessarios a aquisicao de bens e servicos.

Inexisténcia, ou existéncia deficiente, de
um sistema estruturado de avaliagdo das

necessidades de contratacao.

Pouco Frequente

A avaliagdo das necessidades de contratagdo deve
iniciar-se com a elaboragéo do Orgamento e das

Grandes Opgdes do Plano

Ricardo Silva - Coordenador Técnico

2- Gerir o patriménio municipal e carteira de seguros a

ele afeto.

Planeamento deficiente dos procedimen-
tos, obstando a que sejam assegurados

prazos razoaveis.

Pouco Frequente

Aprovagéo de instrugdes/ procedimentos escritos que
regulem os procedimentos de planeamento, com to-
das as fases do concurso e seus possiveis inciden-

tes.

Ricardo Silva - Coordenador Técnico;

Graga Pereira - Coordenadora Técnica

Gos.

3 - Desenvolver os processos de concursos ou consul-

tas de mercado tendentes a aquisi¢ao de bens e servi-

4 - Proceder & armazenagem, conservagao e distribui-

¢ao pelos servigos dos bens de consumo corrente.

Inexisténcia ou existéncia deficiente de um
sistema de controlo interno, destinado a
verificar e a certificar os procedimentos

pré-contratuais e execugao orgamental.

Pouco Frequente

Implementagéo de um sistema de controlo interno por
forma a garantir a organizagéo, politicas, métodos e
procedimentos de controlo, que contribuam para as-
segurar a realizacdo dos objetivos previamente defini-
dos e a responsabilizagdo dos intervenientes no pro-
cesso de organizagéo e gestao do Municipio, o de-
senvolvimento das atividades de forma ordenada e
eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a pre-
vencao e detecéo de situagdes de ilegibilidade,

fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos.

Américo Domingues - Chefe de Divisdo e

Paulo Santos - Chefe de Divisdo
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FORNOS o:
ALGODRES

MUNICIPIO

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

5 - Organizar e manter atualizado o inventario e cadas-
tro de bens do imobilizado: bens moveis, obras de arte

€ equipamentos existentes nos servigos.

6 - Promover a inscrigdo nas matrizes prediais € nas
conservatorias do registo predial de todos os bens patri-

moniais do Municipio.

Inexisténcia ou existéncia
deficiente de um sistema de controlo
interno, destinado a verificar e a
certificar os procedimentos pré contratuais

e execugao contratual.

Pouco Frequente

Criagdo de mecanismos impeditivos ao fraciona-
mento de despesa; Os requisitos fixados ndo podem
determinar o afastamento de grande parte dos poten-
ciais concorrentes; Implementagéo de controlo que
detetem eventuais alteragdes aos fatores de aprecia-

¢ao das propostas.

Ricardo Silva - Coordenador Técnico;

Graga Pereira - Coordenadora Técnica

7 - Garantir os procedimentos necessarios a aquisi¢ao
ou alienacéo de bens rusticos ou urbanos, através de

hasta publica ou outra forma.

O Processo concursal ndo respeita o pre-
visto na Lei, pondo em causa o principio

da igualdade de transparéncia

Pouco Frequente

Os requisitos fixados ndo podem determinar o afasta-
mento de grande parte dos potenciais concorrentes,
mediante a imposigao de condi¢des inusuais ou de-

masiado exigentes e/ou restritivas.

Implementagdo de controlo que detetem eventuais al-
teragOes aos fatores de apreciagao das propostas em

momento subsequente a abertura do concurso.

Implementagao de controlos que detetem que ndo
sao emitidas propostas que n&o integrem a totalidade
dos documentos exigidos no programa de concurso
ou que apresentam condicdes divergentes das defini-

das no caderno de encargos.

Américo Domingues - Chefe de Divisao
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FORNOS o:
ALGODRES

MUNICIPIO

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

VoS

8 - Garantir os procedimentos necessarios aos normati-

Incumprimento e/ou desconformidade com
0s normativos legais aplicaveis aos proce-
dimentos associados ao imobilizado: aqui-
si¢do e inventariag&o, alteragéo de valor,

transferéncia interna e furtos

Pouco Frequente

Aprovagao de regulamentos sobre os procedimentos

de imobilizado de acordo com os normativos legais

Ricardo Silva - Coordenador Técnico;

Graga Pereira - Coordenador Técnico

VoS

Deficiéncia ao nivel da inventariagéo e

avaliacéo de bens

Frequente

8 - Garantir os procedimentos necessarios aos normati-

Possibilidade de apropriacéo de bens por

parte de terceiros

Frequente

A inventariagdo dos bens deve ser efetuada mediante
comprovativo de despesa confirmado pelo servigo
responsavel pela mesma. A etiquetagem do bem

deve surguir-se a inventariagdo, sendo efetuada por

pessoa distinta da que inventaria.

As fichas de imobilizado ndo se encontra-

rem atualizadas

Pouco Frequente

Elaboracéo e cumprimento de regulamento de patri-

monio e inventario

Ricardo Silva - Coordenador Técnico;

Graca Pereira - Coordenador Técnico
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_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

ALGODRES
MUNICIPIO
DIVISAO DE ADMINISTRAGAO GERAL
TESOURARIA
MISSAO

Promover a arrecadagéo de receitas e o0 pagamento de despesas, mantendo devidamente processados, escriturados e atualizados os documentos de tesouraria.

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

1- Proceder a arrecadagao de receitas e tratar do res-

petivo documento de quitagao.

Disponibilidade de numerario em caixa su-
perior as necessidades com objetivo de

suprir faltas

Pouco Frequente

Criac&o de norma interna, a definir o limite maximo

de numerario em caixa.

Teresa Henriques - Tesoureira; Américo

Domingues - Chefe de Divisdo

2 - Efetuar o pagamento de despesas, devidamente au-

torizadas, apds verificagéo das normas legais em vigor.

Cobranga (receita) de valor diferente do

inscrito na guia de recebimento

Inexistente

Teresa Henriques - Tesoureira

3- Efetuar, nas instituicdes bancarias, os levantamen-

tos, os depdsitos e as transferéncias de fundos.

Acumulag&o de importancias em numera-

rio elevadas.

Pouco Frequente

Criagao de norma interna, a definir o limite maximo

de numeréario em caixa.

Teresa Henriques - Tesoureira; Cristina

Araujo - Substituto Legal do Tesoureiro

4- Movimentar em conjunto com a pessoas ou pessoas
designadas pelo Presidente da Camara os valores de-

positados em instituigdes bancarias.

Omissao de comunicagéo de guias de re-

cebimento ndo cobradas

Inexistente

Teresa Henriques - Tesoureira; Cristina

Aratjo - Substituto Legal do Tesoureiro
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( Q)
i V) PLANO DE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO OS DE

FORNOS o CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES
ALGODRES

MUNICIPIO

e A . ” _ ) Medidas Propostas/Mecanismos de Con- o
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco - Responsaveis
rolo

o ) ; o . Teresa Henriques - Tesoureira; Cristina
5- Zelar pela seguranga das existéncias em cofre. Movimentag&o de valores sem autorizagéo Inexistente - ) ) )
Araujo - Substituto Legal do Tesoureiro

6- Proceder ao controlo do movimento das contas em Movimentag&o de valores para contas di- . . ) L
L » . Inexistente - Américo Domingues - Chefe de Diviséo
instituicdes bancarias. ferentes do autorizado

_ o Deve der verificado o estado de responsabilidade do
) ) Nao realizagdo de balangos periédicos & )
7- Proceder & guarda, conferéncia e controlo sistema- ) ) tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos en- » ) L
) O ) Tesouraria e lavrados os respetivos ter- Frequente . ) o Américo Domingues - Chefe de Diviséo
tico do numerario em caixa e bancos. tregues a sua guarda através de contagem fisica do
mos de contagem ) y
numerario e documentos sob a sua responsabilidade.

. ) Falta de segregagéo de fungdes na elabo- . Teresa Henriques - Tesoureira; Cristina
8 - Elaborar os documentos diérios de tesouraria. ; o » Inexistente - iy ) )
ragao de reconciliagbes bancérias Araujo - Substituto Legal do Tesoureiro
9 - Cumprir as disposicdes legais e regulamentares so- ;| Omissdes e erros deliberados dos valores Inexistent Teresa Henriques - Tesoureira; Cristina
nexistente -
bre contabilidade da Camara Municipal. inscritos nos resumos diarios Araujo - Substituto Legal do Tesoureiro
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FORNOS o:
ALGODRES

MUNICIPIO

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

10 - Transferir diariamente para a secgéo de Contabili-
dade, o diario de tesouraria, acompanhado dos docu-
mentos justificativos dos movimentos, para efeitos de

conferéncia.

Recebimento de valores sem emissao de

recibo

Area de potencial existéncia de
riscos, embora ndo detetados,
de corrupgao e de infragdes co-

nexas

Teresa Henriques - Tesoureira; Cristina
Aralijo - Substituto Legal do
Tesoureiro

Entrega de valores n&o coincidentes com

0 somatorios dos recibos

Pouco Frequente

Conferéncia diaria dos valores recebidos, pelo res-

ponsavel

Incumprimento das normas legais no que
se refere & constituicdo, movimentagao,
registo e regularizagdo do Fundo de Ma-

neio.

Inexistente

Desvio de Dinheiro

Area de potencial existéncia de
riscos, embora ndo detetados,
de corrupgdo e de infragdes co-

nexas

Teresa Henriques - Tesoureira; Cristina

Araujo - Substituto Legal do Tesoureiro
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' _ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
FORNOS = CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

ALGODRES

MUNICIPIO

L ) . _ ) Medidas Propostas/Mecanismos de Con- o
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco Responsaveis
trolo
Area de potencial existéncia de ) ) o
) o ) . ; Teresa Henriques - Tesoureira; Cristina
Falta de imparcialidade e favorecimento riscos, embora ndo detetados, ) ) )
) Araujo - Substituto Legal do Tesoureiro;
de credores de corrupgao e de infracgdes o ) o
Américo Domingues - Chefe de Divis&o
conexas
Sensibilizagdo dos colaboradores para a necessidade
Uso e fornecimento indevido de informa- de pautar a sua atuag&o na base de principios éticos
10 - Transferir diari " 50 de Contabili ; Pouco Frequente ) ) ) o
- Iransierir diariamente para a secgao ae Lontabili- ¢éo reservada (de integridade, honestidade e profissionalismo) que
dade, o diario de tesouraria, acompanhado dos docu- reflitam um elevado padro de comportamento.
mentos justificativos dos movimentos, para efeitos de
conferéncia. Teresa Henriques - Tesoureira; Cristina
Araujo - Substituto Legal do Tesoureiro
Utilizagao de diversas formas de paga- ) Utilizago obrigatoria de sistema de pagamento em
Muito Frequente ) »
mento terminal de pagamento automatico
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FORNOS o:

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

ALGODRES
MUNICIPIO
DIVISAO DE ADMINISTRACAO GERAL
SECCAO DE PESSOAL
MISSAO

Planear, organizar e conduzir, relativamente aos recursos humanos, os processos de recrutamento, nomeagao, acolhimento e integracdo de novos colaboradores, progressao nas carreiras,

assiduidade, disciplina, assisténcia e seguro, higiene e seguranga no trabalho, formagéo, aposentagéo e remuneragdes.

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-
trolo

Responsaveis

1 - Coordenar e implementar, no plano técnico, a poli-
tica municipal de recursos humanos, nomeadamente as
acdes, administrativas relativas ao recrutamento, sele-
céo e cessacdo de fungdes do pessoal, assim como os

servigos de seguranca, higiene e salde no trabalho.

Auséncia de mecanismos que obriguem a

rotatividade dos elementos dos Juris

Pouco Frequente

Criag&o de regras gerais de rotatividade que com-
pdem os juris de concurso, de forma a assegurar que
as decisdes ou as propostas de decisdo néo fiquem,

por regra, concentradas nos mesmo trabalhadores,

dirigentes ou eleitos.

Américo Domingues - Chefe de Divis&o;
Feliciana Marques - Assistente Técnica ;

Carla Paulo - Assistente Técnica

2 - Elaborar contratos de trabalho e autos de posse.

3 - Assegurar as agdes administrativas relacionadas

com o processamento de vencimentos, abonos e pres-
tagdes complementares, horas extraordinérias, avalia-
¢80 de desempenho, em articulagdo com os restantes

servicos, mobilidade, aposentagéo, entre outras.

Utilizag&o de critérios de recrutamento
com uma excessiva margem de discricio-
nariedade que ponham em causa o0s prin-

cipios da equidade.

Pouco Frequente

Sensibilizar os interveniente decisores no ambito dos
procedimentos de recrutamento e selecao, de avalia-

¢ao, ou outros atos de gestao de pessoal.

Américo Domingues - Chefe de Divisao;
Feliciana Marques - Assistente Técnica ;

Carla Paulo - Assistente Técnica
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FORNOS o:
ALGODRES

MUNICIPIO

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos ldentificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

Responsaveis
trolo P

4 - Gerir a carteira de seguros relacionados com os tra-

balhadores e eleitos.

Utilizagao de critérios preferenciais pouco

objetivos

Pouco Frequente

Elenco objetivo de critérios de selecdo de candidatos, | Américo Domingues - Chefe de Diviséo;

tendo por base a respetiva caracterizagdo do posto Feliciana Marques - Assistente Técnica ;

de trabalho Carla Paulo - Assistente Técnica

5 - Assegurar os servios de formagéo profissional in-
terna e externa, os servicos de seguranca, higiene e sa-

(de no trabalho.

Interveng&o no procedimento de sele¢éo
de elementos com relagdes de proximi-
dade, relagdes familiares ou de paren-

tesco com os candidatos avaliados

Inexistente

Américo Domingues - Chefe de Divis&o;
- Feliciana Marques - Assistente Técnica ;

Carla Paulo - Assistente Técnica

6 - Assegurar e manter atualizado o cadastro do pes-

soal, bem como o registo e controlo da assiduidade.

Deficiéncias no processamento de venci-

mentos e abanos, etc.

Pouco Frequente

Definir procedimentos que minimizem ou eliminem os
erros; Criagdo de mecanismos internos de comunica- . Feliciana Marques - Assistente Técnica ;
¢ao; Monitorizar regularmente o funcionamento dos Carla Paulo - Assistente Técnica

mecanismos de controlo.

7 - Instruir todos os processos referente a prestacées
complementares, Caixa Geral de Aposentagdes e Se-

guranga Social.

Uso e fornecimento indevido de informa-

céo reservada

Pouco Frequente

Sensibilizagdo dos colaboradores para a necessidade
de pautar a sua atuag&o na base de principios éticos | Feliciana Marques - Assistente Técnica ;
(de integridade, honestidade e profissionalismo) que Carla Paulo - Assistente Técnica

reflitam um elevado padrdo de comportamento.

8 - Coordenar o sistema de avaliagéo de desempenho.

Auséncia de planeamento das agdes de

formagdo, o que pde em causa o principio

da equidade no acesso s mesmas.

Frequente

Contemplar as agdes de formagao externas no Plano
Interno de Formagéo, resultantes de necessidades de
formagao efetuado pelos Recursos Humanos; Solici- | Feliciana Marques - Assistente Técnica ;
tar informacao devidamente fundamentada quando Carla Paulo - Assistente Técnica
ocorrem inscrigdes pontuais e de forma aleatoria em

agbes de formacéo externa.
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FORNOS o:
ALGODRES

MUNICIPIO

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos ldentificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-
trolo

Responsaveis

9 - Elaborar anualmente o Balango Social.

Privilegiar ou excluir entidades do pro-
cesso de selegéo de formadores

Inexistente

Américo Domingues - Chefe de Divisao

Deficiéncias na verificagéo e controlo da

assiduidade

Pouco Frequente

Definir procedimentos que minimizem ou eliminem os

erros

Feliciana Marques - Assistente Técnica ;

Carla Paulo - Assistente Técnica

Pagamento indevido de comparticipagdes

Feliciana Marques - Assistente Técnica ;

na salde (ADSE), remuneragdes suple- Inexistente - ) o
; . Carla Paulo - Assistente Técnica
mentares e prestagdes sociais
AcumulagBes de funges privadas por o ) o
) ) Atualizagdo das fichas dos funcionrios e dos mapas
parte dos trabalhadores intervenientes em ; ; . 3 o ) .
i de acumulagdes de fungdes; Circulagao de Nota de Feliciana Marques - Assistente Técnica ;
procedimentos que, de alguma forma, pos- Frequente

sam conflituar com o exercicio das fun-

ces publicas.

Servigo a informar a necessidade de submeterem re-

querimento para a acumulag&o de fungdes

Carla Paulo - Assistente Técnica
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FORNOS o:

PLANO DE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO OS DE

CORRUP(;AO E INFRAQOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES
ALGODRES
MUNICIPIO
DIVISAO DE ADMINISTRACAO GERAL
EXPEDIENTE GERAL, ARQUIVO E DOCUMENTAQAO
MISSAO

Assegurar o expediente relativo a informagéo e a documentagéo arquivada

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-
trolo

Responsaveis

1 - Assegurar a recegao, registo classificagao e distri-

Néo destrui¢do do arquivo conforme esta-

Lurdes Santos - Assistente Técnica ; Carla

5 - Registar e arquivar avisos, editais, anuncios, postu-
ras, regulamentos, ordens de servigo, requerimentos,
correspondéncia e demais documentos.

demais documentos recebidos

S a0, T o€ ) Inexistente . Paulo - Assistente Técnica; Monica Pereira
buic&o de correspondéncia de e para 0 Municipio. belecido ) o
- Assistente Técnica
2 - Controlar a circulagdo interna do expediente.
g P o o Lurdes Santos - Assistente Técnica ; Carla
Inexisténcia de um processo de identifica- ) o o .
¢ao de responsabilidade dos intervenien- Inexistente - Paulo - Assistente Técnica; Monica Pereira
3 - Assegurar o expediente relativo as notificacdes, par- | tes na gestéo da documentagao - Assistente Técnica
ticipacdes, queixas e inquéritos administrativos.
4 - Controlar o funcionamento do arquivo municipal.
Perda ou extravio da correspondéncia e Frequente Existéncia de uma pessoalentidade que é responsé- Américo Domingues - Chefe de Divis&o

vel pela receg&o do correio e sua distribuigao.
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V 4
( o)
FORNOS -
ALGODRES

MUNICIPIO

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos ldentificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-
trolo

Responsaveis

6 - Propor e implementar a recolha de toda a documen-

tacéo de interesse histérico para o0 Municipio.

7 - Organizar, gerir e conservar o Arquivo.

N&o cumprimento dos prazos legais no
que diz respeito ao tempo de arquivo da

documentagéo

Inexistente

Filomena Oliveira - Assistente Técnica ;

Graga Flor - Coordenadora Técnica

8 - Catalogar, indexar, registar e preservar os documen-
tos, livros e processos que lhe sejam remetidos pelos

diversos servigos municipais.

Inexisténcia de um procedimento para o
inventario do patriménio histdrico e cultu-

ral.

Muito Frequente

Desenvolvimento de um procedimento que regula-
mente a inventariagéo do patriménio histdrico e cultu-

ral.

Filomena Oliveira - Assistente Técnica ;

Graga Flor - Coordenadora Técnica

9 - Efetuar, de acordo, com a Lei e os prazos estabele-
cidos, a triagem dos documentos a conservar e a des-

truir.

10 - Assegurar o servigo publico de consulta de docu-

mentos.

11 - Promover a microfilmagem de documentos de par-
ticular interesse para as comunidades locais e para o

Municipio.

Revelagéo indevida de informag&o

Pouco Frequente

Divulgagéo e cumprimento de Norma de Controlo In-

terno

Filomena Oliveira - Assistente Técnica;

Graga Flor - Coordenadora Técnica

Daniel Rebelo - Assistente Técnico

Daniel Rebelo - Assistente Técnico
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FORNOS o:

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

ALGODRES
MUNICIPIO
DIVISAO DE ADMINISTRACAO GERAL
ACGAO SOCIAL
MISSAO

Promover o desenvolvimento social, combater as diferentes formas de exclusao e atenuar as desigualdades sociais

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

1 - Articular as atividades sociais realizadas no Munici-

pio para a infancia, jovens, idosos e deficientes;

Inexisténcia ou deficiente planificagdo dos

projetos e atividades

Pouco Frequente

Elaboragdo de inquéritos aleatoriamente aos cida-
dé&os no final de cada ano, por forma a determinar o
grau de satisfacdo no atendimento prestado, podendo
ainda denunciar situagdes anormais ocorridas com al-

guns funcionarios

Rosa Costa - Técnica Superior

2 - Encaminhar casos de caréncias sociais detetados

para os organismos competentes da Administragao Auséncia de mecanismo de publicitagdo Inexistente Rosa Costa - Técnica Superior

Central e Regional;

3 - Assegurar a execugéo do Plano de Desenvolvi- Auséncia de informag&o procedimental de . o )
Inexistente Rosa Costa - Técnica Superior

mento social e do Plano de Agéo;

forma clara e disponivel

4 - Trabalhar para o bom funcionamento dos estabeleci-

mentos da rede publica de educagéo pré-escolar e en-

sino basico do Municipio;

Inexisténcia ou deficiente planificagéo dos

projetos e atividades

Pouco Frequente

Analise de requisitos de utentes através de levanta-

mento das necessidades

Rosa Costa - Técnica Superior
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FORNOS o:

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

ALGODRES
MUNICIPIO
Medidas Propostas/Mecanismos de Con-
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco - Responsaveis
rolo

5 - Apoiar no plano técnico a participagdo da Camara

Municipal no Conselho do Agrupamento de Escolas;

Favoritismos de pareceres de pedidos de
apoios monetarios no &mbito da Caréncia

Social e Econdmica

Area de potencial existéncia de
riscos, embora ndo detetados,
de corrupgao e de infragdes co-

nexas.

Refor¢o das medidas de controlo interno, numa pers-

petiva de prevengao.

Rosa Costa - Técnica Superior

6 - Estimular e promover acbes destinadas ao preenchi-

mento de tempos livres das diferentes camadas etarias;

Inexisténcia ou deficiente planificagdo dos

projetos e atividades

Pouco Frequente

Elaborag&o de inquéritos aleatoriamente aos cida-
daos no final de cada ano, por forma a determinar o
grau de satisfagdo no atendimento prestado, podendo
ainda denunciar situagdes anormais ocorridas com al-

gum funcionarios

Rosa Costa - Técnica Superior; Cristina Al-

meida - Assistente Técnica

7 - Estudar e analisar os diferentes programas de habi-
tagéo social e de custos controlados e assegurar a ges-

tao do parque habitacional do Municipio;

Inexisténcia ou deficiente planificagéo dos

projetos e atividades

Area de potencial existéncia de
riscos, embora ndo detetados,
de corrupgao e de infragdes co-

nexas.

Refor¢o das medidas de controlo interno, numa pers-

petiva de prevencao.

Rosa Costa - Técnica Superior; Américo

Domingues - Chefe de Divisdo
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FORNOS = CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

ALGODRES

MUNICIPIO

DIVISAO DE ADMINISTRAGAO GERAL
SERVIGOS GERAIS
MISSAO
Assegurar o servigo de telefone e portaria
TP . e A . Medidas Propostas/Mecanismos de Con- o
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco P trolo Responsaveis
Natalina Andrade - Assistente Técnica;
1 - Assegurar o servigo de telefone e portaria Filomena Oliveira - Assistente Técnica;
Lurdes Santos - Assistente Técnica
Alteracdo do comportamento/ simpatia do Elaboracéo de inquéritos aleatoriamente aos cida-
funcionario no didlogo/esclarecimento com déos no final de cada ano, por forma a determinar o
os cidaddos, que ndo apresente relacbes Frequente grau de satisfagéo no atendimento prestado, podendo
de proximidade, para com algum funciona- ainda denunciar situagdes anormais ocorridas com al-
rio guns funcionarios
. . Daniel Rebelo - Assistente Técnico;
2 - Assegurar o servigo de heraldica ) ) )
Mério Bento - Assistente Técnico
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_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

ALGODRES
MUNICIPIO
DIVISAO DE ADMINISTRACAO GERAL
BIBLIOTECA MUNICIPAL E CIHAFA
MISSAO

Providenciar recursos, servigos de apoio ao individuo, o acesso a um amplo e diversificado leque de conhecimentos, ideias e opinides. Promover o livro e a leitura.
Organizar e proceder ao tratamento técnico dos recursos da Biblioteca Municipal e do CIHAFA.

C Al . . A . Medidas Propostas/Mecanismos de Con- Lo
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco P trolo Responsaveis
Cristina Almeida - Assistente
1 - Promover a utilizagdo e manutengdo dos equipamentos ) ; ) Registos de consulta de cdpias dos documentos pessoais ;| Técnica; Paula Figueiredo -
) o Fuga de informagéo de dados pessoais Pouco Frequente ) o ) o »
da rede de leitura publica. e internos da instituicao Assistente Técnica; Mario
Bento - Assistente Técnico
2 - Manter um fundo local de informagé&o relativa a vida cul- ) o ) . Cristina Almeida - Assistente
o ) Favorecimento no empréstimo de livros Inexistente - .
tural e econdmico-social do concelho. Técnica
3 - Realizar tarefas relacionadas com a aquisigéo, registo, ) o ) Cristina Almeida - Assistente
; ; ) . Favorecimento de associagGes culturais ou . o » .
catalogagéo, cotagdo e armazenamento de diferentes espé- ) ) Inexistente - Técnica; Mério Bento - Assis-
) o oo outros agentes culturais locais o
cies documentais incluindo multimédia. tente Técnico
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FORNOS o:
ALGODRES

MUNICIPIO

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-
trolo

Responsaveis

4 - Assegurar os servigos de atendimento, de empréstimo e

Favorecimento no empréstimo de

Cristina Almeida - Assistente

Técnica; Paula Figueiredo -

da leitura.

gramas de divulgagao do livro e fomento da

leitura

‘aa hiblinaraf . Inexistente - . o -
pesquisa bibliografica. livros. Assistente Técnica; Mario
Bento - Assistente Técnico
Area de (im)provavel risco, apenas ao nivel
o ) ) de uma passivel que ndo detetada, discricio- Cristina Almeida - Assistente
5 - Dinamizar programas de divulgag&o do livro e fomento ) o . o o
nariedade no que toca a dinamizagéo de pro- Inexistente - Técnica; Paula Figueiredo -

Assistente Técnica

6 - Arrecadar e fazer entrega na tesouraria do municipio

das receitas cobradas.

Entrega de valores n&o coincidentes com o

somatdrios dos recibos

Pouco Frequente

Conferéncia diaria dos valores recebidos, pelo responsa-

vel

Cristina Almeida - Assistente
Técnica; Paula Figueiredo -
Assistente Técnica; Mario

Bento - Assistente Técnico
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' _ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
FORNOS = CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES
ALGODRES

MUNICIPIO

DIVISAO DE ADMINISTRAGAO GERAL

CULTURA E TURISMO

MISSAO

Programar, coordenar e realizar agdes no dominio das artes e do espetaculo, desportivas, turisticas, historicas e arqueoldgicas. Promover o turismo do Concelho.

TP . - o . Medidas Propostas/Mecanismos de Con- o
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco P trolo Responsaveis
1- Promover o turismo no Concelho, nomeadamente, atra- o ) . . Célia Candeias - Técnica Su-
. o ) ) o Auséncia de mecanismo de publicagao Inexistente - )
vés da dinamizacéo de equipas de projeto constituidas. perior
2- Promover a edigdo de materiais e a realizagao de ativida- Célia Candeias - Técnica Su-
des de informagao e promogéo turistica. perior; André Pereira - Coor-
3- Assegurar as politicas municipais nas areas de animagao ) L ) denador Técnico; Paula Fi-
Favorecimento de animag&o turistica Inexistente - ) ) )
turistica. gueiredo - Assistente Téc-
nica; Cristina Almeida - As-
4- Promover politicas de protegdo e defesa do ambiente. sistente Técnica
Paula Figueiredo - Assistente
) o o R ) i Técnica; Cristina Almeida -
5 -Arrecadar e fazer entrega na tesouraria do municipio das | Entrega de valores néo coincidentes com os Conferéncia diaria dos valores recebidos, pelo responsa- ) o
) ) ) Pouco Frequente Assistente Técnica;
receitas cobradas. somatorios dos recibos vel » )
Mério Bento - Assistente
Técnico
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_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

ALGODRES

MUNICIPIO

DIVISAO TECNCA MUNICIPAL

MISSAO

Implementagédo de planos municipais de ordenamento do territorio e o licenciamento adequado da ocupagao do espago fisico. Executar actividades concernentes a prestagéo de servigo a
populagéo, nomeadamente na area do abastecimento de 4gua e saneamento. Garantir elevados padrdes e niveis de qualidade concelhia ao nivel dos espacos verdes e florestais, residuos
solidos urbanos, higiene e salubridade publica, equipamentos ludicos e de lazer, manutengéo e conservagéo urbana.

Assegurar a execucao de obras levadas a cabo pelo municipio sob o regime de empreitada e administragao directa.

e . oo o . Medidas Propostas/Mecanismos de Con- L
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco P trolo Responsaveis
1 - Coordenar e implementar as atividades municipais no
ambito da gestéo, planeamento urbanistico,
ordenamento do territorio, habitagdo e fiscalizagao de obras
Ublicas e particulares.
P P Nao so identificadas situacées de
2 - Coordenar e implementar no plano técnico a politica mu- risco, uma vez que esta unidade
nicipal de obras (quer por administragéo direta, quer por re- organica se situa ao nivel da nexistent Paulo Santos - Chefe de Di-
. - . . nexistente -
curso a empreitadas), a politica municipal de ambiente € a coordenago de outras subunidades, Visdo
prestacédo de servigos urbanos as populagdes. pelo que a sua a atividade se
3 - Assegurar a realizacio das obras municipais. circunscreve ao foro intemo.
4 - Coordenar a gestdo, conservagdo e manutengdo dos
sistemas de abastecimento de agua, saneamento e resi-
duos sdlidos.
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' _ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
FORNOS = CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

ALGODRES

MUNICIPIO

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco trolo

Responsaveis

5 - Coordenar a limpeza publica, cemitérios e outros servi-

¢os urbanos;

6 - Apoiar as agdes de promog&o de habitagdo em que o

municipio intervenha direta e indiretamente.

7 - Coordenar a gestao do parque de maquinas e viaturas

8 - Assegurar os servigos de higiene e limpeza urbanos.

Né&o s&o identificadas situagdes de

9 - Coordenar as atividades de promogdo ambiental. risco, uma vez que esta unidade

- - - — organica se situa ao nivel da . Paulo Santos - Chefe de Di-
10 - Coordenar a interveng&o municipal no &mbito dos es- ) Inexistente - )
coordenagéo de outras subunidades, visdo

pacos verdes. .
pelo que a sua a atividade se

11 - Coordenar as atividades da subunidade organica na . .
circunscreve ao foro interno.

sua dependéncia.

12 - Assegurar a gestdo da rede de abastecimento de agua

e sistema de saneamento do municipio.

13 - Efetuar a assegurar a atualizagdo do cadastro das re-

des de agua e saneamento.

14 - Executar pequenas reparagdes e corre¢des nas redes

de &gua e saneamento.
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PLANO DE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO OS DE

FORNOS o= CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES
ALGODRES
MUNICIPIO
T . - A . Medidas Propostas/Mecanismos de Con- o
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco P trolo Responsaveis
15 - Construg&o de ramais avulsos e ligagdes domiciliarias.
16 - Limpeza de fossas.
17 - Administrar os cemitérios urbanos sob jurisdi¢do muni-
cipal
Né&o s&o identificadas situagdes de
risco, uma vez que esta unidade
18 - Promover a inumagdes e exumagoes. . ) ; .
organica se situa ao nivel da Inexistent Paulo Santos - Chefe de Di-
nexistente -
coordenagao de outras subunidades, visdo
19 - Manter atualizados os registos relativos a inumagao, pelo que a sua a atividade se
exumacao, transladagdes e perpetuidade de sepulturas. circunscreve ao foro intermno.
20 - Organizar os processos de aquisi¢o de terrenos para
sepulturas perpétuas e jazigos, mantendo atualizado o res-
petivo registo.
21 - Controlo e fiscalizagdo da recolha dos residuos solidos
urbanos;
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FORNOS o:
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Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-
trolo

Responsaveis

22 - Promover a captura e abate de cdes ou outros animais

vadios na area urbana.

23 - Organizar as feiras e mercados sob a jurisdigdo munici-
pal.

24 - Estudar e propor as medidas de alteragao ou racionali-

zagao de espagos dentro dos mercados e feiras.

25 - Colaborar no cumprimento das obrigacdes de paga-

mento de taxas e licengas.

26 - Estudar, projetar, orgcamentar e dirigir as obras munici-

pais a realizar por empreitada.

27 - Preparar e apreciar todos 0s concursos de obras a pro-

mover pela Camara.

28 - Dirigir, administrar e fiscalizar todas as obras munici-

pais a realizar por empreitada.

Né&o s&o identificadas situagdes de
risco, uma vez que esta unidade
organica se situa ao nivel da
coordenagéo de outras subunidades,
pelo que a sua a atividade se

circunscreve ao foro interno.

Inexistente

Paulo Santos - Chefe de Di-

visdo
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ALGODRES

MUNICIPIO

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco trolo

Responsaveis

29 - Informar a cerca dos pedidos de prorrogagéo de prazo
e respetivas revisdes de pregos em empreitadas assegu-

rando o necessario controlo.

30 - Realizar estudos e proceder a avaliagdes designada-
mente para efeito de expropriagdes ou aquisi¢des

relacionadas com a concretizagéo dos projetos.

31 - Organizar e manter atualizado um ficheiro de empreitei- T I
Né&o s&o identificadas situagdes de

ros de obras publicas que trabalham para a Camara, bem . .
risco, uma vez que esta unidade

como o pregario de pregos compostos devidamente atuali- . . ] .
pregario Ce preg P Y val organica se situa ao nivel da . Paulo Santos - Chefe de Di-

zado. ) Inexistente - .
coordenagéo de outras subunidades, visdo

- o pelo que a sua a atividade se
32 - Assegurar um controlo e eficiente fiscalizagéo das ] )
) circunscreve ao foro interno.
obras de empreitada.

33 - Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido
na sua unidade organica e garantir o cumprimento dos pra-
zos adequados a eficaz prestagao do servigo, tendo em
conta a satisfagdo do interesse dos destinatarios.
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ALGODRES
MUNICIPIO
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco L el Propostats:(lllllscanlsmos e Responsaveis

34 - Apreciar e informar os projetos respeitantes a viabilida-
des e licenciamento de obras particulares, tendo em conta,
nomeadamente, 0 seu enquadramento nos planos de estu-
dos urbanisticos existentes, na conformidade com as leis e
regulamentos em vigor, zonas de protegdo legalmente fixa-
das e niveis técnicos e estéticos, prestar informagao final
para decis&o, com indicagdo das condi¢des gerais e especi-

ais.

Né&o s&o identificadas situagdes de

35 - Fiscalizar as obras particulares e a execugéo de traba- risco, uma vez que esta unidade

lhos de urbanizagéo de loteamentos urbanos, assegurando- organica se situa ao nivel da Paulo Santos - Chefe de Di-

5 Inexistente -
se de que as obras estdo a ser executadas de acordo com coordenago de outras subunidades, visio

0s projetos aprovados. pelo que a sua a atividade se

circunscreve ao foro interno.

36 - Efetuar 0 acompanhamento profissional no local de tra-
balho, apoiando e motivando os funcionarios e proporcio-
nando-lhes os adequados conhecimentos e aptiddes profis-
sionais necessarios ao exercicio do respetivo posto de tra-
balho, bem como os procedimentos mais adequados ao in-

cremento da qualidade do servigo a prestar.
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ALGODRES
MUNICIPIO
DIVISAO TECNCA MUNICIPAL
APOIO ADMINISTRATIVO
MISSAO

Assegurar o apoio administrativo a Divisdo Técnica Municipal

Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

1 - Assegurar os procedimentos administrativos de licencia- o ) ) B .
Revelagéo indevida de informag&o Inexistente

mento urbanistico.

Fernanda Almeida - Chefe
de Secgéo
Cristina Varejdo - Assistente
técnica
Maria da Luz - Assistente

técnica

2 - Proceder ao registo e controle da instrugéo de todos os

requerimentos relativos a processos de operagdes urbanis- | Subtragdo dos documentos aos processos Pouco Frequente

ticas.

Criag&o de pastas adequadas, assim como a afetacéo de

recursos

Fernanda Almeida - Chefe
de Secgéo
Cristina Varejao - Assistente
técnica
Maria da Luz - Assistente

técnica
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MUNICIPIO

PLANO DE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO OS DE

CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICiPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

3 - Receber pedidos de viabilidade urbanistica de vistoria,
reclamagdes, exposi¢des em matéria urbanistica e tudo o
mais em que se enquadrar nos setores de obras particula-

res e obras municipais.

Auséncia de conhecimento de situagdes rele-
vantes e incumprimento de normas legais e

regulamentares aplicaveis

Inexistente

Fernanda Almeida - Chefe
de Secgéo
Cristina Varejdo - Assistente
técnica
Maria da Luz - Assistente

técnica

4 - Promover a liquidagao das taxas previstas no Regula-

mento Municipal de Urbanizago e Edificagao.

Priorizag&o no tratamento de processos

Pouco Frequente

Reforgo das medidas de controlo interno, numa perspec-

tiva de prevengéo

Fernanda Almeida - Chefe
de Secgéo
Cristina Varejdo - Assistente
técnica
Maria da Luz - Assistente

técnica
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_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

ALGODRES
MUNICIPIO
DIVISAO TECNCA MUNICIPAL
PLANEAMENTO E URBANISMO
MISSAO
Assegurar a implementagao de planos municipais de ordenamento do territorio e o licenciamento adequado da ocupagéo do espago fisico, tendo, consequentemente, a seu cargo, estudo de
politicas de habitagéo e a gestéo de parques industriais e habitacionais sob a algada do Municipio.
L . - A . Medidas Propostas/Mecanismos de Con- _r
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco P trolo Responsaveis
1- Elaborar estudos urbanisticos, loteamentos municipais e
projetos de arquitetura. Acumulagio de fungdes privadas por parte Paulo Santos - Chefe de Di-
2 - Assegurar 0 acompanhamento e monitorizar o Plano Di- | dos trabalhadores intervenientes em procedi- b . ) Atualizagéo das Fichas de Funcionario e dos mapas de visdo
) ouco Frequente ] ) o
retor Municipal e outros planos municipais de ordenamento | mentos que, de alguma forma, possam confli- acumulag&o de fungdes. Carlos Gomes - Técnico Su-
do territério e apresentar propostas tendentes a revisdo do :  tuar com o exercicio das fungdes publicas. perior
PDM e outros.
3- Assegurar as ligagdes com 0s organismos com compe-
téncias de planeamento e ordenamento do territorio. Falta de imparcialidade potenciada pela inter-
vengao sistematica de determinados técnicos .
. - Paulo Santos - Chefe de Di-
4 - Propor medidas de ordenamento urbanistico e a elabo- | oy dirigentes em processos da mesma natu-
~ - . ) Aprovagéo e recegao feita por mais de um técnico, com visdo
ragéo de estudos urbanisticos e projetos para serem elabo-  reza, instruidos pelos mesmos requerentes, Pouco Frequente B N .
. o verificagéo pelo Chefe de Diviséo Carlos Gomes - Técnico Su-
rados por equipas extemnas. ou processos instruidos por requerentes com )
) - , perior
algum tipo de proximidade, o que podera pro-
5 - Elaborar ou propor a execugéo de planos pormenor, | Piciar o favorecimento ou desfavorecimento.
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CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

Frequéncia do Risco trolo

Responsaveis

6 - Emitir pareceres no dmbito do planeamento urbanistico.

Falta de imparcialidade potenciada pela inter-
vengao sistematica de determinados técnicos
ou dirigentes em processos da mesma natu-
reza, instruidos pelos mesmos requerentes,
ou processos instruidos por requerentes com
algum tipo de proximidade, o que podera pro-

piciar o favorecimento ou desfavorecimento.

Paulo Santos - Chefe de Di-
Aprovagao e recegdo feita por mais de um técnico, com visdo
Pouco Frequente B o o
verificagéo pelo Chefe de Divisdo Carlos Gomes - Técnico Su-

perior

Carlos Gomes - Técnico Su-

concelho.

7 - Manter atualizado e organizado o arquivo de planos e Criagdo de tabelas com tempos de reagao para conheci- perior
. Tempo de decisdo Frequente )
projetos. mentos dos utentes José Alexandre - Assistente
Administrativo
Carlos Gomes - Técnico Su-
perior
8 - Fornecer extratos das plantas sintese dos planos de or- | Auséncia de informag&o procedimental siste- nexistente ) Pedro Bidarra -Assistente
denamento e da cartografia existente. matizada de forma clara e disponivel. Administrativo
José Alexandre - Assistente
Administrativo
9 - Coordenar e acompanhar o trabalho das equipas que Favorecimento injustificado de interesses na Paulo Santo§ :Chefe de DF-
elaborem planos de ordenamento e projetos para a area do : alteragdo de uso dos solos e seus parametros Inexistente - visae

urbanisticos.

Carlos Gomes - Técnico Su-

perior
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FORNOS o:
ALGODRES

MUNICIPIO

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-
trolo

Responsaveis

10 - Elaborar os projetos de regulamentos respeitantes a

sua area de intervengao.

Desrespeito pela equidade de tratamento

Inexistente

Paulo Santos - Chefe de Di-
visao
Carlos Gomes - Técnico Su-

perior

Suscetibilidade a pressées / Compensagdes

Pouco Frequente

Apreciagao de projetos por mais do que um técnico, com

verificagdo pelo Chefe de Divisdo

Paulo Santos - Chefe de Di-
visdo
Carlos Gomes - Técnico Su-

perior

Revelag&o indevida de informagéo

Inexistente

Paulo Santos - Chefe de Di-
visao
Carlos Gomes - Técnico Su-

perior
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ALGODRES

MUNICIPIO

DIVISAO TECNCA MUNICIPAL
AMBIENTE E SERVIGOS URBANOS

MISSAO

Garantir elevados padrdes e niveis de qualidade concelhia ao nivel dos residuos sdlidos urbanos, higiene e salubridade publica.

. Medidas Propostas/Mecanismos de Con- ;
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco Responsaveis

trolo

1 - Assegurar a gestao da rede de abastecimento de dgua

e sistema de saneamento do municipio.

2 - Assequrar o formecimento de 4qua em baixa, Falta de imparcialidade potenciada pela interven-

¢ao sistematica de determinados técnicos ou diri-

gentes em processos da mesma natureza, instru-

. Aprovagao e rececéo feita por mais de um técnico, com L
idos pelos mesmos requerentes, ou processos Pouco Frequente Chefe de Divisdo

) ) ) verificagéo pelo Chefe de Divisdo
. . iinstruidos por requerentes com algum tipo de pro-
3 - Promover e assegurar a drenagem de &guas residuais.

ximidade, o que podera propiciar o favorecimento

ou desfavorecimento.

4 - Efetuar a assegurar a atualizagdo do cadastro das re-

des de agua e saneamento.
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CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

5 - Executar pequenas reparagdes e corregdes nas redes

de &gua e saneamento.

6 - Construgao de ramais avulsos e ligagdes domiciliarias.

7 - Limpeza de fossas.

Acumulag&o de fungdes privadas por parte dos
trabalhadores intervenientes em procedimentos
que, de alguma forma, possam conflituar com o

exercicio das fungdes publicas.

Pouco Frequente

Atualizagéo das Fichas de Funcionario e dos mapas de

acumulag&o de fungdes.

Chefe de Divisao

8 - Assegurar os procedimentos de leitura e demais agdes
administrativas concernentes ao desenvolvimento e funci-
onamento dos servigos de agua, saneamento e residuos

solidos.

Priorizag&o no tratamento de processos

Pouco Frequente

Reforgo das medidas de controlo interno, numa perspe-

tiva de prevengéo

Chefe de Divisdo

9 - Assegurar os procedimentos administrativos relativos a

Chefe de Divisdo/Encarre-

10 - Promover a manuteng&o e conservagdo do cemitério.

dade no que toca ao tratamento dos processos

da divisao

) ; ; o o Prestacéo de informagao confidencial Inexistente -
inumagdes e exumagdes nos cemitérios municipais. gado
Area de (im)provavel risco, apenas ao nivel de
uma passivel que ndo detetada, discricionarie- ) Chefe de Divisao/Encarre-
Inexistente -

gado
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CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

11 - Assegurar o cumprimento do Regulamento do cemité-

rio e demais legislagao aplicavel.

Chefe de Divisao/Encarre-
gado

12 - Fazer a gestdo operacional dos motoristas, das ma-

quinas e viaturas municipais.

13 - Executar trabalhos de serralharia.

Morosidade na resposta as solicitagdes

Pouco Frequente

Pouco Frequente

Criagdo de tabelas com tempos de reagao para conheci-

mento dos utentes

Chefe de Divisao/Encarre-
gado

Chefe de Divisdo/Encarre-

gado

14 - Assegurar a arrumagao, conservagéo e seguranca

dos materiais e efetuar o respetivo inventario anual.

Desvio de materiais para proveito proprio

Pouco Frequente

Refor¢o das medidas de controlo interno, numa perspe-

tiva de prevengédo

Chefe de Divisdo/Encarre-

gado

15 - Arrecadar e fazer entrega na tesouraria do municipio

das receitas cobradas

Entrega de valores néo coincidentes com o so-

matdrios dos recibos

Area de potencial existéncia de
riscos, embora ndo detetados, de
corrupgao e de infragdes cone-

xas.

Conferéncia diaria dos valores recebidos, pelo respon-

savel

Fernanda Almeida

Teresa Henriques

15 - Arrecadar e fazer entrega na tesouraria do municipio

das receitas cobradas

N&o entrega em tempo util da cobranga de recei-

tas.

Area de potencial existéncia de
riscos, embora ndo detetados, de
corrupgao e de infragdes cone-

Xas.

Cumprimento das normas de execug&o aos orgamentos

anuais

Fernanda Almeida

Chefe de Divisdo

16 - Promover a distribui¢&o e colocagédo de contentores

de lixo na via publica;

Desvio de residuos para proveito proprio (Ex: su-

cata, residuos florestais, monos, etc.)

Area de potencial existéncia de
riscos, embora ndo detetados, de
corrupgao e de infragdes cone-

Xas.

Reforgo das medidas de controlo interno, numa perspe-

tiva de prevengéo

Chefe de Divisdo/Encarre-
gado

Estrada Nacional 16 * Apartado 15 * 6370-999 Fornos de Algodres
Tel. + 351 271 700 060 * Fax. + 351 271 700 068
geral@cm-fornosdealgodres.pt * www.cm-fornosdealgodres.pt

PIn.CMFA.01.01
47167


mailto:geral@cm-fornosdealgodres.pt
http://www.cm-fornosdealgodres.pt/
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ALGODRES

MUNICIPIO

DIVISAO TECNCA MUNICIPAL
FISCALIZAGAO

MISSAO

Garantir elevados padrdes e niveis de qualidade, atuando com transparéncia, promovendo uma atuagéo de confianga, rigor e isengéo para com todos 0s municipes.

TP, . . A . Medidas Propostas/Mecanismos de Con- .
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco P trolo Responsaveis
) o Reforgo das medidas de controlo interno, numa perspe- : Nelson Almeida - Fiscal Mu-
Favorecimento de alguns cidadéos. Pouco Frequente ) o
tiva de prevengéo nicipal
1- Assegurar o cumprimento das leis, posturas, regulamen-
) < . R L Nelson Almeida - Fiscal Mu-
tos e orientagdes superiores cujo &mbito respeite a area do
e o ) ; Melhorar o atendimento de modo a que um municipe n&o nicipal
Municipio; Revelagéo indevida de informag&o. Pouco Frequente ; ) o . )
possa ver documentos n&o relacionados. Cristina Varejdo - Assistente
técnica
Falta de inspegéo periodica das Criagdo de checklist e sua calendarizacgéo para as verifi- | Nelson Almeida - Fiscal Mu-
) Pouco Frequente B o
empreitadas. cacdes. nicipal
2 - Fiscalizar as obras de construgdo civil e de urbanizagao
por forma a garantir que as mesmas decorram de acordo Conclusdes diversas para situagdes seme- b . ) Requisitos do sistema de qualidade referente a protegdo | Nelson Almeida - Fiscal Mu-
ouco Frequente B
com os projetos aprovados, com respeito pelos condiciona- Ihantes. de documentos. nicipal
mentos fixados no licenciamento e dentro dos prazos con-
cedidos; Diferentes avaliagdes, diferentes . Nelson Almeida - Fiscal Mu-
o Inexistente -
critérios. nicipal
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ALGODRES

MUNICIPIO

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-
trolo

Responsaveis

4 - Fiscalizar o cumprimento do Regulamento de publici-

dade e ocupagdes de via publica;

Auséncia de atuagéo em situagdes relevantes

Pouco Frequente

Criag&o de checklist e sua calendarizag&o para as verifi-

cagoes.

Nelson Almeida - Fiscal Mu-

nicipal

5 - Fiscalizar o cumprimento do Regulamento de publici-

dade e ocupagdes de via publica;

Falta de imparcialidade potenciada pela inter-
vengao sistematica de determinado técnico

em processos do mesmo requerente.

Pouco Frequente

Aprovagao de inspegdes realizada por mais de um téc-

nico.

Nelson Almeida - Fiscal Mu-

nicipal

6 - Levantar autos de ou contraordenacao de com o pre-

visto na legislagéo aplicavel.

Recebimento de gratificagdes.

Inexistente

Nelson Almeida - Fiscal Mu-

nicipal

Os procedimentos de verificagdo dos dados e
resultados das agdes de fiscalizagdo ndo séo
assegurados por pessoas estranhas ao ser-

vigo de fiscalizag&o.

Pouco Frequente

As reclamagdes dos particulares relativas as agdes de fis-
calizagdo devem ser tratadas de forma independente e
objetiva, sendo necessario criar um sistema de analise e

avaliagéo de reclamagcdes.

Carlos Gomes - Técnico Su-

perior

N&o se elaboram relatérios de atividade relati-

vos a acdo de fiscalizagdo do municipio

Muito Frequente

Elaboragéo de relatorio de atividade anual das agdes de
fiscalizagdo do municipio, com descri¢do, das agdes reali-

zadas e resultados obtidos.

Nelson Almeida - Fiscal Mu-

nicipal

Nao é avaliada e analisada a acdo de fiscali-

zagdo municipal anualmente.

Muito Frequente

Criagao de sistema de audicdo e andlise, que defina as
medidas corretivas a implementar,
nomeadamente procedimentos que evitem a repeticéo de
falhas detetadas, bem assim outros procedimentos ade-
quados a reposicao da regularidade e legalidade da ativi-
dade.

Carlos Gomes - Técnico Su-

perior
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PLANO DE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO OS DE

FORNOS o= CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES
ALGODRES
MUNICIPIO
TP . . A . Medidas Propostas/Mecanismos de Con- .
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco P trolo Responsaveis
Carlos Gomes - Técnico Su-
7 - Levantar autos de ou contraordenag&o de com o pre- Nao esta assegurada a independéncia da fis- Muito F t Criacéo de uma equipa isenta e afeta a outro divisdo que perior
uito Frequente
visto na legislagéo aplicavel. calizagdo relativa a entidade licenciadora 9 néo diretamente da Presidéncia. Nelson Almeida - Fiscal Mu-
nicipal
8 - Fiscalizar as obras particulares e a execug&o de traba- ) o . .
) Area de potencial existéncia de riscos, em- ) ) ) )
Ihos de urbanizag&o de loteamentos urbanos, assegurando- : B . Reforco das medidas de controlo interno, numa perspe- : Nelson Almeida - Fiscal Mu-
. bora ndo detetados, de corrupgéo e de infra- Pouco Frequente ) ; o
se de que as obras estdo a ser executadas de acordo com . tiva de prevencéo nicipal
) ces conexas.
os projetos aprovados
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_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

ALGODRES
MUNICIPIO
DIVISAO TECNCA MUNICIPAL
OBRAS MUNICIPAIS, AMBIENTE E SERVICOS URBANOS
MISSAO

execucao de obras levadas a cabo pelo municipio sob o regime de empreitada e administragao direta.

Executar atividades concernentes a prestagéo de servigo a populagdo, nomeadamente na area do abastecimento de agua e saneamento. Garantir elevados padrdes e niveis de qualidade

concelhia ao nivel dos espacos verdes e florestais, residuos sélidos urbanos, higiene e salubridade publica, equipamentos ludicos e de lazer, manuteng&o e conservagéo urbana. Assegurar a

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

1 - Promover a execugdo de obras municipais através dos

processos previsto na legislagdo em vigor.

Inexisténcia ou programacao deficiente da ca-

lendarizag&o dos trabalhos.

Inexistente

Paulo Santos - Chefe de Di-
visdo Alberto Almeida —

Técnico Superior

2 - Proceder a analise de processos e documentos, emi-
tindo e solicitando os pareceres necessarios a tomada de

decisdo.

Inexisténcia de um contrato rigoroso dos cus-
tos do contrato tendo por pressuposto os va-

lores orgamentados.

Inexistente

Paulo Santos - Chefe de Di-
visdo
Alberto Almeida - Técnico
Superior

3 - Acompanhar e fiscalizar as obras municipais de acordo

com a legislagao em vigor.

Inexisténcia de adverténcias logo que s&o de-
tetadas situagdes irregulares ou derrapagens

nos custos e prazos.

Frequente

Aprovagao de inspegdes realizadas por mais de um téc-

nico com relatorio assinado pelo técnico operacional.

Paulo Santos - Chefe de Di-
visao
Alberto Almeida - Técnico
Superior
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_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

4 - Elaborar e assegurar os procedimentos necessarios nos
processo de obras comparticipadas por fundos comunitarios

e outros.

Inexisténcia ou existéncia deficiente de inspe-
¢ao e/ou avaliagdo da qualidade dos materi-

ais / Processo construtivos.

Pouco Frequente

Aprovagao de inspecdes realizadas por mais de um téc-

nico e chefe de divisao

Paulo Santos - Chefe de Di-
visao
Alberto Almeida - Técnico

Superior

5 - Assegurar a gestdo da execugédo das obras municipais

por empreitadas.

Inexisténcia ou existéncia deficiente de inspe-
¢a0 e/ou avaliagdo da qualidade dos materi-

ais / Processo construtivos.

Pouco Frequente

Aprovagao de inspecdes realizadas por mais de um téc-
nico e chefe de divisao

6 - Solicitar esclarecimentos aos técnicos autores de proje-

tos sempre que detetadas indefinigdes efou contradi¢des no

Mecanismos de Controlo Interno e validagéo sequencial

Paulo Santos - Chefe de Di-

na gestdo do cemitérios.

mesmo.
Deficiente conferéncia / registo de entrada e . t pelos intervenientes, garantindo o visdo
) o ) requente ) . ) ) o
saida de materiais do armazém. cumprimento de conformidades dos mecanismos de Con- |  Alberto Aimeida - Técnico
L trolo Interno Superior
7- Elaborar as especificagdes técnicas e outros documentos
de caracter técnico relativos a empreitadas.
Auseéncia / deficiéncia na aplicagao da tabela ) o
) o L ) o . Alberto Almeida - Técnico
8 - Programar e implementar sinaliza¢&o de transito de taxas, precos e outras receitas municipais Inexistente -

Superior
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FORNOS o:
ALGODRES

MUNICIPIO

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

9 - Assegurar a gestéo da rede de abastecimento de &gua e

sistema de saneamento do municipio.

10 - Assegurar o fornecimento de dgua em baixa.

11 - Promover e assegurar a drenagem de &guas residuais.

Falta de imparcialidade potenciada pela inter-
vengao sistematica de determinados técnicos
ou dirigentes em processos da mesma natu-
reza, instruidos pelos mesmos requerentes,

ou processos instruidos por requerentes com
algum tipo de proximidade, o que podera pro-

piciar o favorecimento ou desfavorecimento.

Pouco Frequente

Reforgo de medidas de controlo interno numa perspetiva

de prevengéo

Paulo Santos - Chefe de Di-

visdo

Paulo Santos - Chefe de Di-
viséo
José Mério - Encarregado de
Pessoal

Paulo Santos - Chefe de Di-
visdo
José Mério - Encarregado de

Pessoal

12 - Efetuar a assegurar a atualizagao do cadastro das re-

des de agua e saneamento.

Falta de imparcialidade potenciada pela inter-
vengao sistematica de determinados técnicos
ou dirigentes em processos da mesma natu-
reza, instruidos pelos mesmos requerentes,

ou processos instruidos por requerentes com
algum tipo de proximidade, o que podera pro-

piciar o favorecimento ou desfavorecimento.

Pouco Frequente

Refor¢o de medidas de controlo interno numa perspetiva

de prevengéo

Paulo Santos - Chefe de Di-

visdo
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FORNOS o:
ALGODRES

MUNICIPIO

_ PLANODE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO 0S DE
CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICIPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

13 - Executar pequenas reparagdes e corre¢des nas redes

de &gua e saneamento.

14 - Construg&o de ramais avulsos e ligagdes domiciliarias.

15 - Limpeza de fossas.

Acumulag&o de fungdes privadas por parte
dos trabalhadores intervenientes em procedi-
mentos que, de alguma forma, possam confli-

tuar com o exercicio das fungées publicas.

Pouco Frequente

Reforgo de medidas de controlo interno numa perspetiva

de prevengéo

Paulo Santos - Chefe de Di-
visdo
Alberto Almeida - Técnico
Superior
José Mario - Encarregado de

Pessoal

Atualizagéo das Fichas de Funcionario e dos mapas de

acumulagao de fungdes.

Paulo Santos - Chefe de Di-

visao

Reforco de medidas de controlo interno numa perspetiva

de prevengao

Fernanda Almeida - Chefe
de Secgado
José Mario - Encarregado de

Pessoal

16 - Assegurar os procedimentos de leitura e demais agdes
administrativas concernentes ao desenvolvimento e funcio-
namento dos servigos de agua, saneamento e residuos soli-

dos.

Priorizag&o no tratamento de processos

Pouco Frequente

Reforco das medidas de controlo interno, numa perspe-

tiva de prevengéo

Fernanda Almeida - Chefe
de Secgéo
Rui Gomes - Assistente ope-
racional
José Ventura - Assistente

operacional

17 - Assegurar os procedimentos administrativos relativos a

Prestac&o de informag&o confidencial

Inexistente

Nelson Aimeida - Fiscal Mu-

inumacdes e exumagdes nos cemitérios municipais. nicipal
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Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

18 - Promover a manutengao e conservagéo do cemitério.

19 - Assegurar o cumprimento do Regulamento do cemité-

rio e demais legislagao aplicavel.

Area de (im)provavel risco, apenas ao nivel
de uma passivel que ndo detetada, discricio-
nariedade no que toca ao tratamento dos pro-

cessos da divisdo

Inexistente

Nelson Almeida - Fiscal Mu-

nicipal

Nelson Almeida - Fiscal Mu-

nicipal

20 - Fazer a gestdo operacional dos motoristas, das maqui-

nas e viaturas municipais.

21 - Executar trabalhos de serralharia e carpintaria

Morosidade na resposta as solicitagdes

Pouco Frequente

Pouco Frequente

Criagdo de tabelas com tempos de reagao para conheci-

mento dos utentes

Américo Feio -Encarregado

de pessoal

José Mério - Encarregado de

pessoal

22 - Assegurar a arrumagao, conservagao e seguranga dos

materiais e efetuar o respetivo inventario anual.

Desvio de materiais para proveito préprio

Pouco Frequente

Reforgo das medidas de controlo interno, numa perspec-

tiva de prevengéo

José Mario - Encarregado de

pessoal

23 - Arrecadar e fazer entrega na tesouraria do municipio

das receitas cobradas

Entrega de valores néo coincidentes com o

somatorios dos recibos

Area de potencial existéncia de

riscos, embora ndo detetados, de

corrupgao e de infragdes conexas.

Conferéncia diaria dos valores recebidos, pelo responsa-

vel

Rui Gomes - Assistente ope-
racional
José Ventura - Assistente
operacional
Teresa Henriques - Tesou-

reira

24 - Promover a distribuigao e colocag&o de contentores de

lixo na via publica;

Desvio de residuos para proveito proprio (ex:

sucata, residuos florestais, monos, etc)

Area de potencial existéncia de

riscos, embora ndo detetados, de

corrupgao e de infragdes conexas.

Reforgo das medidas de controlo interno, numa perspe-

tiva de prevengéo

José Méario - Encarregado de
pessoal

Américo Feio -Encarregado

de pessoal
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ALGODRES
MUNICIPIO
DIVISAO TECNCA MUNICIPAL
GABINETE DE APOIO A FLORESTA
MISSAO

Planeamento e implementagéo de medidas de defesa da floresta

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

1- Apoiar técnica e administrativamente a Comissao Munici-
pal de Defesa da Floresta Contra Incéndios e a Comiss&o

Municipal de Operagdes de Emergéncia e Protegao Civil.

Desenvolver atividades em locais onde nao

se justifique a intervengdo

Inexistente

José Lopes - Técnico Supe-

rior

2- Elaborar e atualizar o Plano de Defesa da Floresta e

acompanhar os respetivos Programas de Agao.

3- Participar no planeamento e ordenamento dos espagos

rurais.

4 - Supervisionar e controlar a qualidade das obras munici-
pais e subcontratadas no &mbito da Defesa da Floresta

Contra Incéndios.

5 - Construir e gerir os Sistemas de Informagao Geografica.

6 - Articular a atuagdo dos organismos com competéncia

em matéria de incéndios florestais.

Promover, de qualquer forma, situagdes néo
consentaneas com a realidade de forma a

prejudicar ou beneficiar terceiros

Inexistente

José Lopes - Técnico Supe-

rior
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ALGODRES

MUNICIPIO

e A . . _ . Medidas Propostas/Mecanismos de Con- o
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco - Responsaveis
rolo

. . . ' Elaboragao de inquéritos aleatoriamente aos cidadéos no
7 - Prestar assessoria técnica aos municipes na divulgacao
o ) ] ) o Inexisténcia de estudos adequados para a final de cada ano, por forma a determinar o grau de satis- ;| Paulo Santos - Chefe de Di-
e aplicacéo dos instrumentos financeiros de apoio a inicia- ; ) Pouco Frequente ; ) . ) o
) ) } elaborag&o de projetos. fagdo no atendimento prestado, podendo ainda denunciar visdo
tiva privada, procedendo & elaboragéo de projetos. ) ) ) o
situagBes anormais ocorridas com algum funcionarios

Reforgo das medidas de controlo interno, numa perspe-

tiva de prevengéo.
8 - Efetuar o aconselhamento técnico dos particulares nas

; ) ; ) ) Uso e fornecimento indevido de informagéo José Lopes - Técnico Supe-
operagdes de intervengéo produtiva, designadamente no Pouco Frequente

reservada

i o A rior
dominio da olivicultura. Melhorar o atendimento de modo a que um municipe néo

possa ver documentos n&o relacionados.

Criag&o de sistema de audicéo e andlise, que defina as

. o ) ) medidas corretivas a implementar,
B o Falta de imparcialidade potenciada pela inter- ) ) ) )
9 - Emitir pareceres dentro das competéncias técnicas le- o » ) o nomeadamente procedimentos que evitem a repeticdo de | Paulo Santos - Chefe de Di-
) vengao sistematica de determinado técnico Pouco Frequente . . )
galmente estabelecidas. falhas detetadas, bem assim outros procedimentos ade- visdo
em processos do mesmo requerente. . ) . ] .
quados a reposi¢ao da regularidade e legalidade da ativi-

dade.
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ALGODRES
MUNICIPIO
DIVISAO TECNCA MUNICIPAL
GABINETE DE APOIO AO OVINICULTOR
MISSAO

Planeamento e implementagéo de medidas de apoio e fomento a ovinicultura

. Medidas Propostas/Mecanismos de Con- .
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco - Responsaveis
rolo

L o ) ; Elaboragéo de inquéritos aleatoriamente aos cidadaos no
1 - Prestar assessoria técnica aos municipes na divulgacéo
) ) ) ) . Inexisténcia de estudos adequados para a final de cada ano, por forma a determinar o grau de satis- | Jodo Gomes - Técnico Supe-
e aplicagdo dos instrumentos financeiros de apoio a inicia- ; . Pouco Frequente ; ) . ) )
) ) . ; } elaborag&o de projetos. fagdo no atendimento prestado, podendo ainda denunciar rior
tiva privada, procedendo & elaboragéo de projetos. o ) ) oo

situagdes anormais ocorridas com algum funcionario

Requisitos do sistema de qualidade referente a protegao

2 - Efetuar o aconselhamento técnico dos particulares nas
; ) ; ) ) Uso e fornecimento indevido de informagao de documentos. Jodo Gomes - Técnico Supe-
operagdes de intervengéo produtiva, designadamente no Pouco Frequente )
reservada rior

dominio da olivicultura. Melhorar o atendimento de modo a que um municipe nao

possa ver documentos nao relacionados.

Criag&o de sistema de audicéo e andlise, que defina as

. o ) ) medidas corretivas a implementar, Paulo Santos - Chefe de Di-
B ) ) Falta de imparcialidade potenciada pela inter- ) ) ) )
3 - Emitir pareceres dentro das competéncias técnicas le- o i, ) o nomeadamente procedimentos que evitem a repeticdo de visdo
) vengao sistematica de determinado técnico Pouco Frequente . . .
galmente estabelecidas. falhas detetadas, bem assim outros procedimentos ade- | Jodo Gomes - Técnico Supe-
em processos do mesmo requerente. . . . ) . )
quados a reposicao da regularidade e legalidade da ativi- rior
dade.
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ALGODRES
MUNICIPIO
Medidas Propostas/Mecanismos de Con-
Principais Atividades Riscos Identificados Frequéncia do Risco Responsaveis

trolo

Elaboragdo de inquéritos aleatoriamente aos cidaddos no

4 - Promover e acompanhar campanhas de divulgagéo do Inexisténcia ou deficiente planificagdo dos b . ) final de cada ano, por forma a determinar o grau de satis- | Paulo Santos - Chefe de Di-
) . B ouco Frequente ; ) ) ) .
queijo da serra. projetos e atividades fagdo no atendimento prestado, podendo ainda denunciar visdo

situagBes anormais ocorridas com algum funcionario

Criag&o de sistema de audicéo e andlise, que defina as

) medidas corretivas a implementar, Paulo Santos - Chefe de Di-
L ) . Promover, de qualquer forma, situagdes néo ) ) ) )
5 - Desenvolver iniciativas de apoio e protecéo dos ovinicul- . ) nomeadamente procedimentos que evitem a repeticéo de visdo
consentaneas com a realidade de forma a Pouco Frequente . ) o
tores. o . ) falhas detetadas, bem assim outros procedimentos ade- | Jodo Gomes - Técnico Supe-
prejudicar ou beneficiar terceiros . o . ] . ]
quados a reposi¢do da regularidade e legalidade da ativi- rior
dade.
Elaboracéo de inquéritos aleatoriamente aos cidadéos no
. . ) ) Inexisténcia ou deficiente planificagéo dos final de cada ano, por forma a determinar o grau de satis- : Paulo Santos - Chefe de Di-
6 - Promover a qualidade zootécnica de ovinos e caprinos. . o Pouco Frequente ) ) ) )
projetos e atividades fagdo no atendimento prestado, podendo ainda denunciar visdo

situagBes anormais ocorridas com algum funcionario
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MUNICIPIO
DIVISAO TECNCA MUNICIPAL
GABINETE DE DESPORTO
MISSAO

Planear, organizar e executar os meios e medidas de politica de apoio ao desporto

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

1 - Organizar e levar a cabo um programa de atividades

Pedro Azevedo - Técnico Su-

como atividade cultural, fisica e educativa.

) o Auséncia de mecanismos de publicitagéo Inexistente - )
desportivas do Municipio. perior
2- Desenvolver e fomentar o desporto através do aproveita- .
o » o ) L . Pedro Azevedo - Técnico Su-
mento de espagos naturais e incrementar a sua préatica Auséncia de mecanismo de avaliagéo Inexistente -

perior

3- Gerir a rede de instalagdes e equipamentos, nomeada-

mente, campos de jogos e piscinas.

Inexisténcia de um sistema estruturado de

avaliagéo das necessidades

Pouco Frequente

Andlise de requisitos de utentes através de levantamento

de necessidades

Pedro Azevedo - Técnico Su-
perior
Ricardo Fernandes - Técnico

Superior

4- Apoiar, em instalacbes e material, os estabelecimentos
de educago pré-escolar e do 1° ciclo do ensino basico e as
coletividades na pratica desportiva e ocupagao dos tempos

livres.

Auséncia ou deficiente fundamentagéo das

propostas de intervengao

Inexistente

Pedro Azevedo - Técnico Su-

perior
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PLANO DE PREVENGAO DE RISCOS DE GESTAO, INCLUINDO OS DE

CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS DO MUNICiPIO DE FORNOS DE ALGODRES

Principais Atividades

Riscos Identificados

Frequéncia do Risco

Medidas Propostas/Mecanismos de Con-

trolo

Responsaveis

5- Dinamizar os espagos desportivos do concelho e propor
a aquisi¢do de material para a pratica desportiva e ocupa-

¢ao dos tempos livre.

Concertagéo de apoios em determinada enti-

dade ou area geografica

Pouco Frequente

Podera existir em atividades desportivas, criagdo de regu-

lamento de apoio ao desporto

Pedro Azevedo - Técnico Su-
perior
Ricardo Fernandes - Técnico

Superior

6- Promover a articulagdo das atividades desportivas na
area do municipio, fomentando a participagdo das associa-

¢Oes, organizagdes e coletividades.

Desadequado planeamento das aquisigbes

Pouco Frequente

A avaliagdo das necessidades de contratagdo deve ini-
ciar-se com a elaboragao do Orgamento e das Grandes

Opgdes do Plano

Pedro Azevedo - Técnico Su-
perior
Ricardo Fernandes - Técnico

Superior

7 - Propor a execugao de planos de atividades anuais, no
sentido de melhorar o nivel de modalidades e de um modo

geral alargar a pratica desportiva no Concelho.

Favoritismo de associagdes, organizagées ou

coletividades

Inexistente

Pedro Azevedo - Técnico Su-

perior

8 - Arrecadar e fazer entrega na tesouraria do municipio

das receitas cobradas

Né&o entrega em tempo (til da cobranca de re-

ceitas.

Pouco Frequente

Cumprimento das normas de execugao aos orgamentos

anuais

Pedro Azevedo - Técnico Su-
perior
Ricardo Fernandes - Técnico

Superior
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IV - CONTROLO E MONITORIZAGAO DO PLANO

O presente Plano de Prevengédo é uma ferramenta de gestdo dindmica que deve ser entendida
como um instrumento de reforgo do Sistema de Controlo Interno. Neste sentido, deve ser objeto
de controlo e verificagdo, uma vez que importa assegurar a aplicabilidade € a eficacia das normas
e orientacdes nele estabelecidas, realizado através da monitorizagédo da implementagéo das
medidas de prevengéo propostas/adotadas, com vista a melhorar as areas onde a ocorréncia de

riscos é mais provavel.

Por sua vez, torna-se necessario definir os métodos e procedimentos a implementar e desenvolver,
tendo em vista esse objetivo.

Neste ambito, cabe a Divisdo de Administracdo Geral e Divisdo Técnica Municipal da Camara
Municipal de Fornos de Algodres, realizar o acompanhamento e monitorizagdo do Plano de

Prevencao de Riscos de Gestéo, incluindo os de Corrupgao e Infragdes Conexas.

A Diviséo de Administracéo Geral e a Divisdo Técnica Municipal elaborardo conjuntamente um
Relatério Anual, que procuraré espelhar os resultados da avaliagédo interna do Plano de Prevencéo,
identificando as deficiéncias e constrangimentos encontrados e apresentara as recomendagdes
de alteracéo face as desconformidades.

O controlo e monitorizagao do Plano de Prevencao realiza-se com a apresentagdo de Relatério
Anual, por cada Divisdo, que devera traduzir de forma clara, concisa e objetiva os resultados da
avaliagdo efetuada e os resultados obtidos, com indicagdo dos constrangimentos e lacunas
verificados, na sequéncia da monitorizagao e aplicabilidade pratica das medidas estabelecidas no
Plano de Prevencéo, nos termos do modelo constante do Anexo I. Este Relatorio reportado a 31

de dezembro devera ser entregue ao executivo até ao final de fevereiro do ano seguinte ao que

respeita.
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V - COMUNICAGAO DO PLANO DE PREVENGAO

Na sequéncia de decisao sobre a aprovacgao do presente Plano de Prevengao, deverao ser
desenvolvidas acdes de divulgagéo, a desenvolver conjuntamente pela Divisdo de Administracéo

Geral e pela Divisdo Técnica Municipal, designadamente através:

a) Do envio do presente Plano de Prevencao para o Conselho de Prevengéo da Corrupgéo (CPC);
b) Do envio de e-mail a todos os colaboradores, disponibilizando o Plano de Prevengéo;
c) Colocagéo do Plano de Prevengao na pagina da Internet da Camara Municipal de Fornos de

Algodres

VI - ENTRADA EM VIGOR

Este Plano entrara em vigor no primeiro dia util posterior ao da sua aprovagao, pela Céamara

Municipal de Fornos de Algodres.

Aprovado na reunido da Cadmara Municipal realizada em 30 de maio de 2017
O Presidente da Cadmara Municipal

Antonio Manuel Pina Fonseca
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ANEXO |
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DO PLANO

Unidade Organica

Medidas Adotadas Data da Implementagéao Resultados Evidéncias

Responsavel pelo

. Data
Preenchimento:
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO

Declaragéo a Assinar pelos Colaboradores:

‘Eu (nome do

membro da equipa) li e tomei conhecimento dos conteudos, atividades, agdes e valores constantes
no Plano de Gestéo de Riscos de Corrupgéo e Infragdes Conexas, que subscrevo e agirei em

conformidade executando as minhas fung¢des segundo o referido documento.”
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