Procedimento n.° 18/2023

CONVITE

Aquisicao de Bens Mdveis

Ajuste Direto?

(Alinea d) do n.° 1 do Artigo 20.° do Cédigo dos Contratos Publicos)

a legislagéo referida neste caderno de encargos considera-se como reportada a redagéo em vigor a data da mesma.

Estrada Nacional 16 * Apartado 15 * 6370-999 Fornos de Algodres
Tel. + 351271 700 060 * Fax. + 351 271 700 068

1/15
geral@cm-fornosdealgodres.pt * www.cm-fornosdealgodres.pt



mailto:geral@cm-fornosdealgodres.pt
http://www.cm-fornosdealgodres.pt/

Indice

Artigo 1.° - Identificagdo do procedimento e da Entidade Adjudicante ...............c.cccccooeriinnnne. 4
Artigo 2.° - Orgdo que tomou a decisao de CONratar ................ccooo..coovvveeeveeseeeceeeeeeeeeeee e 4
Artigo 3.° - Fundamento da escolha do procedimento................ccoorvriceccinnccc e 4
Artigo 4.° - Documentos da Proposta..............cccoeeriiiiiniiinii e 5

Artigo 5.° - Esclarecimentos, erros e omissoes, retificacao e alteragao das pegas procedimentais

.................................................................................................................................................................. S
Artigo 6.° - Prazo para apresentagao das propostas ...............cccoovvrvrniesssieseeee e 6
Artigo 7.° - Modo de apresentagao dos documentos que instruem a proposta..............ccccooevenee. 6
Artigo 8.2 - CAUGAOD...........ocoiiiiieee ettt bbbttt r e 6
Artigo 9.° - Prego base e prego contratual..................ccoooviiiiiiiiiiiiicc e 6
Artigo 10.° - Fundamentagao do prego base adotado ..................ccccevececcccccccce e 7
Artigo 11.° - Documentos de habilitagao .................ccooeviiiiiiiic 7
Artigo 12.° - Prazo de obrigacdo da manutenc¢ao das propostas ..............ccccccceeeecccicicicicieieeeene, 7
Artigo 13.% - Propostas Variantes..............ccccovierrniicesssee e 7
Artigo 14.° - Negociagao das Propostas .............ccccceviieirirnnnecieee e 7
Artigo 15.° - Prazo de vigéncia do contrato ................cccooerrriiiiccccs e 8
Artigo 16.° - Disponibilizagdo e acesso ao procedimento...................cccceeerececcccccccccee, 8
Artigo 17.° - Retirada da proposta ...............cccoeriiiiiiii e 8
Artigo 18.° - Analise das Propostas..............ccccoceeiiiiiiiiiiiis e 8
Artigo 19.° - Esclarecimentos sobre as propostas ..o 9
Artigo 21.° - Critério de adjudiCagan ................ccceuririiiiiirr e 9
T e e

geral@cm-fornosdealgodres.pt * www.cm-fornosdealgodres.pt



mailto:geral@cm-fornosdealgodres.pt
http://www.cm-fornosdealgodres.pt/

Artigo 22.° - Critério de deSempate ... 10

Artigo 23.° - Notificagdo da decisdo de adjudicagao ................ccccceuvrriiiiiinincee e 10
Artigo 24.% - CONLIALO ...........o.iuiiiiiicee bbbt 10
Artigo 25.° - Aceitagdo da MiNULA ... 10
Artigo 26° — Legislagao apliCAVEl ... 10
ANEXO A - Modelo da Proposta de Prego ... 12
ANEXO B - Modelo de declaragao [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.]................... 13
ANEXO C - Modelo de declaragao [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.%]................... 15

Estrada Nacional 16 * Apartado 15 * 6370-999 Fornos de Algodres

Tel. + 351 271 700 060 * Fax. + 351 271 700 068
3/15

geral@cm-fornosdealgodres.pt * www.cm-fornosdealgodres.pt



mailto:geral@cm-fornosdealgodres.pt
http://www.cm-fornosdealgodres.pt/

Exmos. Senhores,

Ao abrigo do artigo 113.° e em cumprimento do disposto no artigo 115.° do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP), vem o Municipio de Fornos de Algodres, com sede na Estrada Nacional N.° 16, 6370-999 Fornos
de Algodres, pessoa coletiva n.° 505 592 959, na qualidade de entidade adjudicante, convidar V. Exas.
a apresentar a vossa melhor proposta no ambito do presente procedimento de acordo com as clausulas

técnicas, especificagdes e requisitos técnicos do Caderno de Encargos.

Artigo 1.° - Identificagdo do procedimento e da Entidade Adjudicante

1. O presente Ajuste Direto, destina-se a celebragdo de um contrato de aquisi¢do de bens méveis que
tem por objeto principal a “Aquisi¢do de Licengas de Acesso a Plataforma Digital "Escola

Virtual", para o ano letivo 2023/2024 nos termos melhor definidos no Caderno de Encargos.

2. A entidade que preside ao procedimento € o Municipio de Fornos de Algodres, sito na Estrada
Nacional n.° 16, 6370-999 Fornos de Algodres (Tel: 271700060; email: geral@cm-

fornosdealgodres.pt).

Artigo 2.° - Orgio que tomou a decisdo de contratar

A decisdo de contratar foi tomada pelo Senhor Presidente da Camara Municipal de Fornos de Algodres,
ao abrigo do disposto na alinea a) do n.° 1 do art.° 18° do DL 197/99, de 8 de junho. Em complemento,
sublinha-se que a instalagéo da Camara Municipal de Fornos de Algodres, para o quadriénio 2021/2025,
ocorreu no dia 18 de outubro de 2021, tendo os sido delegadas as competéncias no Senhor Presidente
da Camara Municipal de Fornos de Algodres no dia 23 de outubro de 2021, através da ata n.° 23

(consultar: https://www.cm-fornosdealgodres.pt/wp-content/uploads/2021/12/Ata-23 2021.pdf)

Artigo 3.° - Fundamento da escolha do procedimento

O disposto no artigo 38.° do CCP estipula o seguinte: “A deciséo de escolha do procedimento de
formacao de contratos, de acordo com as regras fixadas no presente Cadigo, deve ser fundamentada e

cabe ao 6rgdo competente para a decisao de contratar”.

Atendendo ao descrito no paragrafo anterior reforgado pelos termos da regra geral da escolha do
procedimento - prevista no artigo 18.° do CCP - e, tendo em conta o prego base calculado para o atual
procedimento, considera-se adequado propor a adogao de ajuste direto, em fungéo do valor do contrato,

de acordo com a alinha d) do n.° 1 do artigo 20.° do CCP.
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Artigo 4.° - Documentos da proposta

1. Nos termos do disposto no artigo 57.° do CCP a proposta, é constituida pelos seguintes documentos:

1.1. Declaragéo do concorrente de aceitagdo do conteudo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo | do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual
deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar,

conforme modelo constante do Anexo B ao presente convite;
1.2. Proposta conforme modelo constante do Anexo A ao presente convite, do qual faz integrante;

1.3. Lista de pregos unitarios de acordo com as condi¢des técnicas do Anexo B do Caderno de

Encargos;

1.4. Os documentos referidos no nimero anterior s6 podem ser redigidos em portugués e devem ser

assinados pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar.

1.5.Quando, pela sua natureza ou origem, os documentos das propostas estiverem redigidos em

lingua estrangeira, os mesmos devem ser acompanhados de tradugao devidamente legalizada.

Artigo 5.° - Esclarecimentos, erros e omissoes, retificacao e alteragao das pegas procedimentais

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagdo das pegas do concurso sdo da
competéncia do Presidente da Camara Municipal, a quem deverao ser apresentados, por escrito,
dentro do primeiro terco do prazo fixado para a apresentagcdo das propostas, os pedidos de

esclarecimento necessarios a boa compreensao e interpretacao das pecgas do procedimento.

2. No mesmo prazo deve ser apresentada lista, quando aplicavel, da qual constam, expressa e
inequivocamente, os erros e omissdes das pecas do procedimento que possam vir a ser

identificados pelos eventuais interessados.

3. Até ao dia anterior do termo do prazo fixado para a apresentagao das propostas, o Presidente da
Camara Municipal, devera prestar por escrito, os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior,
assim como pronunciar-se sobre os erros e omissdes, quando identificados, determinando os
termos de suprimento de cada um dos erros ou das omissdes aceites. No mesmo prazo podera

proceder a retificagdo de erros ou omissdes das pegas do procedimento.

4. Consideram-se rejeitados todos os que até final daquele prazo ndo sejam por ele expressamente

aceites.
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5. Quando as retificagdes ou a aceitagdo de erros ou de omissbes das pegas do procedimento,
independentemente do momento da sua comunicagdo, implicarem alteragcbes de aspetos
fundamentais das pegas do procedimento, o prazo para a apresentagdo das propostas € prorrogado
por periodo equivalente ao tempo decorrido desde o inicio do prazo para apresentagdo das
propostas até a comunicacao das retificagdes ou a publica¢do da deciséo de aceitagdo de erros ou

de omissoes.

6. Quando, devido ao seu volume, os esclarecimentos ndo possam ser prestados no prazo referido, o
prazo para apresentacao das propostas deve ser adequadamente prorrogado no minimo por um

periodo equivalente ao do atraso verificado.

7. Os esclarecimentos, as retificagdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes detetados
pelos interessados serdo disponibilizados em plataforma eletrénica utilizada pela entidade

adjudicante e juntos as demais pecas do procedimento que se encontrem patentes para consulta.

8. Os esclarecimentos e as retificacdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem

respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 6.° - Prazo para apresentagao das propostas

As propostas serdo apresentadas até as 16:00 horas do 6° dia, contado a partir da data do envio do

convite.

Artigo 7.° - Modo de apresentagao dos documentos que instruem a proposta

Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados diretamente por correio eletronico

contratacaopublica@cm-fornosdealgodres.pt

Artigo 8.° - Caugao

Nos termos da alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP, n&o ¢ exigida a prestacdo de caugao pelo

prestador de servigos.

Artigo 9.° - Prego base e prego contratual

Nos termos do disposto no artigo 47.° do CCP, é fixado o prego base para a prestacdo de servigos em
6.045,00 € (seis mil e quarenta e cinco euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor a data da respetiva

liquidag&o, se este for legalmente devido, sendo este 0 montante méaximo que o Municipio se dispde a
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pagar pela execugéo de todas as prestagdes que constituem o objeto do contrato, ndo se aplicando neste
procedimento o artigo 46°-A do CCP.

Artigo 10.° - Fundamentagao do prego base adotado

A redacdo do n.° 3 do artigo 47.° do CCP prevé o seguinte: “A fixagdo do prego base deve ser
fundamentada com base em critérios objetivos, tais como 0s pregos atualizados do mercado obtidos
através da consulta preliminar prevista no artigo 35.%-A, ou 0s custos médios unitarios, resultantes de

anteriores procedimentos, para prestagées do mesmo tipo.” Assim considera-se:

1. Que o valor do prego base € igual a 6.045,00 € (seis mil e quarenta e cinco euros e), que limita

0 prego contratual, ndo incluindo o imposto sobre o valor acrescentado.

2. Os critérios objetivos que estiveram na base da determinagdo do prego, mencionado
anteriormente, foram os custos médios unitarios dos anteriores procedimentos de
aquisicdo de bens para aquisicdao de Licengcas da Escola Virtual, nomeadamente
procedimento BM_17.2022.

Artigo 11.° - Documentos de habilitagcao

O adjudicatario devera apresentar, num prazo de 5 dias apds a notificagdo da decisdo de adjudicacao,
os documentos de habilitagdo exigidos no artigo 81.° do CCP.

Artigo 12.° - Prazo de obrigagao da manutengao das propostas

Os concorrentes sao obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias contados da data

do termo fixado para a apresentagéo das propostas.

Artigo 13.° - Propostas variantes

N&o é admitida a apresentacdo pelos concorrentes de propostas variantes.

Artigo 14.° - Negociagao das propostas

As propostas néo seréo objeto de negocia¢do nos termos da alinea a) do n.° 2 do art.° 115 do CCP.
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Artigo 15.° - Prazo de vigéncia do contrato

O contrato da presente aquisi¢do de bens moveis tera a vigéncia de 365 dias, tendo inicio no dia Util a

seguir ao envio da requisi¢ao externa.

Artigo 16.° - Disponibilizagado e acesso ao procedimento

1. O Convite a Apresentagédo de Propostas e o Caderno de Encargos encontram-se em formato de
papel, na morada indicada no artigo 1.° deste convite, onde poderao ser consultados, durante as
horas de expediente, das 09h00 as 17h00 desde a data de publicagdo do procedimento até ao termo

do prazo para apresentagdo de propostas.

2. As pegas do procedimento s&o disponibilizadas de forma livre, completa e gratuita.

Artigo 17.° - Retirada da proposta

1. Até o termo do prazo fixado para a apresentagao das propostas, os interessados que ja as tenham

apresentado poderéo retira-las, bastando comunicarem tal facto a entidade adjudicante.

2. O exercicio desta faculdade néo prejudica o direito de apresentagdo de nova proposta dentro

daquele prazo.

Artigo 18.° - Analise das propostas
1. As propostas sé@o analisadas em todos os seus atributos, representados pelos fatores e subfactores
que densificam o critério de adjudicagao, e termos ou condicdes.

2. S&o excluidas as propostas cuja analise revele:

a) que ndo apresentam alguns atributos ou algum dos termos ou condigdes, nos termos,

respetivamente, do disposto nas alineas b) e ¢) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP;

b) que apresentam alguns dos atributos que violem os parametros base fixados no caderno

de encargos ou que apresentem quaisquer termos ou condigdes que violem os aspetos

da execugéo do contrato a celebrar por aquele ndo submetidos a concorréncia, sem

prejuizo do disposto nos n.° 4 a 6 e 8 a 11 do artigo 49.° do referido diploma legal;

c) aimpossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de apresentagéo de

algum dos respetivos atributos;
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d) que o prego contratual seja superior ao prego base;

e) que o contrato a celebrar implicaria a violagdo de quaisquer vinculagdes legais ou

regulamentos aplicaveis;

f) aexisténcia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de

falsear as regras da concorréncia.

Artigo 19.° - Esclarecimentos sobre as propostas

1. Poderdo ser solicitados aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas

apresentadas que considere necessarios para efeito de analise e avaliagdo das mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das mesmas,
desde que n&o contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, no alterem
ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que determinam a sua exclusédo

nos termos do disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 70.° do CCP.

3. Todos os concorrentes serdo imediatamente notificados dos esclarecimentos referidos nos

paragrafos anteriores.

4. No prazo maximo de cinco dias, devera ser solicitado aos concorrentes que procedam ao
suprimento das irregularidades das suas propostas causadas por pretericdo de formalidades nao
essenciais e que carecam de suprimento, incluindo a apresentagdo de documentos que se limitem
a comprovar factos ou qualidades anteriores a data de apresentacao, e desde que tal suprimento

nao afete a concorréncia e a igualdade de tratamento.

5. O jari que conduz o procedimento procedera a retificacao oficiosa de erros de escrita ou de célculo
contidos nas propostas, desde que seja evidente para qualquer destinatério a existéncia do erro e

os termos em que 0 mesmo deva ser corrigido.

Artigo 21.° - Critério de adjudicagao

O critério de adjudicagao sera o da proposta economicamente mais vantajosa determinada através
da modalidade “monofator’ com base na avaliagdo do pre¢o enquanto Unico aspeto da execugéo
do contrato a celebrar, nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP.
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Artigo 22.° - Critério de desempate
Uma vez que sera apresentada uma unica proposta, aplicar-se-a o previsto no artigo 125.° do Cddigo
dos Contratos Publico.

Artigo 23.° - Notificagao da decisao de adjudicagao

1. Adecisdo de adjudicagéo é notificada a todos os concorrentes, cumprindo-se, 0 prazo de suspensao

previsto no n.° 3 do artigo 95.° ou na alinea a) do n.° 1 do artigo 104.° do CCP, conforme o caso.

2. Juntamente com a notificagdo da decisdo de adjudicacdo, o adjudicatério sera notificado para

apresentar os documentos de habilitagao exigidos nos termos do disposto no artigo 81.° do CCP.

Artigo 24.° - Contrato

O contrato seréa reduzido a escrito, ao abrigo do disposto do n.° 1 do artigo 94.° do CCP, salvo nos casos

em que se verifique a condigéo da alinea a) do n.° 1 do artigo 95.° do CCP.

Artigo 25.° - Aceitagdo da minuta

A minuta de contrato a celebrar € remetida juntamente com a decisdo de adjudicac¢do, para o

adjudicatario se pronunciar.

Artigo 26° - Legislagao aplicavel

Em tudo quanto for omisso no presente convite, observar-se-a o disposto no Cédigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na redagéo dada pelo Decreto-Lei n.°
111-B/2017 de 31 de agosto, com as alteragdes introduzidas pela Lei n.° 30/2021, de 21 de maio, e
restante legislagdo aplicavel.

Fornos de Algodres

O Presidente da Camara
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ANEXO A - Modelo da Proposta de Prego
PROPOSTA DE PRECO

F (indicar nome, estado, profissdo e morada, ou firma e sede), depois de ter

tomado conhecimento do objeto (designacao ou referéncia ao procedimento

em causa), a que se refere o (anuncio ou convite) datado de , obriga-se a

executar a referida aquisicdo de servigos, de harmonia com o caderno de encargos, pela quantia de

(por extenso e por algarismos), que nao inclui o imposto sobre o valor

acrescentado, conforme a lista de pregos unitarios apensa a esta proposta e que dela faz parte integrante.
A quantia supra acrescera o imposto sobre o valor acrescentado & taxa legal em vigor.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do seu

contrato, ao que se achar prescrito na legislagao portuguesa em vigor.

Data...

Assinatura (s) 2 ...

2 Assinatura do concorrente ou do representante que tenha poderes para o obrigar.
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ANEXO B - Modelo de declaragao [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.°]

1 — ... (home, numero de documento de identificagédo e morada), na qualidade de representante legal
de (1) ... (firma, nimero de identificacéo fiscal e sede), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento
“designagao ou referéncia ao procedimento em causa”, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contelido do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas
clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,

que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugéo do

referido contrato, ao disposto na legislagéo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagoes

previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragdes implica, consoante
0 caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagéo que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangéo acessoria de proibicao do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagéo de contratos publicos, sem prejuizo da participagao a

entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.
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7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputével, determina a caducidade da
adjudicagao que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagéo muito
grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagéo da sangao acessoria de privagédo do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formagéo de contratos publicos, sem prejuizo da participacédo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao 'a sua representada’.
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragéo, nos
termos do disposto nas alineas b) e ¢) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.° ou na subalinea i) da

alinea b) ou alinea c¢) do n.° 3 do artigo 256.°-A, conforme aplicavel.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO C - Modelo de declaragao [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de
(1)... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatério(a) no procedimento de... (designagdo ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2)
nao se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos

Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas

situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica a caducidade
da adjudicagao e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangéo acessoria de privagao do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo
da participagao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao 'a sua representada’.
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao 'a sua representada’.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.
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