Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Gabinete de Apoio Pessoal ao Presidente

Competéncias / Atividades / Atribuigoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Exerce as fungOes inerentes ao Gabinete de Apoio a Secretario da Presidencia Assistente Administrativo Nomeagdo Provisoria 1 1

Presidencia.

Exerce as fungBes inerentes ao Gabinete de Apoio a Secretdrio da Vereagdo Assistente Administrativo Nomeagdo Provisoria 1 1

Presidencia.

Integra o Gabinete de Apoio a Presidencia. Chefe de Gabinete Comissao de Servigo 1 1
Total de Gabinete de Apoio Pessoal ao Presidente: 2 1 0 0 3
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Servico Municipal de Veterinaria

Competéncias / Atividades / Atribuicoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Aparelha pedra em grosso. Executa alvenaria de pedra, Assistente Operacional Pedreiro CTFP por tempo indeterminado 1 1
tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o

respectivo reboco. Executa muros e estruturas simples.;

Manutengdao de CRO; Higienizagdo das instalagdes,

Recolha, captura e alimentagdo de animais de

companhia, Recolha de cadaveres na via publica.

Autoridade Sanitaria Veterinaria Concelhia, com Técnico Superior Veterindrio CTFP por tempo indeterminado 1 1
competéncias e actividades em diversas areas.

Manutengdo de CRO; Higienizacdo das instalagdes, Assistente Operacional Salde e Higiene Animal CTFP por tempo indeterminado 1 1
Recolha, captura e alimentagdo de animais de
companhia, Recolha de cadaveres na via publica.

Total de Servigo Municipal de Veterinaria: 3 0 0 0 3
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Divisdo de Administracdo Geral

Competéncias / Atividades / Atribuicoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Coordena e orienta a supervisdo das actividades Chefe de Divisdo Téc. Sup. Gestdo CTFP por tempo indeterminado 1 1
desenvolvidas nas respectivas secgdes nomeadamente

expediente, cobranga de taxas e licengas, contabilidade

e tesouraria.

Total de Divisao de Administracao Geral: 1 0 0 0 1
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Contabilidade

Competéncias / Atividades / Atribuigoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total
Nao  existem competéncias/atividades/atribuicdes Técnico Superior Téc. Sup. Gestdo CTFP por tempo indeterminado 1 1
definidas.
Participa na elaboracdo do orcamento/prestacdo de Coordenador Técnico Chefe de Secgdo CTFP por tempo indeterminado 1
contas da Camara. Procede a operagOes contabilisticas
(receita/despesa), elabora ordens de pagamento.
Planear, dirigir e coordenar as actividades da Secgdo de Técnico Superior Téc. Sup. Gestdo CTFP a termo resolutivo incerto 1
Contabilidade;
Rever operagdes e resultados operacionai e enviar
relatorios ao executivo municipal.
Procede a operagoes contabilisticas de receita/despesa Assistente Técnico Assistente Administrativo CTFP por tempo indeterminado 1
e monitoriza custos fixos da autarquia.

Total de Seccao de Contabilidade: 1 4
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Patrimdnio e Aprovisionamento

Competéncias / Atividades / Atribuicoes Categoria

Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo

Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Coordena o Gabinete de Informatica.; Elaboragdo de Coordenador Técnico
Prestacdo de Contas (Semestral e Anual). Elaboracdao

de documentos previsionais. Elaboracao de

Regulamentos.; Procede a operagdes contabilisticas

receita/despesa e aprovisionamento.

Coordenador CTFP por tempo indeterminado

1

1

Elaborar e gerir orgamentos, controlar despesas e Assistente Técnico
assegurar a utilizacdo eficiente dos recursos.; Planear, e

coordenar operagdes financeiras do  Municipio;

Avaliar a situacdo financeira do Municipio e preparar o

orcamento municipal;; Proceder a registos e

monitorizagdo do Patrimonio e Seguros.

Assistente Administrativo CTFP por tempo indeterminado

Procede a operagdes contabilisticas receita/despesa e Assistente Técnico
aprovisionamento.

Assistente Administrativo CTFP por tempo indeterminado
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Pessoal

Competéncias / Atividades / Atribuicoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total
Executa todas as tarefas administrativas relativas a Assistente Técnico Téc. Profissional CTFP por tempo indeterminado 1 1
recrutamento, mobilidade, assiduidade e vencimento de - . - - -
pessoal da Autarquia. Assistente Administrativo CTFP por tempo indeterminado 1 1
Presta apoio administrativo aos orgdos municipais no Técnico Superior Téc. Superior CTFP por tempo indeterminado 1
ambito das respetivas reunibes, executa tarefas de
gestdo e monitorizagdo do SIADAP e Programas de
Estdgio na Administracdo Local.

Total de Secgao de Pessoal: 1 1 0 3
Pag.1de 1 25/11/2024 SGP (c)



Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Taxas Licencas Expediente Geral, Arquivo

Competéncias / Atividades / Atribuicoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Coordena o pessoal da seccdo, organiza e redige os Coordenador Técnico Chefe de Secgdo CTFP por tempo indeterminado 1 1
processos de contratos de fornecimento, Obras
Publicas, Execugdes Fiscais e Contra- Ordenagoes.

Desempenha as tarefas inerentes a Secgdo, Técnico Superior Tec. Sup. Administragdo CTFP por tempo indeterminado 1 1
nomeadamente coimas, Regulamentos, SIADAP,
Sistema de Gestdo de Qualidade e Plano de Formagao.

Executa tarefas inerentes a limpeza e manutengdo da Assistente Operacional Auxiliar Administrativo CTFP por tempo indeterminado 1 1
Residéncia de Estudantes.

Exerce fungdes de telefonista / recepcionista e servigos Assistente Técnico Assistente Administrativo CTFP por tempo indeterminado 1 1
adminstrativos.

Exerce funcbes que se enquadram em directivas gerais Assistente Técnico Téc. Profissional CTFP por tempo indeterminado 2 2
dos dirigentes e chefias, de expediente, arquivo e

aprovisionamento, tendo em conta o assegurar do

funcionamento dos orgdos.

Exercer funcbes de apoio juridico e coordena a Técnico Superior Educacdo Fisica CTFP por tempo indeterminado 1 1
implementacdo de programas de participacao da
comunidade.

Total de Seccao de Taxas Licencas Expediente Geral, Arquivo: 6 0 1 0 7
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Tesouraria

Competéncias / Atividades / Atribuicoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Coordena e dirige os trabalhos de Tesouraria, Tesoureiro Pr CTFP por tempo indeterminado 1 1
efectuando todo o movimento de liquidagdo das

despesas e cobranga de receitas. Procede a registos

contabilisticos.

Total de Tesouraria: 1 0 0 0 1
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Ac¢do Social e Saude

Competéncias / Atividades / Atribuigoes Categoria

Area Funcional / Habilitacional

Situacdo / Vinculo

Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Acompanhamento de Casos; Apoio na Avaliacdo Social; Assistente Técnico
Colaboragdo Interdisciplinar; Defesa dos Direitos;
Elaboragdo de Relatorios; Orientacdo e Informagdo

Assistente Administrativo

CTFP por tempo indeterminado

1

1

Acompanhamento e insercdo dos beneficiarios do RCI.; Técnico Superior
Executa tarefas inerentes a Seccdo de Acdo Social e de
Educacdo Social.

Assistente Social

CTFP por tempo indeterminado

Apoio e Acompanhamento; Executa tarefas inerentes a Assistente Técnico
Seccdo de Acdo Social e de Educagdo Social.;

Intervencdo Social; Mediagdo; Planear atividades;

Promogdo de Autonomia

Técnico de Apoio Social

CTFP por tempo indeterminado

Atualizar os instrumentos de planeamento da Rede Técnico Superior
Social;
Mapear os recursos, regionais e locais da rede social.;
Implementar um  sistema integrado  de
georreferenciacdo social de ambito municipal
Executar o Plano de Agdo identificado na Fase do
projeto.; Integra a equipa do Radar Social.

Técnico Superior

CTFP a termo resolutivo certo

Técnico Superior de Psicologia

CTFP a termo resolutivo certo

Coordena e orienta todas as actividades de Intervengdo Técnico Superior
Social. Promove acgbes com vista a integracdo,
combatendo as desigualdades do Municipio.

Assistente Social

CTFP por tempo indeterminado

Intregra a equipa do CLDS (Contrato Local de Técnico Superior
Desenvolvimento Social)

Técnico Superior

CTFP a termo resolutivo incerto
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Educacao, Bibliotecas, Cultura e Turismo

Competéncias / Atividades / Atribuigoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total
Almogos Jardim de Infancia e apoio no prolongamento Assistente Técnico Aux. Téc. Educagdo CTFP por tempo indeterminado 2 2
de horario.

Apoio aos Servigos Educativos e Biblioteca Municipal.; Assistente Técnico Auxiliar Administrativo CTFP por tempo indeterminado 1 1
Arquivo

Assegurar a limpeza das instalagbes; Assegurar a agao Assistente Operacional Aux. Acgdo Educativa CTFP por tempo indeterminado 1 1
social escolar, designadamente no ambito alimentar; - - - -

Assegurar os transportes escolares Assistente Operacional CTFP por tempo indeterminado 3 3
Coadjuvar na recolha/envio de dados estatisticos no Coordenador Técnico Assistente Administrativo CTFP por tempo indeterminado-ESCOLA 1 1

ambito dos Recursos Humanos, designadamente
balango social, formagdao profissional, despesas com
pessoal, entre outros;; Coordenar e superintender na
atividade dos profissionais do servico que chefia;;
Execucdo de tarefas de supervisdio em area de
vencimentos, pessoal, alunos, agdo social, contabilidade
e tesouraria; Gerir todas as aplicacdes informaticas
existentes nos Servigos;

Colaboragdo na organizacgdo de processos de Técnico Superior Eng.© Civil CTFP por tempo indeterminado 1 1
candidatura a financiamentos comunitarios.; Coordena

a comunicagdo do Municipio e a organizacdao de todos

os eventos da programacdo cultural.; Responsavel pela

codificagdo da documentagdo do Sistema de Gestdo da

Qualidade.

Coordena as atividades de catalogacdo, classificacdo de Coordenador Técnico Coordenador CTFP por tempo indeterminado 1 1
livros, informativos, fichas, entre outros documentos,

atende aos requisitantes e presta suporte a

estudantes.; Verifica as necessidades de aquisicoes de

livros e elabora planos de fomento para

desenvolvimento da biblioteca.

Coordenar todas as agles relacionadas com a limpeza Encarregado Operacional Assistente Operacional CTFP por tempo indeterminado 1 1
das instalagdes dos equipamentos municipais, bem

como as atividades operacionais no ambito da Agdo

Social Escolar
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Educacao, Bibliotecas, Cultura e Turismo

Competéncias / Atividades / Atribuigoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

de grau médio de complexidade, nas areas de atuacdo Assistente Técnico Assistente Administrativo CTFP por tempo indeterminado-ESCOLA 4 4
da respetiva unidade organica, nomeadamente:; Exerce

funcbes de natureza executiva, de aplicacdo de

métodos e processos, com base em diretivas definidas

e instrugdes gerais,; expediente, arquivo, secretaria,

contabilidade, recursos humanos, aprovisionamento,

economato e atendimento ao cliente.

Dinamiza e Coordena as actividades dos servigos Técnico Superior Téc. Secretariado CTFP por tempo indeterminado 1 1
educativos e presta apoio no ambito da organizacdo de

eventos.

Emitir pareceres sobre normas de protecdo de gestdo Técnico Superior Arqueologo CTFP por tempo indeterminado 1 1

do patrimoénio arqueoldgico ou sobre projetos de
conservacdo, restauro e musealizacdo de imdveis e
sitios arqueoldgicos.; Executar ou coordenar a
realizagdo de todo o tipo de trabalhos especificos no
ambito da arqueologia, no campo, em meio urbano, em
gabinetes ou laboratdrios; Elaborar estudos, conceber e
desenvolver projetos.; Realizar atividades como as
prospecOes, escavagOes, peritagens e informagdes,
estudos bibliograficos diversos,exposicoes,
conferéncias, condugdo de visitas, elaboracdo de
publicagdes, ensino.

Exerce fungdes de programagao, organizacao e controlo Encarregado Operacional Aux. Acgao Educativa CTFP por tempo indeterminado-ESCOLA 1 1
das tarefas executar pelo pessoal sob sua coordenacao,

por cujos resultados é responsavel, nomeadamente,

execucdo e supervisao dos trabalhos; Rececdo das

requisicdes de material; articulagdo do planeamento e

execucdo do trabalho com o superior hierarquico.
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Educacao, Bibliotecas, Cultura e Turismo

Competéncias / Atividades / Atribuigoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Exercer tarefas de apoio aos servicos de agdo social Assistente Operacional Aux. Acgdo Educativa CTFP por tempo indeterminado-ESCOLA 19 6 1 26
escolar; Prestar apoio e assisténcia em situacGes de
primeiros socorros;; Exercertarefas de atendimento e
encaminhamento de utilizadores da escola e controlar
entradas e saidas da escola; Cooperar nas actividades
que visem a seguranca de criangas e jovens na escola;;
Participar com os docentes no acompanhamento das
criancas e dos jovens durante o periodo de
funcionamento da escola, com vista assegurar um bom
ambiente educativo;; Providenciar a limpeza,
arrumacgdo, conservacao e boa utilizacdo das
instalagdes, bem como do material e equipamento
didatico e informatico necessario ao desenvolvimento
do processo educativo;

Inspeccionar e executar a limpeza da cozinha e Assistente Operacional Cozinheiro CTFP por tempo indeterminado-ESCOLA 1 1
equipamentos, para cumprimento

das normas de seguranca e de higiene.; Planear e

coordenar o trabalho dos ajudantes de cozinha;

Verificar a qualidade dos alimentos; Regular

temperatura de fornos, grelhadores e outros

equipamentos de cozinha.; Planear, preparar e cozinhar

pratos a partir de receitas ou sob instrugdao do chefe

de cozinha, em hotéis, restaurantes e outros locais;

Lavar, cortar e limpar alimentos a partir das instrugdes Assistente Operacional Ajudante de Cozinha CTFP por tempo indeterminado-ESCOLA 4 4
do chefe de cozinha ou cozinheiro.; Preparar guarnigdoes

para pratos; Limpar cozinha, areas de preparacdo e de

servico de refeigdes; Lavar e limpar vidros, loicas e

talheres; Desembalar, verificar e armazenar

ingredientes em (frigorificos, armarios etc)

Ndo existem  competéncias/atividades/atribuicbes Assistente Técnico Assistente Administrativo CTFP por tempo indeterminado-ESCOLA 1 1
definidas.
Realiza tarefas inerentes a conservagdo, manutengdo e Assistente Técnico Assistente Administrativo CTFP por tempo indeterminado 3 3
funcionamento do CIAFHA, Biblioteca e Espago - -
Internet. Arqueologo CTFP por tempo indeterminado 1 1
Assistente Técnico Comunicacdo CTFP por tempo indeterminado 1 1
Assistente Téc.Biblioteca CTFP por tempo indeterminado 1 1
Total de Seccao de Educacao, Bibliotecas, Cultura e Turismo: 41 7 0 8 56
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Divisdo Técnica Municipal

Competéncias / Atividades / Atribuigoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total
Coordena e orienta empreitadas por Administracdo Chefe de Divisao Eng.° Civil CTFP por tempo indeterminado 1 1
directa, organiza todo o processo inerente a
contratacdo publica de empreitadas. Fiscalizagdo de
obras e organiza processos de candiadtura a financia.
comunitarios.

Total de Divisdo Técnica Municipal: 1 0 0 1
Pag.1 de 1 25/11/2024  SGP(c)



Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Obras Particulares, Planeamento e Gestao

Competéncias / Atividades / Atribuigoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo

Acompanhar a execucdo de candidaturas a fundos Coordenador Técnico Coordenador
comunitarios e todos os instrumentos de gestdao do

solo, nomeadamente o PDM; desenvolver estudos e

projetos.; Coordenar as operages técnicas da Seccdo

de Obras Particulares, Planeamento e Gestdao do Solo,

nomeadamente: Aplicar medidas e calculos para efeito

de pagamento das taxas de obras; Manter atualizadas

as informagles necessarias a elaboragdo ou alteragdo

dos instrumentos de gestdo do territorio

Ocup. Livre Cativ. Prev. Total
CTFP por tempo indeterminado 1 1

Exerce com autonomia e responsabilidade fungoes de Técnico Superior Argt.0
estudo, concepgdo e aplicacdo de métodos e processos
inerentes a qualificagdo profissional de arquitectura.

CTFP por tempo indeterminado 1 1

Total de Seccao de Obras Particulares, Planeamento e Gestdao: 2 0 0 0 2

Pag.1 de 1 25/11/2024 SGP (c)



Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Obras Municipais, Ambiente e Servicos Ur

Competéncias / Atividades / Atribuicoes Categoria

Area Funcional / Habilitacional

Situacdo / Vinculo

Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Aparelha pedra em grosso. Executa alvenaria de pedra, Assistente Operacional
tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o
respectivo reboco. Executa muros e estruturas simples.

Trolha

CTFP por tempo indeterminado

2

2

Assegurar a coordenacdo das seguintes atividades: Encarregado Operacional
Manutengdo do sistema de abastecimento de agua;

Manutengdo do sistema de aguas residuais;; Controlo

de Infestantes dos passeios; Manutencdo e limpeza de

papeleiras, contentores e outros equipamentos;;

Manutengdao e limpeza de papeleiras, contentores e

outros equipamentos;

Encarregado Op.

CTFP por tempo indeterminado

Assegurar a  coordenacdao das  seguintes  Encarregado Operacional
atividades:Limpeza de espacos publicos; Limpeza dos

recintos de exposigdes, certames, eventos culturais,

civicos, desportivos e outros;; Recolha, transporte e

deposicdo de residuos sdlidos, incluindo lixo grosso,

ramagens e entulhos;

Encarregado Op.

CTFP por tempo indeterminado

Assegurar e coordenar os transportes escolares ou Encarregado Operacional
outros solicitados pelos diferentes servigos do

Municipio.; Coordenar todas as atividades operacionais

relacionadas com os motoristas do municipio de Fornos

de Algodres, de qualquer ambito

Encarregado Op.

CTFP por tempo indeterminado

Assegurar os transportes escolares ou outros solicitados Assistente Operacional
pelos diferentes servigos do Municipio

Assistente Operacional

CTFP por tempo indeterminado

Colaboragdo na organizacdo de processos de Técnico Superior
candidatura a financiamentos comunitarios.

Eng.° Civil

CTFP por tempo indeterminado

Condugdo de maquinas e viaturas; Manutencdo do Assistente Operacional
sistema de abastecimento de agua; Manutencdo do

sistema de aguas residuais;Controlo de Infestantes dos

passeios;; Manutencdo e limpeza de papeleiras,

contentores e outros equipamentos; Reparagao e

manutengdo da rede viaria do municipio, orientando e

fiscalizando os trabalhos de conservacao de estradas e

caminhos municipais

Assistente Operacional

CTFP por tempo indeterminado
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Obras Municipais, Ambiente e Servicos Ur

Competéncias / Atividades / Atribuicoes Categoria

Area Funcional / Habilitacional

Situacdo / Vinculo

Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Condugdo de maquinas e viaturas; Manutencdo do Assistente Operacional
sistema de abastecimento de agua; Manutencdo do

sistema de aguas residuais;Controlo de Infestantes dos

passeios;; Reparacdo e manutengdo da rede viaria do

municipio, orientando e fiscalizando os trabalhos de

conservagdo de estradas e caminhos municipais

Assistente Operacional

CTFP por tempo indeterminado

1

1

Condugdo de viaturas. Manutencdo e limpeza de Assistente Operacional
papeleiras, contentores e outros equipamentos;

Manutengdo e limpeza de espagos publicos; apoio na

organizagao de eventos

Assistente Operacional

CTFP por tempo indeterminado

Coordenacao geral de todas as atividades operacionais Encarregado Geral Operacional
da Seccdo de Obras Municipais, Ambiente e Servigos
Urbanos

Encarregado Op.

CTFP por tempo indeterminado

Executa as seguintes tarefas: contratos de agua, regista Coordenador Técnico
regide, classifica e arquiva correspondéncia; elabora
mapas estatisticos e atende publico.

Chefe de Seccao

CTFP por tempo indeterminado

Executa as seguintes tarefas: contratos de agua, regista Assistente Técnico
regide, classifica e arquiva correspondéncia; elabora
mapas estatisticos e atende publico.

Assistente Administrativo

CTFP por tempo indeterminado

Executa continuamente os trabalhos de conservacdo Assistente Operacional
dos pavimentos. Assegura o pinto de escoamento das

agua, tendo sempre para esse fim de limpar valetas,

desobstruir aquedutos e compor bermas.

Cant. Vias Munic.

CTFP por tempo indeterminado

Executa continuamente os trabalhos de conservacdo Assistente Operacional
dos pavimentos. Assegura o pinto de escoamento das

agua, tendo sempre para esse fim de limpar valetas,

desobstruir aquedutos e compor bermas.; Remove lixos

e equiparados. Varre e limpa ruas, sarjetas e vias

publicas. Limpa os chafarizes. Remove lixeiras e

remocdo de ervas da via publica.

Cant. Vias Munic.

CTFP por tempo indeterminado

Executa desenhos de plantas de implantagdo Assistente Técnico
topografica de espagos exteriores, ampliacdo e

reducdo. Executa trabalhos de pormenorizacdo em

projectos de construcdo civil e arquitectura.

Desenhador

CTFP por tempo indeterminado
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Obras Municipais, Ambiente e Servicos Ur

Competéncias / Atividades / Atribuicoes Categoria

Area Funcional / Habilitacional

Situacdo / Vinculo

Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Executa redes de distribuicdo de agua e respectivos Assistente Operacional
ramais de ligacdo, assentando tubagens e assessorios

necessarios; Corta e solda tubos de chumbo, ferro,

fibrocimento e materiais afins.

Canalizador

CTFP por tempo indeterminado

1 2 3

Executar estruturas em tosco (vigamentos, armacgdes, Assistente Operacional
tabiques, telhados, etc.), construir e montar cofragens
(para tuneis, esgotos, sapatas, paredes, vigas, lajes,
escadas, etc.); Executar, montar, transformar e reparar
estruturas de madeira e de outros equipamentos;
Executar, montar e assentar no local, estruturas e
elementos (de madeira, metal, etc.); Serrar e aparelhar
a madeira a partir de modelos, desenhos e outras e
especificagOes, tendo em conta o melhor aproveitament
; Reparar e transformar as estruturas e os elementos
de madeira.

Carpinteiro

CTFP por tempo indeterminado

FungOes de Pedreiro; Fungdes de Trolha Assistente Operacional

Pedreiro

CTFP por tempo indeterminado

FuncGes inerentes a Categoria de Assistente Assistente Operacional
Operacional: Marteleiro.

Marteleiro

CTFP por tempo indeterminado

FuncGes inerentes a Categoria de Assistente Assistente Operacional
Operacional: Pedreiro, Trolha.

Pedreiro

CTFP por tempo indeterminado

FuncGes inerentes a Categoria de Assistente Assistente Operacional
Operacional: Soldador, Serralheiro.

Soldador

CTFP por tempo indeterminado

LEé em contadores, nas casas dos consumidores, os Assistente Operacional
numeros relativos aos gastos de agua.

Leitor Cobrador

CTFP por tempo indeterminado

Leitor, cobrador de agua Assistente Operacional

Assistente Operacional

CTFP por tempo indeterminado

Manutengdo e limpeza de papeleiras, contentores e Assistente Operacional
outros equipamentos; Manutencdo e limpeza de
espacos publicos; apoio na organizagdo de eventos

Assistente Operacional

CTFP por tempo indeterminado

Registo, redacgdo, classificacdo e arquivo de Assistente Técnico
correspondéncia. Assegura trabalhos de informatica,

elabora mapas estatisticos, processos de vistoria e faz

atendimento ao publico.

Assistente Técnico

CTFP por tempo indeterminado
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Obras Municipais, Ambiente e Servicos Ur

Competéncias / Atividades / Atribuicoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total
Remove lixos e equiparados. Varre e limpa ruas, Assistente Operacional Cantoneiro de Limpeza CTFP por tempo indeterminado 7 7
sarjetas e vias publicas. Limpa os chafarizes. Remove
lixeiras e remogao de ervas da via publica.
Reveste e repara pavimentos, justapondo e assentando Assistente Operacional Calceteiro Principal CTFP por tempo indeterminado 3 3
paralelepipedos, cubos ou outros sdlidos de pedra, tais
como calcada a portuguesa, granito, basalto, cimento e
outra pedra calcaria.

Total de Seccao de Obras Municipais, Ambiente e Servigos Ur: 44 0 5 52
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Seccao de Armazéns, Oficinas e Parques de Viaturas

Competéncias / Atividades / Atribuicoes Categoria

Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo

Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Administrar o armazém e fazer periodicamente o Assistente Técnico
inventario dos bens existentes, conforme orientacoes

recebidas. Registar e fornecer os elementos necessarios

ao calculo de custos de producgdo

Assistente Técnico CTFP por tempo indeterminado

1

1

Ajustar, examinar, regular, desmantelar, reconstruir e Assistente Operacional

substituir partes defeituosas de veiculos automoveis
Instalar ou ajustar motores, travdes, direccdo ou outras
partes dos veiculos a motor.; Detectar e diagnosticar
falhas nos motores e suas partes;
Ajustar, examinar, testar e efectuar a revisdo de
motores de veiculos automoveis e motociclos

Substituir motores ou seus componentes;; Executar
manutengdo programada (mudar oleo, lubrificar e
afinar motores, realizar medigdo dos fumos dos
veiculos, etc.)
Cumprir normas de higiene, salude e seguranga no
trabalho.

Mecanico CTFP por tempo indeterminado

Atualizar o registo de todas as viaturas municipais e Assistente Técnico
outros equipamentos moveis; Fazer a gestdo dos

combustiveis e outros bens consumiveis;; Supervisionar

a utilizacdo e recolha das viaturas e propor a sua

remocdo, quando necessaria; Elaborar e manter

atualizado o cadastro de cada maquina ou viatura

Assistente Técnico CTFP por tempo indeterminado
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Gabinete de Apoio a Floresta

Competéncias / Atividades / Atribuicoes Categoria

Area Funcional / Habilitacional

Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Apoiar o planeamento e supervisionar a construcdo de Técnico Superior
caminhos e estradas de

acesso florestal; Coordenar actividades de escalagem
de arvores, extingdo de fogos florestais,

controlo de doengas, desbaste de povoamento
florestais e outras; Executar inventarios, inquéritos e
medigao de terrenos florestais seguindo procedimentos
cientificos e operacionais aprovados; Fornecer apoio
técnico a programas de investigacdo florestal e
candidaturas e preparar cultivo florestal e corte de
arvores; Implementar, supervisionar e executar fungoes
técnicas nas operacgbes da silvicultura

(preparagao de locais, plantagdo e cultura de
povoamento florestais); Integra o Gabinete de Apoio a
Floresta

Eng.© Florestal

CTFP por tempo indeterminado

1

1

CTFP a termo resolutivo incerto 1

1

Coordenacdo técnica de todas as atividades Coordenador Técnico
relacionadas com a protecgdo e preservacao da Floresta.

Coordenador

CTFP por tempo indeterminado 1

Executa todas as tarefas inerentes a manutengdo e Assistente Operacional
limpeza dos jardins: cultiva flores, arvores e arbustos,
semeia relva.

Jardineiro

CTFP por tempo indeterminado 2

Integra o Gabinete de Apoio a Floresta Técnico Superior

Eng.© Florestal

CTFP por tempo indeterminado
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Gabinete de Apoio ao Ovinicultor

Competéncias / Atividades / Atribuicoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Analisar a producdo agricola para fixar e manter as Técnico Superior Eng.° Produgdo Animal CTFP por tempo indeterminado 1 1
normas de qualidade; Identificar microrganismos,
insectos, fungos e ervas daninhas prejudiciais as
culturas e apoiar métodos de controlo; Integra o
Gabinete de Apoio ao Ovinicultor tendo como atribuicao
apoiar os agricultores e ovinicultores em toda a
dimensdo da sua atividade, incluindo projetos e
candidaturas.; Preparar materiais e equipamentos para
experiéncias, testes e analises; Recolher dados, estimar
quantidades e custos dos materiais e mao-de-obra dos
projectos; Recolher e preparar amostras e espécimes
do solo e plantas para experiéncias,

testes e analises

Total de Gabinete de Apoio ao Ovinicultor: 1 0 0 0 1
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Gabinete de Estudos e Desenvolvimento Municipal

Competéncias / Atividades / Atribuigoes Categoria

Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo

Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Coordena os servicos técnicos do Servigo Municipal de Coordenador Técnico

Protecdo Civil.; Efectua levantamentos topdgraficos,
apoiando-se normalmente em vértices geodésicos
existentes. Traga esbogos e desenhos e realiza
trabalhos relacionados com o Sistema de Informagdo
Geografica.

Topdgrafo CTFP por tempo indeterminado

1

1

Efectua levantamentos topograficos, apoiando-se Assistente Técnico
normalmente em vértices geodésicos existentes. Traca

esbogos e desenhos e realiza trabalhos relacionados

com o Sistema de Informagdo Geogréfica.

Assistente Administrativo CTFP por tempo indeterminado

Fiscaliza o cumprimento dos regulamentos e posturas Fiscal Municipal
Municipais de acordo com as instrugles gerais
recebidas, levanta Autos de Noticia. Informagdo dos
processos de obras particulares e vistoria das mesmas.

CTFP por tempo indeterminado

Organiza e orienta os processos relativos a projectos Técnico Superior
comparticipados pelos Fundos Comunitarios da Unido

Europeia, incluindo a organizacdo dos processos de

candiadaturas.

Téc. Sup. Gestdo CTFP por tempo indeterminado

Organizacdo de processos de empreitadas e aquisicdo Assistente Técnico
de bens e servigos, registo, redaccdo, classificacao e

arquivo de correspondéncia. Elaboragdo mapas

estatisticos e faz atendimento ao publico.

Assistente Administrativo CTFP por tempo indeterminado
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Municipio de Fornos de Algodres
Mapa de Pessoal em: 25/11/2024

Gabinete de Desporto e Tempos Livres

Competéncias / Atividades / Atribuigoes Categoria Area Funcional / Habilitacional Situacdo / Vinculo Ocup. Livre Cativ. Prev. Total

Conceber e elaborar meios e instrumentos de Técnico Superior Educagdo Fisica CTFP por tempo indeterminado 2 2

divulgagdo para a promogdo da saude e estilos de vida

saudavel.; Elaborar o planeamento de atividades fisicas

e desportivas, no ambito de programas de manutengdo

da condicdo fisica ou para o lazer.; Planear, orientar e

conduzir programas de Desporto e Atividade Fisica, no

ambito da promogdo e manutengdo da condicdo fisica.

Envelhecimento Ativo.; Técnico de Desporto. Assistente Técnico Educacdo Fisica CTFP por tempo indeterminado 2 2

Exerce fungdes de limpeza, manutengdo e conservagdo Assistente Operacional Auxiliar Servigos Gerais CTFP por tempo indeterminado 1 1

da Piscina Municipal.

Técnico de Desporto. Técnico Superior Educacdo Fisica CTFP por tempo indeterminado 1 1
Total de Gabinete de Desporto e Tempos Livres: 4 0 0 2 6

Total: 127 15 5 21 168
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