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REGULAMENTO REGIMENTO DAS REUNIOES DE CAMARA 2025 ~ 2029

Nota Justificativa

O presente Regimento refunde e atualiza o Regimento 2021-2025, introduzindo melhorias de clareza,
transparéncia e participacdo cidadd, bem como inovagbes inspiradas em boas praticas municipais.
Mantém-se a matriz legal aplicavel, reforcando a organizagéo, a publicidade, a gravacéo e a divulgag&o
das reunides, a disciplina de documentos para deciséo (entrega em 48 (quarenta e oito) horas) e a gestdo

objetiva dos tempos.
Artigo 1.° - Constitui¢cao da Camara Municipal

A Camara Municipal de Fomnos de Algodres é o érgdo executivo colegial do Municipio, constituido por um
Presidente e 4 (quatro) Vereadores, um dos quais designado Vice-Presidente.

Artigo 2.° - Diregdo das reunides e substituigoes

1. Compete ao Presidente convocar, abrir e encerrar as reunides, estabelecer a ordem de trabalhos,
dirigir os trabalhos e assegurar o cumprimento da lei e do presente Regimento.

2. Na falta ou impedimento do Presidente, dirige a reunido o Vice-Presidente; na falta deste, o
Vereador que ocupe o lugar imediato na lista em que foi eleito o Presidente.

3. O Presidente da Camara pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunides,
quando circunstancias excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na ata

da reunido.
Artigo 3.° - Natureza publica das reunides

1. Todas as reunides séo pablicas.

2. Em casos legalmente protegidos por sigilo (designadamente dados pessoais, processos
disciplinares, segredos comerciais, negociagdes em curso ou matérias cuja publicidade prejudique
interesses publicos), pode ser deliberado que a discusséo efou deliberagdo decorra em sessdo

reservada, com meng&o suméria em ata publica.
Artigo 4.° - Periodicidade, local e descentralizagdo

1. As reunides ordinarias tém lugar na primeira (1.%) e terceira (3.7) quarta-feira de cada més, com
inicio as 10 (dez) da manha.
2. Areunido da 1.2 quarta-feira realiza-se, por regra, nos Pagos do Concelho.
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3. A reunido da 3.% quarta-feira realiza-se, por regra, descentralizadamente pelas freguesias do

concelho, seguindo calendario anual aprovado até 31 (trinta e um) de janeiro e divulgado
publicamente.

Quando a data assim determinada coincidir com feriados ou tolerancias de ponto, a reunido tera
lugar no primeiro dia atil imediato, exceto se 0 executivo municipal deliberar de modo diferente na
reunido imediatamente anterior.

Quaisquer alteragdes ao dia e hora previamente fixados para as reunides ordinarias devem ser
devidamente justificadas e comunicadas a todos os membros do 6rgdo, com dois dias de
antecedéncia por protocolo.

Sempre que o presidente considerar haver motivo justificado para a néo realizagdo de uma das
reunides ordinarias da camara municipal previstas no n.° 1 deste artigo, seja por previsivel falta
de quérum, seja por qualquer outra razéo relevante, podera desconvoca-la mediante despacho
escrito fundamentado.

O despacho descrito no numero anterior devera ser comunicado por correio eletronico para os
enderecos eletronicos de todos os membros da camara municipal, de forma a garantir o0 seu
conhecimento seguro e oportuno.

Do despacho de desconvocagao da reunido devera constar o dia e hora em que se realizara nova
reunido da mesma natureza e para discuss@o da mesma ordem do dia, servindo tal despacho

também de convocatoria dessa nova reunido.

Artigo 5.° - Reunides extraordinarias

Séo extraordinarias as reunides realizadas fora das datas fixadas para as reunides ordinarias.
Podem ser convocadas por iniciativa do Presidente ou a requerimento de 1/3 (um tergo) dos
membros em efetividade de fungdes, com indicagao dos assuntos a tratar.

A convocatoria é efetuada com 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia por protocolo e menciona
expressamente os assuntos a tratar, s6 podendo ser deliberados os constantes da convocatdria.
Quando a iniciativa seja dos membros, o Presidente marca a reunido para um dos 8 (oito) dias
uteis subsequentes; ndo o fazendo, podem os requerentes convocar, com igual antecedéncia e

publicitaggo.

Artigo 6.° - Ordem do dia e documentagao

A ordem do dia sera remetida a todos os Vereadores e publicada no sitio oficial até 48 (quarenta

e oito) horas antes da reunido.
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2. Documentos para decisdo (por ponto), a disponibilizar a todos os Vereadores até 48 (quarenta e
oito) horas antes da reunido:

a. Proposta / Minuta de deliberagao;

b. Memoria justificativa (objeto, finalidade, base legal), se aplicavel;

c. Parecer(es) técnico(s) e juridico, quando exigivel;

d. Impacto financeiro (cabimento, fonte(s) de financiamento, encargos plurianuais quando
aplicaveis);

e. Pegas procedimentais (quando aplicavel: programa, cademo de encargos, relatorios,
etc.), se aplicavel;

f.  Resumo executivo quando o dossié exceda 30 (trinta) paginas (max. 1 (uma) pagina).

Artigo 7.° - Quérum e faltas

1. As reunides iniciam-se e prosseguem com a presenca da maioria do nimero legal dos membros.

2. Sé&o considerados faltosos os membros que n&o comparegam até 10 (dez) minutos apds a hora
marcada.

3. Verificada afalta de quérum, é lavrada ata da ocomréncia, sendo designada nova data para reunido
de igual natureza.

4. As faltas séo justificadas na propria reunido ou na seguinte, competindo &8 Cémara a sua
apreciagao.

Artigo 8.° - Estrutura das reunides

1. Nas reunifes ordinarias ha:
a. Periodo Antes da Ordem do Dia (PAOD);
b. Periodo da Ordem do Dia (OD);
¢. Periodo de Intervengéo do Publico (PIP).
2. Nas reunides extraordinarias tem lugar apenas o Periodo da Ordem do Dia.

Artigo 9.° - Periodo Antes da Ordem do Dia (PAOD)

1. Duragao maxima: 30 (trinta) minutos.

2. As intervengdes obedecem aos tempos definidos no artigo 17.°, ou seja, o Presidente e cada
Vereador dispde, por regra, de 3 (trés) minutos por intervengao, até 2 (duas) rondas, podendo
o Presidente utilizar mais 2 (dois) minutos para sintese antes da passagem ao ponto seguinte.

3. Destina-se a informagdes, esclarecimentos, mogdes, recomendagdes, votos, protestos e pedidos

de informagao.
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Artigo 10.° - Periodo da Ordem do Dia (OD)

1. Destina-se a apreciagéo e deliberagédo dos pontos constantes da ordem do dia.

2. Podem ser apresentadas propostas escritas e fundamentadas relacionadas com ponto em
discussé&o; a sua admisséo, discussao e votagdo simultaneas carecem de deliberagéo favoravel
dos membros presentes.

3. O subscritor dispde de 5 (cinco) minutos para apresentagdo; cada membro dispoe de 3 (trés)
minutos por intervencdo, até 2 (duas) rondas; o Presidente dispde de 2 (dois) minutos para

sintese e passagem a votagao.
Artigo 11.° - Periodo de Intervengdo do Publico (PIP)

1. O PIP decorre sempre no final de cada reunido publica.

2. Duraggo total: até 30 (trinta) minutos, distribuida pelos inscritos, até 5 (cinco) minutos por
interveng&o, podendo ser prorrogado por deliberagéo.

A inscrigdo é feita previamente no local, devendo constar nome, contacto e assunto.
Os cidad&os intervirdo por ordem de inscrido, sendo apenas permitida uma (nica intervengdo
sobre 0 mesmo assunto.

5. As intervengbes s6 podero incidir sobre assuntos que se integrem no ambito das competéncias
do érgéo colegial ou dos seus membros.

6. Da ata da reunido, terminada a meng&o aos assuntos incluidos na ordem do dia, deve constar
referéncia sumaria as intervengdes do piblico na solicitagdo de esclarecimentos e as respostas
dadas.

7. As respostas séo prestadas preferencialmente em reunido; quando néo seja possivel, é enviada
resposta escrita em 10 (dez) dias uteis.

Artigo 12.° - Gravagao, transmissao e arquivo

1. Areunido da 1.2 quarta-feira é transmitida em direto (audio/video) nos canais oficiais.

2. Areunido da 3.2 quarta-feira (descentralizada) ndo é transmitida, sendo obrigatoria gravagéo audio
integral para apoio a ata e arquivo.

3. As gravagdes (video das reunides transmitidas e audio das descentralizadas) sdo arquivadas por
4 (quatro) anos ou mandato + 1 (um) ano, o que for mais longo.

4. O video integral da reunido transmitida & publicado no sitio oficial até 5 (cinco) dias (teis apos a
reunigo.

5. A divulgagao de gravacdes respeitara as regras de prote¢do de dados e imagem; quando

necessario, procede-se a anonimizagdo de dados sensiveis.
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Artigo 13.° - Protegdo de dados e imagem

1. Todos os membros do executivo municipal procederdo ao preenchimento da Declaragdo de
Consentimento Informado, para efeitos da transmisséo em direto das reunides de camara, na
primeira reunido do 6rgdo executivo.

2. Emtodas as salas sera afixado aviso de captagéo de som/imagem e informag&o sobre tratamento
de dados.

3. O microfone do publico é aberto apenas no PIP.

Artigo 14.° - Formas de votagao, declaragdes de voto e impedimentos

1. As deliberagdes sdo tomadas por maioria simples dos votos dos membros presentes; em caso de
empate, o Presidente dispde de voto de qualidade (exceto em escrutinio secreto).

2. As votagbes sdo, por regra, nominais; sdo secretas quando estejam em causa elei¢des intemas
ou juizos de valor sobre pessoas, salvo deliberagdo em contrario nos termos legais.

3. Qualquer membro pode apresentar declarag&o de voto por escrito até ao final da reunido ou ditada
para ata.

4. Os membros impedidos ndo participam na discuss@o nem na votagdo, devendo tal facto ficar
registado em ata.

5. As intervengdes limitam-se a matérias do ambito municipal; o pablico ndo pode interromper os

trabalhos.
Artigo 15.° - Atas, minutas e publicidade

1. De cada reunido é lavrada ata, contendo a sintese dos trabalhos, presengas, deliberagbes e
resultados de votagéo.

2. E aprovada minuta da ata final de cada reunido, para efeitos de execugéo imediata das
deliberages.
As atas sdo aprovadas na reunido seguinte.
E publicado sumario com as decisdes principais no sitio oficial em 5 (cinco) dias Uteis apos a
reunido; o video (quando exista) € disponibilizado nos termos do artigo 12.°.

Artigo 16.° - Transparéncia ativa

1. O Municipio mantém pagina “Reunides de Camara” com: calendario anual (datas e locais), ordens
do dia, atas, sumarios e gravagdes publicadas.
2. Quando relevante para o interesse piblico, € emitida nota de imprensa em 48 (quarenta e oito)

horas.
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Artigo 17.° - Pontualidade e disciplina de trabalhos

1. As reunides iniciam-se & hora marcada, com tolerancia de 10 (dez) minutos.

2. Para cada ponto, por regra: apresentago 5 (cinco) minutos; intervencdes 3 (trés) minutos por
Vereador (2 (duas) rondas); sintese e votaggo pelo Presidente 2 (dois) minutos. Os tempos podem
ser ajustados por deliberagdo simples.

3. Nao existe regime de urgéncia que reduza tempos por defeito.

Artigo 18.° - Participagao remota

1. Néo é permitida a participagao por videoconferéncia nem o voto a distancia.
2. O disposto no niimero anterior cede apenas perante norma legal especial superveniente.

Artigo 19.° - Execug¢do das deliberagdes

Trimestralmente, & apreciado o ponto “Execucdo das Deliberagbes’, com mapa de seguimento
(responsavel, prazo e estado), que é anexo a ata e publicado na pagina “Reunides de Camara”.

Artigo 20.° - Senhas de presenca, ajudas de custo e transporte

1. Os Vereadores ndo permanentes tém direito a senhas de presenga por cada reunido e comissao
em que participem, pagas até ao final do més seguinte.
2. Tém direito a ajudas de custo e subsidio de transporte quando se desloquem do seu domicilio

para assistir as reunides, nos termos legais e mediante boletim préprio.
Artigo 21.° - Direito subsidiario, diividas e casos omissos

1. Em tudo o ndo previsto, aplica-se a legislagao vigente aplicavel as autarquias locais e o Cédigo
do Procedimento Administrativo.
2. Asduvidas de interpretagdo e integracgo de lacunas sao resolvidas por deliberagéo da Camara.

Artigo 22.° - Entrada em vigor e revisdo

1. O presente Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagdo pela Camara
Municipal.

2. E objeto de revisdo obrigatoria decorrido 1 (um) ano sobre a entrada em vigor ou a todo o tempo
por deliberagédo fundamentada.

Artigo 23.° - Norma revogatéria
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1. O presente Regimento revoga o “Regimento das Reunides da Camara Municipal de Fomos de
Algodres — Mandato 2021-2025" e todas as normas regimentais anteriores que contrariem o aqui

% TN

disposto.
2. Mantém-se validos os atos e deliberagdes praticados ao abrigo dos regimentos revogados.

Reg.CMFA.65.03
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