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CODIGO DE CONDUTA NO AMBITO DO REGULAMENTO GERAL DE
PROTEGAO DE DADOS

PREAMBULO

Tendo em consideragdo que a conduta ética na execucgao das atribuicdes municipais se apresenta como elemento
crucial da atividade administrativa, considera-se que a Camara Municipal de Fornos de Algodres, enquanto responsavel
pelo tratamento de dados pessoais de municipes, trabalhadores e demais colaboradores e afins;reconhece a legalidade
e transparéncia em todas as suas interagdes, bem como assegura o exercicio de dirgitos relativos a protegio de dados

de todos os titulares de dados pessoais, garantindo para tal, a aplicagdo de um«Codigo de Condutas

O presente Cddigo de Conduta, cujo objetivo primordial € disciplinar internamente ayrecolha/tratamento de dados
pessoais e a livre circulacdo dos mesmos nas atividades da Camara Municipal de Fornos de Algodres, destina-se a
todos os trabalhadores e demais colaboradores, fornecedores, prestadoressdesservicos e“demais entidades que
possuem vinculo contratual com o Municipio. Tal cdigo visasa,correta-aplicagao dalegislagao de protegao de dados
(composta pelo Regulamento Geral de Protecdo de Dados, aprovada pelo Regulamento (UE) 2016/679 do parlamento
europeu e do conselho de 27 de abril de 2016 relativo\a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao
tratamento de dados pessoais e a livre circulagao desses dados e que revoga a Diretiva 95/46/CE, doravante RGPD, e
pela Lei n° 58/2019, de 8 de agosto) e das correspondentes orientagdes da autoridade de controlo nacional e europeia,
servindo por isso, como um instrumento de defesa de valores éticos e deontoldgicos, de promogéo e aumento dos niveis
de confianga no seio do Municipio (a qual constitui‘elemento demonstrativo do cumprimento das obrigagdes em matéria
de protecdo dos dados e correspondentes medidas técnicas e organizativas) e de efetiva defesa dos direitos dos

titulares dos dados.

Ademais, considera-se crucial a adogao dorelenco normativo apresentado, ndo s6 para garantir que os procedimentos

séo realizades,da forma mais sigilosa.e confidencial possivel, como também assegurar que:

i  Os principios da limitagdo das finalidades, de minimizagdo e limitagdo da conservagdo dos dados (abaixo
descritos ao pormenor)sao efetivamente aplicados, permitindo assim uma necessaria execugéo da privacidade

desde,a concegao (inicio do tratamento);

ii.  Os procedimentos de seguranca e privacidade tecnolégicos, como por exemplo as técnicas de anonimizagéo

e pseudonimizacao, sao aplicados;

ii.  Os direitos dos titulares dos dados, consoante o fundamento de licitude a aplicar, s&o assegurados pelos

funcionarios e respetivos subcontratantes dos servigos municipais;

iv.  As partilhas de informag&o séo realizadas de forma mais prudente e licita possivel.
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CAPITULO|
ENQUADRAMENTO
Artigo 1.°
(Objeto)

O presente Cadigo de Conduta estabelece os principios e regras de atuagao a observar pelos Colaboradores da Camara
Municipal de Fornos de Algodres no exercicio de atividades que envolvam o tratamento de dados pessoais, tendo em
conta os direitos e os legitimos interesses dos titulares dos dados, em conformidade com o Regulamento (UE)2016/679
do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 (doravante designadetabreviadamente por,RGPD), com
a legislagao nacional aplicavel (Lei n° 58/2019, de 8 de agosto) e com as orientagdes da Autoridade de ControloNacional

(Comisséo Nacional de Protecdo de Dados).
Artigo 2.°
(Ambito)

1. O presente Cddigo de Conduta aplica-se a todas as atividades'de tratamento de dados pessoais realizadas pela
Cémara Municipal de Fornos de Algodres, abrangendo todas as‘operacoes de tratamento de dados pessoais,
designadamente a recolha, registo, organizagéoyconservacao, utilizagao, transmisséo, eliminacao ou qualquer outra
forma de tratamento, independentemente do meio'ou suporte, utilizado.

2. Séo destinatarios do presente documento,adiante designados por “Colaboradores”:

a) Os servicos municipais inseridos,na Estrutura Organica da Camara Municipal de Fornos de Algodres;

b) Os trabalhadores e demais colaberadores do Municipio de Fornos de Algodres, independentemente da
natureza do_seu vincule;

c) Os prestadores de\servigos, fornecedores, parceiros e demais entidades que possuam vinculo contratual
com 0. Municipio.

3. E obrigacdode todos'os destinatariésido presente codigo de conduta, concorrer para a protegéo dos dados pessoais
de acordo com o dispasto nas disposi¢des legais em vigor relativas @ prote¢ao de dados pessoais, ndo podendo
nomeadamente, utilizar os.dados pessoais para fins ilegitimos ou comunica-los a pessoas néo autorizadas ao
respetivo.acesso ou tratamento.

4. Na selegao e'contratagdo dos subcontratantes, a Camara Municipal de Fornos de Algodres certifica-se que estes

cumprem as regras no tratamento de dados pessoais, constantes do artigo 28° do RGPD.
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Artigo 3.°

(Finalidades)

O presente Cadigo de Conduta tem por finalidades principais:

1.

Uniformizar e harmonizar os procedimentos internos de tratamento de dados pessoais, garantindo a aplicagéo

coerente das normas e principios do RGPD e da legislagdo nacional em todas as areas e servigos municipais;

Sensibilizar e formar os Colaboradores quanto as suas responsabilidades no tratamento de dados pessoais,

promovendo uma cultura organizacional de privacidade, seguranca da informagao e responsabilidade;

Assegurar o cumprimento da legislacdo aplicavel e o respeito pelos direitos, liberdades e ‘garantias das pessoas

singulares cujos dados sejam tratados pela Camara Municipal de Fornos.de Algodres;

Reforgar a confianga dos cidadaos nas praticas de tratamento dé dados da autarquia‘epromovera cooperagéo e

transparéncia perante a Comiss&o Nacional de Protecéo de Dados (CNPD);
Artigo 4.°
(Alcance)

O Cddigo de Conduta é de observancia obrigatéria para,todos os Colaboradores da Camara Municipal de Fornos

de Algodres, independentemente do «€spetivo vinculo juridicomeufuncional.

O cumprimento das disposicdessdeste Codigohao dispensa o conhecimento nem substitui a observancia integral
da legislagéo nacional e europeia aplicavehem matéria de protecéo de dados pessoais, designadamente o RGPD e
a Lei n.° 58/2019, de 8 de agosto, na sua‘versdo mais atualizada, devendo, nas situa¢des néo expressamente
previstas, aplicar‘se oshprincipios gerais de protecdo de dados e as orientacdes ou deliberagdes da Comisséo
Nacional deProtecao de Dados (CNPD):

Este Gédigo,defineos procedimentosiinternos a adotar nas situagdes que envolvam o tratamento de dados pessoais,

dévendo os Colaboradores atuar em conformidade com os principios e deveres nele estabelecidos.
Artigo 5°
Defini¢oes
Para efeitos do presente regulamento e de acordo com o disposto no RGPD, entende -se por:

a) “Dados pessoais”, informacao relativa a uma pessoa singular identificada ou identificavel (titular dos dados); &
considerada identificavel uma pessoa singular que possa ser identificada, direta ou indiretamente, em especial
por referéncia a um identificador, como por exemplo um nome, morada, email, vencimento, patriménio,
numeros de cartdes, numero de identificacdo, dados de localizagdo, IP, videos, imagem, raga, dados

biométricos, folhas de presenga, avaliagdes, curriculum vitae, etc.

Estrada Nacional 16 * Apartado 15 * 6370-999 Fornos de Algodres Reg.CMFA.83.01
Tel. + 351 271 700 060 * Fax. + 351 271 700 068 721
geral@cm-fornosdealgodres.pt * www.cm-fornosdealgodres.pt


mailto:geral@cm-fornosdealgodres.pt
http://www.cm-fornosdealgodres.pt/

FORNOS e
ALGODRES

MUNICIPIO

b) “Tratamento”, uma operagdo ou um conjunto de operagdes efetuadas sobre dados pessoais ou sobre conjuntos
de dados pessoais, por meios automatizados ou ndo automatizados, tais como a recolha, o registo, a
organizacao, a estruturacédo, a conservagao, a adaptagéo ou alteracao, a recuperacéo, a consulta, a utiliza¢éo,
a divulgagdo por transmissédo, difusdo ou qualquer outra forma de disponibilizagdo, a comparagdo ou

interconexao, a limitagao, o0 apagamento ou a destruigao.

c) “Limitagdo do tratamento”, a insergdo de uma marca nos dados pessoais conservados com o objetivo de limitar

o respetivo tratamento no futuro.

d) “Responsavel pelo tratamento’, a pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica, a ‘agéncia ou outro
organismo que, individualmente ou em conjunto com outras, determinads finalidades e as\meios de tratamento

de dados pessoais.

e) “Subcontratante”, uma pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica, agéncia euoutro organismo que trate

os dados pessoais por conta do responsavel pelo tratamento destes.

f)  “Destinatario”, uma pessoa singular ou coletiva, arautoridade publica, agéncia ou outro organismo que recebem

comunicagdes de dados pessoais, independentemente de se tratar‘ounéo’de um terceiro.

g) “Terceiro’, a pessoa singular ou coletivapa,autoridade publica, @ Servico ou organismo que néo seja o titular
dos dados, o responsavel pelo tratamento, ‘@ subcentratante e'as pessoas que, sob a autoridade direta do

responsavel pelo tratamento ou do'subcontratante, estdo autorizadas a tratar os dados pessoais;

h) “Consentimento do titllar dos dados’, umaymanifestacéo de vontade, livre, especifica, informada e explicita,
pela qual o titular dos dados, aceita, mediante declaragéo ou ato positivo inequivoco, que os dados pessoais

que Ihe dizemirespeito 'sejam objeto de tratamento.

i) “Avaliagao de Impacto sobre“awProtecao de Dados (DPIA)’, um processo concebido para descrever o
tratamento, ‘avaliar a“necessidade e proporcionalidade desse tratamento e ajudar a gerir 0s riscos para 0s
direitos eiliberdades das pessoas singulares decorrentes do tratamento dos dados pessoais avaliando-os e

determinando as medidas necessarias para fazer face a esses riscos.

j) “Vielagdo de dados pessoais’, uma violagdo da seguranga que provoque, de modo acidental ou ilicito, a
destruicao; a perda, a alteraco, a divulgagédo ou o acesso, ndo autorizados, a dados pessoais transmitidos,

conservados ou sujeitos a qualquer outro tipo de tratamento;

k) “Encarregado de Proteg¢do de Dados (EPD)’, pessoa designada pela Camara Municipal de Fornos de Algodres,
nos termos do artigo 37.° do RGPD, com a fung&o de informar e aconselhar o responsavel pelo tratamento e
os colaboradores sobre as suas obrigacdes legais, monitorizar a conformidade com o RGPD, cooperar com a

CNPD e atuar como ponto de contacto para os titulares dos dados.
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[) “Dados genéticos”, os dados pessoais relativos as caracteristicas genéticas, hereditarias ou adquiridas, de
uma pessoa singular que transmita informagdes Unicas sobre a fisiologia ou a salde dessa pessoa singular e
que resulta designadamente de uma analise de uma amostra bioldgica proveniente da pessoa singular em

causa.

m) “Dados biométricos’, dados pessoais resultantes de um tratamento técnico especifico relativo as
caracteristicas fisicas, fisiolégicas ou comportamentais de uma pessoa singular que permitam ou confirmem a

identificacdo Unica dessa pessoa singular, nomeadamente imagens faciais ou dactiloscopicos.

n) “Dados de saide’, dados pessoais relacionados com a saude fisica ougmental de, uma“pessoa singular,

incluindo a prestag&o de servigos de saude, que revelem informagdes.sobre o seu estado.de saude.

0) “Ficheiro”, qualquer conjunto estruturado de dados pessoais, acessivel segundoicritérios especificos, quer seja

centralizado, descentralizado ou repartido de modo funcional ou geogréfico.

p) “Defini¢do de perfis’, qualquer forma de tratamento automatizado.de’dadosipessoais que consista em utilizar
esses dados pessoais para avaliar certos aspetos pessoais de uma pessoa singular, nomeadamente para
analisar ou prever aspetos relacionados com o0 seu desempenho.prefissional, a sua situagédo econémica,

saude, preferéncias pessoais, interesses, fiabilidade, comportamento, localizagdo ou deslocagdes.

q) “Pseudonimizagéo’, o tratamento/de dados pessoais de.forma que deixem de poder ser atribuidos a um titular
de dados especifico sem recorrer ainformagdes suplementares, desde que essas informagdes suplementares
sejam mantidas separadamente’e,sujeitas a medidas técnicas e organizativas para assegurar que os dados

pessoais ndo possam ser atribuidos‘a uma pessoa singular identificada ou identificavel.

r) “Autoridade.de'controlo®, autoridade publica independente criada por um Estado-Membro, nos termos do artigo
51.° do/RGPD, responsavel pela monitorizagdo da aplicagdo do regulamento; em Portugal, essa fungéo é

exercida‘pela Comissae,Nacional de Prote¢éo de Dados (CNPD).
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PRINCIPIOS
Artigo 6.°

Principios gerais

A Cémara Municipal de Fornos de Algodres e os seus Colaboradores desenvolvem a sua atividade no respeito por
elevados principios éticos e de legalidade, assegurando o cumprimento e a verificagéoyde todas as obrigacdes
legais, regulamentares e de conduta que lhes sejam aplicaveis.

2. Todas as operagdes de tratamento de dados pessoais devem ser realizadas'em conformidade€om 0s principios
previstos no artigo 5.° do RGPD, nomeadamente os principios da licitude, lealdade, transparéncia, limitagéo das
finalidades, minimizacdo dos dados, exatidao, limitagdo da conservagée, integridade e confidencialidade, garantindo

a protecéo dos direitos e liberdades fundamentais das pessoas singulares.
Artigo 7.°
Principio da Igualdade e da nao Discriminagao

A Camara Municipal de Fornos de Algodres e.os seus Colaboradores ndo praticam qualquer forma de discriminagéo,
designadamente com base em ragaggenero, ‘idade,  deficiéncia, Jorientacdo sexual, convicgdes politicas ou
ideoldgicas, religido, nivel de instrugao; estado civil ou qualquer-eutra condi¢éo pessoal ou social, em conformidade
com o artigo 13.° da Constituigdo da,Republica Portuguesa e o artigo 21.° da Carta dos Direitos Fundamentais da

Unido Europeia.

2. Os Colaboradores_devem atuar com cortesia, respeito e imparcialidade, abstendo-se de qualquer comportamento

ofensivo, discrifinatérioou violador dos direitos dos titulares dos dados pessoais.
Artigo 8.°
Principio da Transparéncia

Todasias atividades de tratamento de dados pessoais devem estar devidamente enquadradas na lei e ser realizadas

de formaclara, leal e transparente, conforme os artigos 12.° a 14.° do RGPD.

2. A Cémara Municipal de Fornos de Algodres deve assegurar que os titulares dos dados pessoais sdo devidamente
informados sobre as finalidades do tratamento, o prazo de conservagao dos dados, os direitos que Ihes assistem g,

quando aplicavel, a transmiss&o de dados a terceiros ou a outras entidades publicas, de forma concisa, inteligivel e

acessivel.
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Artigo 9.°
Principio da Necessidade e da Minimizagao

1. O tratamento de dados pessoais deve ser limitado ao estritamente necessario para o cumprimento das finalidades

que o justificam, nos termos do artigo 5.°, n.° 1, alinea ¢) do RGPD.

2. Onumero de Colaboradores com acesso a dados pessoais deve ser reduzido ao minimo indispensavel, em respeito

pelo principio da necessidade de acesso.

3. SO ¢ legitimo o acesso e tratamento dos dados adequados, pertinentes e limitades, a0 necessario para o

desempenho das fungdes ou obrigagdes legais correspondentes.
Artigo 10.°
Principio da Legalidade

1. Todas as atividades de tratamento de dados pessoais devem possuir fundamento,juridico valido, em conformidade

com o disposto no artigo 6.° do RGPD e na Lei n.° 58/2019, de,8 de agosto.

2. O tratamento de dados pessoais pela Camara Municipal de Fornos'de,Algodres funda-se, em regra, na alinea e) do
n.° 1 do artigo 6.° do RGPD, por ser necessario. ao exercicio de fungdes de interesse publico ou ao exercicio da

autoridade publica de que esta investida.
Artigo 11.°
Principio da Protecao.desde a Concegao e por Defeito

1. Sempre que a Camara Municipal de Forngs\de Algodres crie ou altere servigos, sistemas ou processos que
impliquem o tratamento.de dados,pessoais,/deve solicitar parecer prévio ao Encarregado de Prote¢do de Dados

(EPD) antes'da sua implementag&o.

2. O parecerdeve avaliar o impactona protecdo de dados e indicar as medidas técnicas e organizativas adequadas a

garantir a conformidade eem o RGPD.

3. A Camara Municipal de Fornos de Algodres deve assegurar que essas medidas s@o proporcionais, documentadas

e atualizadagisempre que necessario, garantindo a prote¢éo dos dados pessoais desde a concegéo e por defeito.
Artigo 12.°
Principio da Confidencialidade

1. As informacdes a que a Camara Municipal de Fornos de Algodres e os seus Colaboradores tenham acesso devem

ser tratadas com estrito dever de confidencialidade, sendo a sua divulgagéo a terceiros proibida, salvo se:
a) Forfundamentada por disposicao legal ou obrigagao juridica;
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b) Ocorra no &mbito de prestacao de servigos contratualmente autorizada; ou
c) Exista autorizagdo prévia e expressa do responsavel pelo tratamento.

2. O dever de confidencialidade mantém-se ap6s a cessagéo de fun¢des ou do vinculo contratual, abrangendo toda a

informag&o de natureza pessoal ou sensivel obtida no exercicio das fungoes.
Artigo 13.°
Principio da Segurancga

As atividades de tratamento de dados pessoais devem ser executadas com_ medidas técnicas eyorganizativas
adequadas, que garantam um nivel de seguranga proporcional ao risco, em conformidade com o artigo. 32.° do
RGPD.

2. 0O arquivo, digital ou em papel, deve estar devidamente protegido e acondicionado, prevenindo o acesso nao

autorizado, a perda, a destruigao ou a altera¢éo indevida da infermac&o.

3. Em caso de violagdo de dados pessoais, deve ser seguido 0 “Procedimento de Resposta a Incidentes de Violagao
de Dados Pessoais” da Camara Municipal de Fornas de Algodres; oyqual definefas responsabilidades, os prazos e

as comunicagdes obrigatdrias nos termos dos artigos 83.° e 34.° do RGPD.
Artigo 14°
Licitudedo tratamento dos dados pessoais
O tratamento de dados s6 € licito quanda se encontre preenchida pelo menos uma das seguintes condicdes:
a) Obtencédo do consentimento do titular dos dados, o qual deve ser livre, especifico, informado e inequivoco;
b) O tratamento seja necessariopara a execugdo de um contrato ou para diligéncias pré-contratuais;

c) O_tratamento seja necessario para o cumprimento de uma obrigagao juridica a que o responsavel pelo
tratamento esteja,sujeito, ao exercicio de fungdes de interesse publico ou ao exercicio da autoridade publica

de que esteja investido o responséavel pelo tratamento;

d) O'tratamento seja necessario para a defesa de interesses vitais do titular dos dados ou de outra pessoa

singular;

e) O tratamento seja necessario para efeito de prossecugdo dos interesses legitimos do responsavel pelo
tratamento ou por terceiros, exceto se prevalecerem os interesses ou direitos e liberdades fundamentais do

titular que exijam a protegao dos dados pessoais, em especial se o titular for uma crianga.

Estrada Nacional 16 * Apartado 15 * 6370-999 Fornos de Algodres Reg.CMFA.83.01
Tel. + 351 271 700 060 * Fax. + 351 271 700 068 12/21
geral@cm-fornosdealgodres.pt * www.cm-fornosdealgodres.pt


mailto:geral@cm-fornosdealgodres.pt
http://www.cm-fornosdealgodres.pt/

FORNOS e
ALGODRES

MUNICIPIO

Artigo 15.°
Dados Sensiveis

E, em regra, proibido o tratamento de dados pessoais que revelem origem racial ou étnica, opinides politicas,
convicgdes religiosas ou filosoficas, filiagéo sindical, bem como dados genéticos, biométricos, relativos a saude, vida

sexual ou orientagéo sexual, nos termos do artigo 9.°, n.° 1, do RGPD.

2. O tratamento destas categorias especiais de dados sé é permitido quando se verifique,.em simultdneo, uma base
de licitude prevista no artigo 6.° do RGPD (como o cumprimento de uma obriga¢éo legal eu alexercicio de funcbes
de interesse publico) e uma das condigdes previstas no artigo 9.2, n.° 2 do RGPD{devendo respeitar.as salvaguardas

previstas no artigo 31.° da Lei n.° 58/2019, de 8 de agosto.

3. O tratamento destes dados deve ser analisado previamente pelo Encarregado de Pretecao de Dados (EPD), que
avaliara a sua necessidade, proporcionalidade e medidas de seguranca. Caso o tratamento,possa implicar um risco
elevado para os direitos dos titulares, a Camara Municipal de Fornos.de’Algodres deve consultar previamente a

Comissao Nacional de Prote¢éo de Dados (CNPD), conformeo,artigo 36.° do RGPD.

CAPITULO Il
RESPONSAVEL PELO TRATAMENTQ/E ENCARREGADO DE PROTEGAO DE DADOS
Artigo 16.°
Responsavelpelo Tratamento

O responsavel pelodratamento é o Municipio de Fornos de Algodres, sito na Estrada Nacional 16, 6370-174, Fornos de

Algodres, contactavel através do site httpsi//www.cm-fornosdealgodres.pt, via email: geral@cm-fornosdealgodres.pt,

telefone: +354,271700.060, € aindapresencialmente.
Artigo 17.°
Encarregado de Prote¢ao de Dados

Nos termos‘doartigo 37.° do RGPD e dos artigos 9.° e 12.° da Lei n.° 58/2019, de 8 agosto, 0 Municipio de Fornos
de Algodres designa um Encarregado de Protecao de Dados, o qual pode ser contactado através do email: dpo@cm-

fornosdealgodres.pt

2. O Encarregado de Protegdo de Dados é designado com base nas suas qualificagdes profissionais €, em especial,
nos seus conhecimentos especializados no dominio do direito nacional e europeu de prote¢do de dados, no
conhecimento das operagdes de processamento realizadas, das tecnologias de informagdo, das praticas de

seguranca de dados, bem como da estrutura organizacional do Municipio de Fornos de Algodres.
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3. Nos termos dos artigos 37.° a 39.° do RGPD e do artigo 11.° da Lei n.° 58/2019, de 8 agosto, s&o funcdes do

Encarregado de Protegéo de Dados:

a) Informar e aconselhar o responsavel pelo tratamento ou o subcontratante, bem como os trabalhadores e

colaboradores que tratem os dados, a respeito das suas obrigacdes, nos termos da legislagdo em vigor.

b) Controlar a conformidade com a legislagdo em vigor e com as politicas do responsavel pelo tratamento ou do
subcontratante relativas a protecdo de dados pessoais, incluindo a reparticdo de responsabilidades, a
sensibilizagdo e formagéo do pessoal implicado nas operagdes de tratamento dendados e as auditorias

correspondentes.

c) Prestaraconselhamento, quando tal Ihe for solicitado, no que respeita@ avaliacdo de impacto sobre a protegéo
de dados, controlando a sua realizagéo nos termos do artigo 35.° do RGPD e artigo 7.° da'Lei n.° 58/2019, de

8 agosto.

d) Cooperar com a CNPD, sendo o seu ponto de contacto quanto_a«questoes, relacionadas com o tratamento,
incluindo a consulta prévia a que se refere o artigo 36.2:do RGPD, consultando ainda esta entidade, quando

achar necessario.
e) Assegurar a realizagéo de auditorias,querperiodicas, quer ndo programadas.

f)  Sensibilizar os utilizadores para a importancia da detegéegatempada de incidentes de seguranca e para a

necessidade de informar imediatamente osesponsavel pela seguranga.

g) Assegurar as relagdes com os titulares de dados nas matérias abrangidas pelo RGPD, pela legislag&o nacional

e pelo presente Regulamento, em matéria de protecao de dados.

4. Nos termos dofn.® 2 do-artigo 39:° do RGPD, no desempenho das suas fungdes, o encarregado de protegao de
dados tem em devida consideragao 0sriscos associados as operagdes de tratamento, tendo em conta a natureza,

o ambito, xcontexto® as finalidadeside tratamento.

5. Nos termos do n.° 5 do:artigo 38.° do RGPD e do artigo 10.° da Lei n.° 58/2019, de 8 agosto, o Encarregado de
Protegéo dée Dados, bem como os responsaveis pelo tratamento de dados, incluindo os subcontratantes, e todas as
pessoas que, intervenham em qualquer operacdo de tratamento de dados, estdo obrigados a um dever de
confidencialidade; que se mantém apés o termo das fungdes que Ihe deram origem, que acresce aos deveres de

sigilo profissional legalmente previstos.

6. As fungdes do Encarregado de Protegao de Dados sao exercidas com total independéncia e autonomia em relagéo
a estrutura dos servigos, isencdo, distanciamento e ndo subordinagéo a hierarquia municipal, ndo podendo ser
prejudicado nem penalizado pelo exercicio das mesmas ou pelo teor dos pareceres que emite ou pelas iniciativas

que desenvolve no &mbito das suas fungdes e competéncias.
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7. No &@mbito e na prossecucdo das suas funcdes, de forma célere e independente, o Encarregado de Protegéo de

Dados do Municipio de Fornos de Algodres tem acesso ao sistema, @ documentagéo e a informagdo da organizagao.

8. O Municipio de Fornos de Algodres deve providenciar ao Encarregado de Protecdo de Dados 0s meios necessérios

de ordem logistica e tecnoldgica necessarios ao desempenho da sua fungéo e das suas competéncias.

CAPITULO IV
DIREITOS DOS TITULARES DOS DADOS PESSOAIS
Artigo 18°
Direitos dos titulares dos dados pessoais

Os titulares dos dados pessoais tém, a qualquer momento, o direito de acesso, retificacéo, atualizacéo limitagédo e
apagamento dos seus dados pessoais (sempre que legalmentg aplicavel), o direito de oposigao a utilizagdo dos

mesmos fora do &mbito da finalidade do registo, bem como o direito a portabilidade dos seus dados.

2. O titular dos dados tem o direito de retirar 0 seu consentimento,a qualquer momento, sem prejuizo da licitude do

tratamento efetuado com base no consentimento previamente dado.
Artigo 19.°
Exercicio de Direitos

Os titulares de dados pessoaiS podem exercer, a titulo gratuito, os direitos de acesso, retificacdo, apagamento,

limitag&o, oposicéo e portabilidade, nos termos des,artigos 12.° a 23.° do RGPD.

2. Sempre que o exereicio de qualquer destes direitos se afigure desproporcionado, inadequado ou juridicamente
inviavel, deve.serconsultado o Encarregado de Protecdo de Dados (EPD), que emitird parecer sobre a conformidade

do pedido comie. RGPD.€ sobre o tratamento a dar ao mesmo.

3. 0O exerciciodos direitos de apagamento, oposicédo e portabilidade deve ser sempre precedido de parecer do EPD,
devendo ser mantido registo escrito da decisdo adotada, em cumprimento do principio da responsabiliza¢do previsto
no artigoe,5:%, n.° 2 do RGPD.

4. Os pedidos ‘apresentados pelos titulares devem ser respondidos no prazo maximo de 30 dias, podendo este prazo
ser prorrogado por igual periodo quando o pedido seja complexo ou envolva um numero elevado de pedidos,

devendo o titular ser informado da prorrogagao e dos respetivos motivos, nos termos do artigo 12.°, n.° 3 do RGPD.
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CAPITULO V
PROCEDIMENTOS
Artigo 20°

Procedimentos, Competéncias e Responsabilidades

1. Todos os trabalhadores e demais colaboradores estéo obrigados a cumprir e a fazer cumprir as presentes regras e

o dever de zelar pela sua proteg&o.

2. Os dirigentes da cAmara municipal e/ou responsaveis pelas restantes unidadeSiorganicas,da camara municipal,
devem identificar as atividades do municipio em que se encontram envolvidos, bem como ‘0sdespetivos dados e
forma de tratamento de dados pessoais, através do registo detalhado e circunstanciado no Mapa de Registo de

Atividades de Tratamento.

3. Da mesma forma, devem identificar e registar todos os contratos .com subcontratantes que tratem dados pessoais

em nome da Camara Municipal de Fornos de AlgodresnoiMapa de Registo de Contratos/Subcontratantes/Terceiros.

4. Os dirigentes e/ou responsaveis pelas unidades organicas devem comunicarao encarregado da protecdo de dados

a informacao recolhida nos pontos anteriores.e.manté-la atualizada.

5. Na elaboragéo de Cadernos de Encargos e/ou na formalizagao de§ Contratos com Subcontratantes que tratem
dados pessoais em nome da Camara Municipal'de Fornos de Algodres deverd estar prevista uma clausula de

protecédo de dados.

6. O acesso a documentos que contenham dados pessoais deve estar claramente definido e registado, podendo

apenas ser efetuado pelo trabalhador ou colaborador para tal autorizado pelo seu superior hierarquico.
Artigo 21°
Subcontratantes

Na selegao e contratagagidos Subcontratantes, a Camara Municipal de Fornos de Algodres certifica-se que estes

cumpremds regras legais no tratamento de dados pessoais, devendo as mesmas constar dos contratos a celebrar.

2. Para avaliarayconformidade com o RGPD, os fornecedores a contratar deverdo preencher o “Questionario de

Fornecedores” relativo ao Tratamento de Dados.
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10.

Artigo 22°
Procedimentos e condutas a adotar pelos trabalhadores e demais colaboradores municipais

S6 podem ser recolhidos os dados pessoais para os efeitos processuais ou procedimentais que forem estritamente

necessarios.

Caso exista a necessidade por parte dos servigos de recolher dados pessoais adicionais que ndo se encontrem
previstos na lei ou em qualquer outro normativo, torna-se sempre necessario obter o consentimento escrito do titular

dos dados.

A recolha de dados pessoais junto dos respetivos titulares, deve ser precedida de informacao,aosfmesmos,sobre a

finalidade que a determinou e processar-se em estrita adequacéo e pertinéncia aiessa finalidade.

Os trabalhadores e demais colaboradores da Camara Municipal de"Fornos de Algodres devem impreterivelmente

assegurar:
a) Que o tratamento é efetuado apenas no &mbito das.finalidades‘para as quais 6s mesmos foram recolhidos;

b) Que a recolha, utilizacdo e conservagéo é realizada apenas sobre oSidades pessoais minimos, necessarios e

suficientes para a finalidade respetiva;

c) Que a conservagéo dos dados péessoais é efetuada apenas pelo periodo necessario para o cumprimento da

finalidade do tratamento que |he deworigem;

d) Que o tratamento dog'dados pessoais & realizado para fins legalmente previstos ou para a prossecugéo de

servigos online a seupedido.

A documentagéofrececionada no,atendimento ao publico (FrontOffice) devera ser remetida para o servigo respetivo

(BackOffice); e nao devera estar visiveharpessoas terceiras.

A transmissao de procedimentos que,contenham dados pessoais sensiveis e dados constantes de participacoes e

processos disciplinaresivia gestdo documental ndo deve permitir a identificagdo do titular dos referidos dados.

A comunicagao de informagao que envolva dados pessoais via telefone, servigos eletrénicos ou correio eletronico

sO podera ser realizada se previamente o titular dos dados tiver dado o consentimento expresso nesse sentido.
Apenas seréo transmitidos dados a terceiros quando o titular o solicite ou autorize por escrito.

Né&o pode ser fornecida qualquer informagdo com dados pessoais pelo telefone, a menos que seja possivel certificar

aidentidade da pessoa que solicita a informagéo.

As comunicagdes realizadas via email deverdo ser remetidas individualmente ou em “cépia cega” de forma a ocultar

os diferentes enderecos.
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1.

12.

Os trabalhadores e demais colaboradores devem garantir que nenhuma impress&o e/ou cépia que contenha dados

pessoais fica esquecida na impressora/fotocopiadora.
Os documentos em papel que contenham dados pessoais devem ser destruidos em maquinas proprias.
Artigo 23°
Consentimento

O consentimento do titular dos dados deve ser dado de forma escrita (em suporte depapel ou via eletrénica, e

sempre que possivel, em formulario prdprio), e fazer prova de que foi obtido de forma livre;espegifica e informada.

Da declaragéo de consentimento deve constar qual o tratamento realizadofsobre os dados, \qual a finalidade, se

existe partilha ou transferéncia dessa informagéo com outras entidades € qual 0'prazo de conservacao dos dados.

A declaracéo de consentimento deve ficar registada e arquivadado servigo que a solicitou, de forma a ser possivel

ao responsavel pelo tratamento de dados pessoais, demonstrarallicitude dodtratamento.

O consentimento para o tratamento de dados pessoais@de menores deve ser obtido junto dos responséaveis parentais

(pais ou encarregados de educacéo).

O consentimento prestado para o envio desnewsletters ou informagao néo institucional deve ser renovado, pelo

menos, de 3 em 3 anos.

A utilizagéo efou copia de documento de identificacéo pessoal s6 pode ser realizada mediante o consentimento

escrito do titular.

A retirada do consentimento aplicar-se-do0 comias devidlas adaptagées, as mesmas disposicées procedimentais para

a obtenc&o do consentimento:
Artigo 24.°
Aviso de Privacidade

Sempre que sejam recolhides dados pessoais, a Camara Municipal de Fornos de Algodres deve garantir que o titular
dos dados é informado sobre o respetivo tratamento, no momento da recolha, de forma clara, acessivel e adequada,

em conformidade com os artigos 12.° a 14.° do RGPD.

A informacé&o referida no nimero anterior deve indicar, de forma sucinta e compreensivel, a finalidade do tratamento,
a base legal aplicavel, a identidade e contactos do responséavel pelo tratamento e do Encarregado de Protecao de
Dados (EPD), os direitos do titular e os meios de os exercer, podendo ser prestada por qualquer meio adequado,

nomeadamente através de formularios, comunicagdes, avisos ou outra documentag¢do administrativa.
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3. Alinformacéo detalhada sobre o tratamento de dados pessoais encontra-se disponivel no documento “Politicas de
Privacidade da Cémara Municipal de Fornos de Algodres”, disponivel no sitio institucional - https:/www.cm-

fornosdealgodres.pt/politica-de-privacidade/ - e nos servigos de atendimento presencial.

4. Quando o tratamento envolva categorias especiais de dados pessoais ou situages que exijam consentimento
explicito, apenas poderao ser recolhidos os dados estritamente necessarios a finalidade do tratamento, nos termos
dos artigos 6.° e 9.° do RGPD.

Artigo 25°
Prazo de conservagao de dados pessoais

1. O prazo de conservagao dos dados pessoais € 0 que estiver fixado porfnorma‘legal ou regulamentar ou, na sua

falta, o estritamente necessario a prossecucao da finalidade que justificou o tratamente.

2. Quando, pela natureza ou finalidade do tratamento, designadamente para fins de arquivo,de interesse publico,
investigacéo cientifica, historica ou estatistica, néo seja possivel‘determinar antecipadamente o momento em que
os dados deixam de ser necessarios, € licita a suafconservagao, desde que sejam adotadas medidas técnicas e

organizativas adequadas que garantam os direitos do titular, nos termos do-artigo 89.° do RGPD.

3. Quando os dados sejam necessarios giara comprovar o cumprimento de obrigagces contratuais, legais ou
regulamentares, podem ser conservados até ao decurso do prazesde prescri¢éo dos direitos correspondentes, de

acordo com o Codigo Civil e demais legislagéo aplicavel.

4. Os dados relativos a declarag6es contributivas para efeitos de reforma podem ser conservados sem limite de prazo,
exclusivamente para auxiliar o titular na reconstitui¢do das carreiras contributivas, devendo ser asseguradas

medidas adequadas de seguranga e confidencialidade.
Artigo 26.°
Direito ao Apagamento de Dados

1. Sempre que solicitado parescrito pelo titular dos dados, a Camara Municipal de Fornos de Algodres compromete-

se a apagar os dados pessoais, quando tal seja legalmente permitido, no mais curto prazo possivel.

2. Quando o pedido de apagamento ou limitagdo do tratamento n&o possa ser satisfeito por motivos legais ou
regulamentares, o titular dos dados deve ser informado por escrito e de forma fundamentada das razdes de

indeferimento, nos termos do artigo 17.° do RGPD.

3. O exercicio deste direito ndo prejudica o cumprimento de obrigagbes legais de conservagdo de dados,
designadamente as decorrentes de interesse publico, exercicio de autoridade publica, motivos de arquivo ou defesa

de direitos em processo judicial (artigo 17.°, n.° 3 do RGPD).
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CAPITULO VI
SANGOES
Artigo 27.°
Sangoes

1. Em caso de incumprimento das disposigdes constantes do presente Codigo de Conduta, os colaboradores da
Camara Municipal de Fornos de Algodres ficam sujeitos ao exercicio do poder disciplinaranos termos da Lei Geral
do Trabalho em Fungdes Publicas e demais legislagdo aplicavel, sem prejuizo de eventual responsabilidade civil,

contraordenacional ou criminal.

2. O incumprimento das disposi¢des do presente Cédigo por parte de“fornecedores, prestadores de servigos,
procuradores ou mandatarios ao servico da Camara Municipaldde Formos de Algodres constitui motivo para a
aplicagdo das sangdes contratuais previstas e para a eventual reavaliagdo, suspensao auycessagdo da relagéo

contratual, de acordo com os respetivos contratos e com.0 Cddigo-des Contratos Publicos.
CAPITULO VI
DIVULGAGAO
Artigo 28.°
Divulgagao

1. A Camara Municipal de Fornos de Algodres assegurara a divulgagéo e acessibilidade do presente Cddigo de
Conduta, disponibilizando-o'nas suas plataformas informaticas, no sitio institucional e em suporte de papel nas suas

instalagdes.

2. A Camara promovera ainda.acoes de informagéo destinadas aos seus colaboradores, com vista a consolidagéo dos

prin€ipios e comportamentos previstos no presente Codigo.

3. O'presente Cadigo de Conduta é de cumprimento obrigatdrio por todos os colaboradores, independentemente de

declaragéo expressa de aceitagao.
Artigo 29.°
Esclarecimentos e aplicagdo do Cédigo

As solicitagdes de esclarecimento ou pedidos de interpretagéo do presente Cddigo de Conduta devem ser dirigidos ao
Encarregado de Protegao de Dados (EPD), que prestara resposta direta ou encaminhara a questdo para os servigos

municipais competentes, consoante a matéria em causa.
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Artigo 30.°

Preenchimento de Lacunas

As situagbes omissas no presente Codigo de Conduta séo reguladas pelo disposto no Regulamento (UE) 2016/679

(RGPD), na Lei n.° 58/2019, de 8 de agosto, nas orientagdes e deliberagdes emitidas pela Comissdo Nacional de

Protecdo de Dados (CNPD) e na restante legislagdo nacional aplicavel em matéria de prote¢do de dados pessoais.

Artigo 31°

Entrada em vigor

O presente Cadigo entra em vigor no 3° dia util subsequente a sua publicitaca

CONTACTOS
o Responsavel por tratamento de dados pessoais:

Cémara Municipal de Fornos de Algodres

Tel.: 271 700 060 | geral@cm-fornosdealgodres.pt

e Encarregado de Protecao de Dados:

Responsével: por despach

0 832 | geral@cnpd.pt

Aprovado em Reunido de Cadmara a x de xxxx de 20xx
O Presidente da Camara

Alexandre Filipe Fernandes Lote
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