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Clausula Primeira: Objeto

O caderno de encargos contém as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento para formagdo de contrato publico com o objeto “Aquisicdo de Servigos de
Inventariagdo, Valorizagdo e Gestdo do Patriménio Municipal do Municipio de Fornos de
Algodres”.

Clausula Segunda: Obrigacoes principais do prestador de servigos

1. S&o obrigagdes principais do prestador de servigos:

a. Cumprir com as especificagdes técnicas, requisitos minimos e os niveis de servigo estabelecidos

no Anexo ;

b. Recurso a todos os meios humanos e materiais necessarios e adequados a prestagao do servigo
e estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execugdo do

Servico.

2. Sao da responsabilidade do prestador de servigos todos os meios auxiliares, deslocagdes, contactos
com outras entidades e quaisquer a¢des de recolha e tratamento de informagdes que visem a correta

execucao do servigo.

3. O prestador de servigos deve garantir, durante a vigéncia do contrato, que a equipa destinada a

prestacéo do servigo tenha:
a. A experiéncia, a formacao e o conhecimento exigido nas pecas do procedimento, quando exigidas;
b. A experiéncia, a formag&o e o conhecimento exigido por legis artis.

4. A alteragéo na composicao da equipa técnica depende de autorizagdo do Municipio, apds verificagdo:
a. Da alinea a) do numero anterior;

b. Que a substituicdo proporciona um nivel de qualidade equivalente.

Clausula Terceira: Condicionantes da forma de prestagao do servigo

1. A prestagdo completa e integral do servigo esta sujeita a analise e pronuncia (aprovagdo ou nao
aprovacao) pelo gestor do contrato no prazo maximo de 30 dias.

Estrada Nacional 16 * Apartado 15 * 6370-999 Fornos de Algodres Mod.CMFA.249.02
Tel. + 351 271 700 060 4/22

geral@cm-fornosdealgodres.pt * www.cm-fornosdealgodres.pt



mailto:geral@cm-fornosdealgodres.pt
http://www.cm-fornosdealgodres.pt/

Caderno de Encargos

(Aquisigao de Servigos)

FORNOS .
ALGODRES

2. A analise e pronuncia incide sobre a totalidade dos elementos produzidos pelo prestador de servigos,
devendo este prestar toda a cooperagédo, designadamente concedendo todos os esclarecimentos e

elementos solicitados.

3. A ndo aprovagéo nos termos dos numeros anteriores, determina a obriga¢ao do prestador de servigos

a adocao da conduta e a alteracdo dos elementos conducentes a aprovagao pelo Municipio.

4. A conduta e alteragdes a que se refere o numero anterior, deve ser assegurada num prazo razoavel e
sem grave inconveniente para o Municipio, sendo que quaisquer custos, encargos e despesas
decorrentes da garantia técnica descrita na presente clausula séo da responsabilidade do prestador de

Servigos.

9. A nova apresentagao nos termos do numero 3 da presente clausula esta sujeita a analise e pronincia
(aprovacao ou ndo aprovacao) pelo gestor do contrato, aplicando-se o disposto na presente clausula.
Clausula Quarta: Local de prestagao dos servigos e de envio dos entregaveis

O prestador de servigos € responsavel pela total logistica necesséria a prestagéo do servigo.

Clausula Quinta: Prazo das obrigag¢des principais do prestador de servigos

1. As obrigagdes principais que recaem sobre o prestador de servigos sdo cumpridas até 31 de
dezembro de 2027, sem prejuizo das obrigagdes que, nos termos legais e do presente caderno de

encargos, devam perdurar além desse prazo.

2. O contrato inicia vigéncia com a publicitagdo do contrato na plataforma digital BASE e a comunicagéo,

pelo Municipio, da requisicao externa.

3. Independentemente do prazo estabelecido, o contrato cessara quando atingido o valor méximo

estabelecido.

Clausula Sexta: Propriedade e utilizagao

1. Com a aprovagéo do Municipio mencionada na clausula terceira, ocorre a transferéncia da posse e da
propriedade dos entregaveis para o Municipio, desde que ndo constituam obras nos termos e para 0s
efeitos previstos no Cadigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos.
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2. Relativamente aos elementos que constituam obras nos termos e para os efeitos previstos no Codigo
do Direito de Autor e dos Direitos Conexos, o Municipio esta autorizado a sua divulgagao, publicagao,
utilizagéo e exploragéo (total, exclusiva, por tempo indeterminado, em qualquer lugar e por qualquer

forma), estando a respetiva contraprestagdo monetaria da autorizagéo incluida no prego contratual.

Clausula Sétima: Responsabilidade do prestador de servigos

Na situacdo de o Municipio ser responsabilizado por qualquer infragdo (seja mediante deciséo
administrativa ou decisdo jurisdicional) decorrente de qualquer ilegalidade referente a direitos de
propriedade industrial (designadamente, patentes ou marcas) ou licengas, o prestador de servigos é
solidariamente responsavel, constituindo-se na sua esfera juridica a obrigagdo de indemnizacdo do

Municipio por quaisquer valores que esta, no @mbito daquela responsabiliza¢éo, tenha de pagar.

Clausula Oitava: Trabalhadores afetos a prestacao de servigos

1. O prestador de servigos obriga-se a cumprir o disposto no artigo 419.°-A do CCP, aplicavel por via do

n.° 2 do artigo 451.° do mesmo diploma, nos termos do qual:

a. Sendo a vigéncia do contrato superior a 1 ano, os trabalhadores afetos ao contrato prestam a sua

atividade em regime de contrato de trabalho sem termo;

b. Sendo a vigéncia do contrato igual ou inferior a 1 ano, os trabalhadores afetos ao contrato podem
prestar a sua atividade em regime de contrato de trabalho a termo, ndo podendo o vinculo laboral

ter duracao inferior a vigéncia do contrato de prestacdo de servigos.

2. Sao aplicaveis as excegdes previstas nos n.os 3 e 4 do artigo 419.°-A do CCP.

Clausula Nona: Sustentabilidade ambiental

O prestador de servigos deve adotar praticas que respeitem o ordenamento juridico (nacional e da Unido
Europeia) e promovam a legis artis em sustentabilidade ambiental.

Clausula Décima: Dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentagéo, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de que possa ter conhecimento, ao abrigo ou em

relagdo com a execucado do contrato.
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2. Ainformagéo e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&o o destinado direta e exclusivamente a

execuc¢ao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informagao e a documentagao que fossem comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras

entidades administrativas competentes.

Clausula Décima-Primeira: Prote¢ao de dados pessoais

1. O prestador de servigos apenas pode tratar dados pessoais na medida do estritamente necessario
para a integral e adequada execugao do contrato, mediante consentimento do Municipio e nos termos

do ordenamento juridico, das normas internas do Municipio e da legis artis.
2. No tratamento de dados pessoais, o prestador de servigos:

a. Nao pode reproduzir, gravar, copiar ou divulgar os dados pessoais para outros fins que nédo

constem do contrato;

b. Comunica ao Delegado de Prote¢do de Dados (DPO) quaisquer situagdes relativas a incorreta

recolha, tratamento ou eliminagao de dados pessoais;

c. Compromete-se, no final do contrato, a eliminar a totalidade de dados pessoais que tenha

recolhido e tratado.

3. A protegdo de dados pessoais € uma obrigacdo acessoéria, perdurando ap6s o cumprimento, pelo

prestador de servigos, das obrigagdes principais.
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Clausula Décima-Segunda: Prego contratual

1. Pela execug&o do contrato, o Municipio pagara ao prestador de servigos o valor adjudicado, sendo o
preco-base € 18.870,72 (dezoito mil, oitocentos e setenta euros e setenta céntimos), isento de IVA,

dividido pelos seguintes anos:

Montante méximo a pagar pelo Municipio de Fornos de Algodres, por ano

Ano Montante maximo a Pagar (€) sem iva
2026 €4.717,68
2027 € 14.153,04

2. O prego contratual é pago faseadamente, com indicag¢éo do servico prestado, devendo a fatura ser

apresentada com uma antecedéncia minima de 30 dias em relacéo a data de vencimento.

3. A obrigagéo considera-se vencida aquando da declaracdo da aprovagéo pelo gestor do contrato,

quando esta deva existir.

4.0 prego-base e o prego contratual incluem todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio no caderno de encargos,
designadamente despesas de alojamento, de alimentagéo, de deslocagdo de meios humanos, de
aquisi¢do, de transporte, de manutencdo, de armazenamento, de descarga e de instala¢do, e ainda
quaisquer encargos decorrentes de propriedade intelectual ou industrial (designadamente a utilizagao de

marcas registadas, patentes ou licengas).

Clausula Décima-Terceira: Faturagao

1. A fatura a apresentar pelo prestador de servigos ao Municipio de Fornos de Algodres, emitida em
observancia com o disposto no artigo 299.°-B do CCP, deve conter os elementos necessarios a uma
completa, clara e adequada compreensao dos valores faturados, os quais devem ser apresentados de
forma desagregada.

2. A faturacdo deve obedecer as seguintes condicdes:

a. Seremitida apds o servico, podendo ser mensal, caso seja enquadravel, objeto do contrato

e aceitagéo pelo Municipio de Fornos de Algodres;
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b. Conter o numero de compromisso e/ou requisicdo emitida pelo Municipio de Fornos de

Algodres;
c. Indicar o preco global;
d. Indicar o IVA a taxa legal aplicavel.

3. O prestador de servigos deve proceder a emissao das faturas em formato eletronico (EDI), se tal
lhe for aplicavel, decorrente da aplicacdo e cumprimento da legislagdo em vigor para a implementagao
da faturagdo eletronica nos contratos publicos (Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, alterado
pelo Decreto-Lei, n.° 123/2018, de 28 de dezembro, atualizado com o estabelecido pelo Decreto-Lei n.°
14-A/2020 de 7 de abril. pelo Decreto-Lei n.° 104/2021, de 27 de novembro, e pelo Decreto-Lei n.° 42-

A/2022, de 30 de junho ou outra que venha a estar em vigor no decorrer do contrato.

4. O Municipio de Fornos de Algodres aderiu aos portais e-BILLING Suite da P! Informatica e FE-AP da

eSPap para a rece¢do de documentos em formato eletrénico (EDI).

5. Para informagao sobre a ades&o aos referidos portais devera o prestador de servigos consultar a

informagao disponivel em Contratacéo Publica - Municipio de Fornos de Algodres.

6. A emissdo de segundas vias das faturas solicitadas pelo Municipio de Fornos de Algodres nédo seréo
objeto de qualquer cobranca adicional.

Clausula Décima-Quarta: Condig6es contratuais de modificagao do contrato

N&o estéo contratualmente previstas quaisquer modificagdes contratuais, sendo aplicavel o previsto no
CCP.

Clausula Décima-Quinta: Forga maior

1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade contratual se, por caso de forca maior, for
impedido de cumprir as obrigagdes contratualmente assumidas.

2. O numero anterior ndo prejudica a possibilidade, nos termos legais, de resolugdo por razdes de
interesse publico.
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4. Para efeitos do numero 1, constituem casos de forga maior as circunstancias que impossibilitem a
respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data
da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fossem razoavelmente exigivel contornar ou evitar,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos
ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou

administrativas injuntivas.
5. Para efeitos do nimero 1, ndo constituem casos de for¢a maior, designadamente:

a. Greves ou conflitos laborais relativos ao prestador de servigos, a grupos de sociedades em que se

integre ou a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

b. Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais, de natureza sancionatéria ou outra,
resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou 6nus que sobre ele

recaiam;
c. Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas legais;

d. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagbes do prestador de servicos cuja causa,
propagacao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas

de seguranca;

e. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a

sabotagem;
f. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
5. A parte que invocar situagédo de forga maior devera comunicar e justificar tais situagdes a outra parte
e informar o prazo previsivel para reestabelecer o cumprimento das obrigagdes principais.
Clausula Décima-Sexta: Resolugao por parte do Municipio

1. O Municipio pode resolver o contrato, a titulo sancionatorio, em qualquer das situacdes estabelecidas
no CCP (designadamente no seu artigo 448.°) ou em situagdes de grave violagdo, pelo prestador de
servigos, de qualquer das obrigagdes contratuais.
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2. Para efeitos do numero anterior, constitui, nomeadamente, grave violagao, o incumprimento (incluindo
o cumprimento defeituoso) reiterado das obrigagdes contratuais (designadamente o incumprimento, por

trés vezes, de qualquer das suas obrigagdes, ainda que distintas).

3. O Municipio pode, nos termos da lei, resolver o contrato por motivos de interesse publico.

Clausula Décima-Sétima: Sang¢oes contratuais

1. Existindo incumprimento (incluindo cumprimento defeituoso) culposo, pelo prestador de servigos, de
qualquer das obrigagdes contratuais, pode ser aplicada sangdo calculada em 1%g do valor contratual

por cada dia de incumprimento até a respetiva regularizagéo.
2. Para efeitos do numero anterior, presume-se a imputabilidade da culpa ao prestador de servigos.

3. Nao existindo caucao ou tendo esgotado o respetivo montante, o contraente publico pode compensar
os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as sangdes contratuais devidas nos termos da

presente clausula.
4. As eventuais sangdes nos termos do presente artigo ndo impedem, nem de algum modo afetam:
= Aresolucdo do contrato nos termos acordados ou legais; ou,

= Qualquer indeminizagao a que o contraente publico tiver direito nos termos legais.

Clausula Décima-Oitava: Caugao
1. A caucdo em execugao de contrato é determinada nos seguintes termos:
CAUCAO MEDIANTE

DEDUGAO AOS No aplicavel
PAGAMENTOS

2. Existindo, a caucéo inicial e/ou mediante deducdo aos pagamentos € liberada nos termos legais.

Clausula Décima-Nona: Subcontratagao e cessao da posi¢ao contratual

A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessao da posic¢do contratual por qualquer das partes
dependem, nos termos do CCP, da autorizagéo da parte contraria.

Estrada Nacional 16 * Apartado 15 * 6370-999 Fornos de Algodres Mod.CMFA.249.02
Tel. + 351 271 700 060 11122
geral@cm-fornosdealgodres.pt * www.cm-fornosdealgodres.pt



mailto:geral@cm-fornosdealgodres.pt
http://www.cm-fornosdealgodres.pt/

Caderno de Encargos

I‘ (Aquisicao de Servigos)

FORNOS .
ALGODRES

Clausula Vigésima: Comunicagoes e notificagoes

1. Quaisquer comunicagdes e notificagdes entre as partes relativas a execugéo contratual ocorrem via

correio eletronico para os enderecos a identificar em contrato.

2. As partes estdo obrigadas a atualizagdo dos enderegos eletronicos identificados no nimero anterior,
nao sendo as comunicagdes ou notificagdes prejudicadas pela desatualizagdo dos enderegos.
Clausula Vigésima-Primeira: Remissao e legislagao aplicavel

1. Todos os documentos para os quais o caderno de encargos remeta (designadamente as

especificagdes técnicas), sdo sua parte integrante.

2. A execugao do contrato a celebrar é regida pelo CCP.

Clausula Vigésima-Segunda: Competéncia territorial da jurisdi¢ao administrativa

Para as pretensdes relativas a execug¢do do contrato é convencionada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Viseu.
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Anexo |: Especificagdes técnicas
Objeto da prestagao de servigos

1. Aprestagao de servigos tem por objeto a realizagéo de trabalhos de levantamento, inventariagao,
cadastro, valorizagao, regularizagao e atualizagao dos ativos municipais, incluindo a respetiva
identificacdo, etiquetagem, classificacdo contabilistica e associa¢do as correspondentes fontes de

financiamento.

2. Os servigos abrangem os ativos fixos tangiveis, ativos intangiveis, propriedades de investimento e
demais bens sujeitos a inventario, de acordo com o Sistema de Normalizagao Contabilistica para
as Administragoes Publicas, doravante SNC-AP, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11
de setembro, na sua redagao atual, designadamente a NCP 3, a NCP 5, a NCP 8 e o Classificador
Complementar 2 do Plano de Contas Multidimensional. A NCP 5 regula, nomeadamente, o
reconhecimento, mensuracdo, depreciagdo e desreconhecimento dos ativos fixos tangiveis do

dominio publico e privado.
Ambito dos servigos
A prestacéo de servigos compreende, designadamente, as seguintes atividades:
a) Analise da informag&o patrimonial, contabilistica € documental disponibilizada pelo Municipio;

b) Levantamento fisico dos bens mdveis e imoveis municipais, nos locais e instalagées indicados

pelo Municipio;

c) Confrontacdo dos bens existentes fisicamente com os respetivos registos patrimoniais e

contabilisticos;

d) Identificagdo de bens nado registados, inexistentes, duplicados, transferidos, abatidos ou que

apresentem informag&o incompleta ou incorreta;

e) lIdentificagdo e caracterizagdo dos ativos, incluindo, quando aplicavel, designagéo, descrigéo,

marca, modelo, numero de série, localizagéo, servigo responsavel, estado de conservagao e

afetacdo funcional;
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f) Classificagdo dos bens de acordo com o SNC-AP, o Plano de Contas Multidimensional, o

Classificador Complementar 2 e as demais normas aplicaveis;

g) Determinagéo ou validagéo do valor de aquisigao, valor contabilistico, deprecia¢des acumuladas,

vida util, valor liquido contabilistico e demais elementos relevantes;

h) Identificagdo e associa¢do dos ativos aos investimentos, contratos, empreitadas, faturas e fontes

de financiamento que tenham suportado a respetiva aquisicao ou execugao;

i) Identificacdo dos ativos adquiridos ou executados através de financiamentos nacionais ou

comunitarios, sempre que a informagéo necessaria se encontre disponivel;

j) Etiqguetagem dos bens inventariaveis através de etiquetas proprias, com codigo individual e
unico;

k) Registo ou atualizagéo da informagao no sistema informatico de gestédo patrimonial utilizado pelo
Municipio;

) Registo das alteragdes de localizacao, afetagéo, responsavel, estado ou utilizagéo dos bens,

quando aplicavel;

m) Identificacdo dos bens suscetiveis de transferéncia, reafetagdo, reparagdo, abate ou

desreconhecimento;

n) Preparacdo das propostas de regularizagdo patrimonial e contabilistica necessérias, para

posterior validagéo e decisao do Municipio;

0) Apoio técnico aos servigos municipais no tratamento de duvidas e divergéncias detetadas

durante a execugéo dos trabalhos;

p) Elaboracéo e entrega de relatorio final da prestacéo de servigos.
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Metodologia de execugao

1. O prestador de servigos deve organizar e executar os trabalhos de forma articulada com o gestor
do contrato e com 0s servigos municipais responsaveis pelas areas do patrimoénio, contabilidade,

contratagao publica, fundos comunitarios, obras municipais e informatica.
2. A metodologia deve garantir a correspondéncia entre:
a) A existéncia fisica do bem;
b) O registo patrimonial;
c) O registo contabilistico;
d) O respetivo documento de aquisicao ou construcao;
e) Alocalizagdo e afetagdo funcional;
f)  Afonte de financiamento, quando aplicavel;
g) A etiqueta ou codigo de identificagao patrimonial.

3. Sempre que ndo seja possivel confirmar algum dos elementos relativos a determinado bem, o
prestador deve identificar expressamente essa situagédo, indicando a informagdo em falta, as

diligéncias efetuadas e a proposta de tratamento ou regularizagéo.

4. As decisdes relativas a alteragdes contabilisticas, abates, desreconhecimentos, revalorizagdes ou

outras regularizagbes patrimoniais dependem sempre de validagcdo e autorizagdo prévia do

Municipio.
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Levantamento e inventariagao fisica

1. O levantamento fisico, quando aplicavel, deve abranger os edificios, instalagcbes, armazéns,
servigos, equipamentos, infraestruturas e demais locais sob gestdo ou responsabilidade do

Municipio que sejam indicados pelo gestor do contrato.

2. Cada bem deve ser individualmente identificado e associado a unidade organica, localizagéo e

responsavel pela sua utilizacdo ou guarda, sempre que aplicavel.
3. Durante o levantamento, o prestador deve verificar, designadamente:
a. A existéncia fisica do bem;
b. O estado de conservagéo;
c. Alocalizacao;
d. A utilizacéo e afetacao;
e. Aexisténcia e legibilidade da etiqueta patrimonial;
f. A correspondéncia entre 0 bem e o registo existente;
g. A necessidade de corregéo, substitui¢do ou atribuigdo de nova etiqueta;

h. A eventual necessidade de transferéncia, reparagéo ou abate.
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Valorizagao e regularizagao dos ativos

1. A valorizagéo dos ativos deve respeitar os critérios de reconhecimento e mensuragao previstos no

SNC-AP e nas Normas de Contabilidade Publica aplicaveis.

2. O prestador deve analisar a informagao disponivel, designadamente faturas, autos de medicéo,
contratos, escrituras, processos de obra, candidaturas, termos de aceitagdo, documentos

contabilisticos e outros elementos relevantes.

3. Sempre que ndo seja possivel determinar diretamente o custo de aquisi¢do ou producdo de um
ativo, o prestador deve apresentar uma proposta técnica de valorizacdo devidamente

fundamentada, para validagdo do Municipio.
Associagao dos ativos aos investimentos e financiamentos

1. O prestador deve proceder, sempre que tecnicamente possivel e desde que exista documentagéo

disponivel, a ligagao entre os ativos inventariados e os investimentos que Ihes deram origem.
2. A associagao deve identificar, quando aplicavel:
a. O procedimento de contratagéo;
b. O contrato, empreitada ou aquisi¢&o;
c. O documento de despesa;
d. O ano de realizagao do investimento;
e. A operacdo, candidatura ou projeto financiado;
f. O programa e a fonte de financiamento;
g. A percentagem ou montante de comparticipagéo;
h. O periodo de manutencéo ou afetacdo obrigatéria do ativo, quando aplicavel.

3. As situagdes em que nado seja possivel estabelecer uma correspondéncia integral devem constar

de listagem autdnoma, acompanhada da respetiva justificagao.
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Etiquetagem dos bens

1.

Os bens mdveis sujeitos a inventario devem ser identificados através de etiqueta patrimonial com

codigo individual e Unico.

As etiquetas devem ser colocadas em local acessivel, visivel e adequado a natureza do bem, sem

prejudicar o seu funcionamento, utilizagdo ou conservagao.

A numeracgédo das etiquetas deve respeitar a estrutura de codificagdo patrimonial definida pelo

Municipio e ser compativel com o sistema informatico utilizado.

Quando a natureza, dimens&o, localizagdo ou valor histérico do bem impega a colocagéo de
etiqueta, deve ser adotado um método alternativo de identificagdo, mediante validagéo prévia do

Municipio.

As etiquetas e restantes consumiveis necessarios a execugao dos trabalhos séo fornecidos pelo

Municipio.

Acesso aos sistemas informaticos e instalagées

1. O Municipio assegura ao prestador de servicos 0 acesso aos sistemas informéticos estritamente
necessarios a execugdo do contrato, designadamente as aplicagdes de gestdo patrimonial,
contabilistica, documental ou outras consideradas relevantes.

2. Os acessos sao atribuidos de acordo com os perfis e permissdes definidos pelo Municipio, limitados
as operagdes necessarias a execugado dos trabalhos e pelo periodo de vigéncia do contrato.

3. O prestador deve utilizar os sistemas informéticos exclusivamente para a execucao do objeto
contratual, ficando vedada a consulta, utilizagdo, reproducéo, alteragdo ou transmissdo de
informacao para finalidades distintas.

4. O Municipio assegura ainda 0 acesso as instalagdes, edificios, armazéns, arquivos € demais
espacos municipais necessarios a realizagdo do levantamento fisico, mediante articulagao prévia
com o gestor do contrato e 0s servigos responsaveis.
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5. O prestador deve cumprir todas as regras internas de acesso, seguranga, utilizagdo dos sistemas

de informagé&o e prote¢ao da informagéo que lhe sejam comunicadas pelo Municipio.
Meios e materiais disponibilizados pelo Municipio

1. O Municipio disponibiliza ao prestador os meios e materiais de trabalho necessarios a execugéo

dos servigos, designadamente:
a. Computador e respetivos periféricos, quando necessario;
b. Acesso a rede informatica e a Internet;
c. Acesso as aplicagdes informaticas municipais;
d. Equipamento necessario a impresséo ou leitura de etiquetas, quando aplicavel;
e. Etiquetas patrimoniais e respetivos consumiveis;
f.  Espaco de trabalho nas instalagbes municipais;
g. Documentagao fisica ou digital necessaria a execugéo dos trabalhos;
h. Outros equipamentos ou materiais existentes no Municipio considerados necessarios.

2. Os bens, equipamentos e materiais disponibilizados permanecem propriedade do Municipio e

devem ser utilizados exclusivamente no ambito da prestagéo de servigos.

3. O prestador é responsavel pela utilizagao diligente e adequada dos meios disponibilizados, devendo

comunicar imediatamente qualquer avaria, perda, dano ou incidente.

4. No termo do contrato, o prestador deve devolver todos os equipamentos, materiais, credenciais,

documentos e demais elementos que Ihe tenham sido disponibilizados.
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Responsabilidade do prestador
Compete ao prestador de servigos:

a. Executar os trabalhos com autonomia técnica, diligéncia, rigor e respeito pelas normas legais e

contabilisticas aplicaveis;
b. Garantir a qualidade, coeréncia e fiabilidade da informag&o registada ou produzida;

c. Cumprir as orientagdes transmitidas pelo gestor do contrato, desde que abrangidas pelo respetivo

objeto;
d. Manter os registos dos trabalhos realizados permanentemente atualizados;
e. Comunicar ao gestor do contrato quaisquer anomalias, divergéncias ou limitagdes detetadas;
f.  Corrigir, sem encargos adicionais, os erros ou omissdes que lhe sejam imputaveis;

g. Garantir a confidencialidade e seguranca da informagao a que tenha acesso;

=

Cumprir os prazos e entregaveis definidos no contrato.
Protecao de dados, confidencialidade e seguranca da informagao

1. O prestador fica obrigado a guardar sigilo relativamente a toda a informagéo, documentacao,

credenciais e dados a que tenha acesso no ambito do contrato.

2. Ainformag&o municipal ndo pode ser copiada, armazenada em equipamentos pessoais, transmitida

a terceiros ou utilizada para finalidade diferente da execugéo da prestagéo de servicos.

3. O prestador deve cumprir o Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados, a legislagao nacional

aplicavel e as politicas de seguranca da informagao do Municipio.

4. Qualquer incidente de seguranga, acesso indevido, perda de informagdo ou divulgagdo nao

autorizada deve ser comunicado imediatamente ao Municipio.

5. As obrigacdes de confidencialidade mantém-se apds o termo do contrato.
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Entregaveis
No ambito da prestagao de servigos, o prestador deve entregar:
a) Base de dados patrimonial atualizada no sistema informatico do Municipio;
b) Listagem completa dos bens inventariados;
c) Listagem dos bens etiquetados;
d) Listagem dos bens n&o localizados, néo registados, duplicados ou com informagéo incompleta;

e) Listagem das divergéncias entre o levantamento fisico e os registos patrimoniais e

contabilisticos;
f) Listagem dos ativos associados aos respetivos investimentos e fontes de financiamento;

g) Propostas de regularizacdo, transferéncia, reafetacdo, reparagdo, abate ou

desreconhecimento;
h) Relatdrios mensais
Validagéo dos trabalhos

1. Os trabalhos e entregaveis ficam sujeitos a validagdo do gestor do contrato e dos servigcos

municipais competentes.

2. Sempre que sejam identificados erros, omissdes, inconformidades ou insuficiéncias imputéveis ao
prestador, este deve proceder a respetiva corregdo, sem custos adicionais para o Municipio, no

prazo definido pelo gestor do contrato.

3. A conclusdo da prestagdo de servicos depende da entrega e validagao de todos os elementos

previstos nas presentes clausulas técnicas.

4. A validagao dos trabalhos nao afasta a responsabilidade do prestador por erros ou omissdes

posteriormente detetados e que Ihe sejam imputaveis.
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